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Zapoznaj sie przedstawionymi ponizej przyktadami, aby dowiedzie¢ sie jak poprawnie utozy¢ stos
faktur i przygotowac wtasciwe skany.

3 metody skanowania dokumentéw do archiwum

Metoda 1 plik = wiele faktur 1 plik = wiele faktur I plik =1 faktura

skanowania: g4 skanowana z 1-nej str. faktura skanowana z 2-6ch str. sposob skanowania dowolny
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W dwoch pierwszych metodach skanowania obowiazuje polityka ,biatych kartek”.

“Polityka biatych kartek” - domyslnie kazda faktura w pliku ze skanami traktowana jest jako
pojedyncza faktura i tak dzielony jest plik. Dzieje sie tak do momentu, gdy w pliku pojawi sie biata
kartka. Wowczas system przetacza sie w inny tryb, ktdry zostaje zastosowany juz do konca tego
pliku i polega na dzielenia pliku od biatej kartki do kolejnej biatej kartki.

Legenda:
WAZNE:

F - przednia strona faktury : . Lo
Aby skany do archiwum miaty odpowiednia jakos¢,

nalezy wtasciwie skonfigurowac skaner.

- tylna strona faktury Najwazniejsze parametry to: rozdzielczos¢ 300dpi,

peten kolor, tryb dokument (nie foto!).

- przod biatej kartki Skaner nie moze miec¢ wtaczonej opcji
automatycznego usuwania biatych stron!

- tyl bialej kartki
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