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W celu skorzystania z funkcji naliczania sktadek na Pracowniczy Plan Kapitatowy, nalezy
wprowadzi¢

w menu Ustawienia/Dane do obliczen/ zaktadka Parametry obliczeniowe inne, informacje
o wysokosci procentowe] sktadki podstawowej i dodatkowej, jakg pracodawca bedzie
odprowadzat od wynagrodzenia pracownikdw (ponizsze dane s3 przyktadowe);
informacje nalezy zapisaé niehistorycznie.

W celu wtasciwego naliczenia i odprowadzenia podatku dochodowego od skfadki PPK
finansowanej przez pracodawce, nalezy wskazaé termin w jakim firma dokonuje wptat do
TFI. W przypadku kiedy jest to miesigc wyptaty wynagrodzenia nie dokonujemy zmian,
jezeli jest to miesigc nastepny, zaznaczamy do 15 dnia kolejnego miesiaca.

Uwaga! taka zmiana moze by¢ dokonana tylko wtedy, kiedy w miesigcu jej wprowadzenia
nie zostaty utworzone listy ptac ani rachunki do uméw cywilnoprawnych, a takze nie
zostaty otwarte kolejne miesigce.

Jezeli zostaty otwarte kolejne miesigce, nalezy je usungé¢ (menu Réznosci, skasowanie
miesigca), jezeli utworzono listy / rachunki w miesigcu zmiany, nalezy je usung¢. Po raz
pierwszy taky informacje zapisujemy niehistorycznie. Jezeli w miesigcach nastepnych
zmienimy termin wptat do TFI, wtedy zmiana powinna zosta¢ zapisana historycznie, w
dacie jej zmiany.

Tutaj wprowadzamy réwniez informacje, jaki rodzaj importu plikéw PPK jest obstugiwany
przez nasz portal TFl. Zbiorczy (import wszystkich utworzonych w danym miesigce
deklaracji) czy pojedynczy (kazda deklaracja jest importowana oddzielnie).
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. [USTAWIENIA:3] Ustawienia - dane do obliczen podatkow i platnosci ZUS 23

Parametry oblicz-podatki | Parametry oblicz-ZUS cz. 1 ] Parametry oblicz-ZUS cz 2 | Parametry obliczeniowe inne :

D. Pracowniczy Plan Kapitatowy
Sktadka pracodawca: 1.50 %

Skiadka dodatkowa pracodawca: 0.00 %

Kwota graniczna dla obnizenia podstawy sktadki

podstawowej deklarowanej przez pracownika do PPK: zI.

Wptata do PPK: + w miesigcu wyptaty wynagrodzenia " do 15 dnia kolejnego miesiaca

Tworzenie plikow : & zbiorczych " pojedynczych

W menu Kadry / Spis oséb pracownikom, ktdérzy uczestnicza w Pracowniczym Planie
Kapitatowym nalezy w zaktadce Inne, wprowadzi¢ informacje, od kiedy przystapili do
planu oraz jaki procent (sktadka podstawowa, sktadka dodatkowa, sktadka dodatkowa
pracodawcy, jezeli jest indywidualnie ustalona dla pracownika) zostanie naliczony od
wynagrodzenia w miesigcach kiedy beda uczestniczyli w planie. Poniisze dane s3g
przyktadowe.

Dane osobowe | Opis stanowiska | Zatrudnienie ‘ Adresy ‘ Urzedy ‘ Rdine ‘ Innafirma ‘ E-akta Inne |

Pracowniczy Plan Kapitatowy? | od 2020.10.01 ||;|

Cledndlen madet o o | O

Pracowniczy Plan Kapitatowy

D D p D
2020.10.01 - 2,00 0,
Stosowad ﬂ
Pracown ﬂ
I Pracow J

B zapisz F12) Historia zmian | MK wyiscie [Esc]|
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Kadry - kartoteka osob / edycja
Dane osobowe | Opis stanowiska | Zatrudnienie | Adresy | Urzedy | Réne | Inna firma | E-akta Inne |

Pracowniczy Plan Kapitatowy? od 2020.10.01 ||;|

Sktadka podstawowa %
Sktadka dodatkowa pracownika %
Skfadka dodatkowa pracodawcy %

Numer identyfikacyjny PPK |
2]

Stosowac obnizenie wptaty podstawowe] |

W przypadku ztozenia przez pracownika oswiadczenia o obnizeniu sktadki wpfaty

podstawowej nalezy takg informacje wprowadzi¢ do jego danych

Qbnizenie wplaty podstawowe] PPK

D Data D
202012.01 1,
Stosowad
Pracown ﬂ
I Pracow J

a[Fﬂ]-Wstaw x Wyjécie [Esc]|

B zapisz [F12] Historia zmian | M wiscie [Esd]

Od daty zapisanej funkcja zostanie zastosowana

od 2020.12.01 - 1.50% Bl

Stosowac obnizenie wptaty podstawowe]
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W przypadku rezygnacji przez pracownika z uczestnictwa z planu kapitatowego, nalezy w
kadrach wprowadzi¢ informacje o dacie rezygnacji; od miesigca nastepnego po tej dacie
sktadka przestanie by¢ naliczana.

Pracowniczy Plan Kapitatowy? | od 2020.02.01 do 2020.06.30 ||;|

Skiadka podstawowa '3'-’-:
Skitadka dodatkowa pracownika E'-"n
Sktadka dodatkowa pracodawcy '3'-"-:

Skftadki zostang naliczane i odprowadzane w okresie uczestnictwa przez pracownika w
PPK, w listach ptac oraz rachunkach do umoéw zlecen (o dzieto).

W przypadku jezeli w danych do obliczen zostata wprowadzona informacja ,Wpfata do
PPK do 15 dnia kolejnego miesigca” nalezy podczas tworzenia listy w miesigcu kolejnym
zaznaczy¢

,Czy nalicza¢ podatek od PPK z poprzedniego miesigca”,

dla uczestnikdw PPK zostanie naliczony podatek od kwoty sktadki pracodawcy, naliczonej
W miesigcu poprzednim, a przychdd i podatek z tego tytutu zostang wprowadzone do
karty wynagrodzen i deklaracji podatkowej

B2 Podstawowa lista ptac / parametry s

Lista ptac | PODSTAWOWA -

Nr podstawowej listy plac |1;3

lloé¢ dni roboczych 23

Sporzadzono dnia 2021.03.31

Data wyptaty 2021.03.31 s Czy naliczac podatek od PPK z
Termin do iPPK 2021.04.15 poprzedniego miesigca

[ zapisz [F12)
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Podczas dodawania rachunku do umowy zlecenia (o dzieto), zaznaczy¢ na rachunku

Auralech.

BUSINESS SOLUTIONS

informacje ,,nalicz podatek od PPK z poprzedniego miesigca”

Data wystawienia | 2021.03.01 |j Nr: 2

Data zaptaty 20210312 |~|
Sposob platnosci |2 przelew -

Forma opodatk. |Za||czka na podatek doClIOﬂOW]j

Liczba godzin pracy 0.0h
WYNAGRODZENIE BRUTTO 3000.00

Swiadczenie w naturze

[ Prawa autorskie [T/N]
[ Bez skiadek spolecznych
I™ Nie placic skiadek na FP i FGSP

[~ Bez ubezpieczenia chorobowego

[" FP dla uméw < minimalnego wynagrodzenia
Kod ubezp 0411

kL Podstawa opodatkowania ’m
Podstawa skiadek emeryt. i rentowe ,m Podatek dochodowy %
emerytalne 9.76 | % 292.80
rentowe 1.50 | % 45.00 Podatek dochodowy RAZEM
chorobowe 245(% 73.50 Potracenia komornicze 0.00

Suma sktadek

411.30
Koszty uzyskania | 20.00 | % 517.74

7.75|%
zdrowotne pobrane 1.25|% 32.36

skladka zdrowotna “In

-
I zapisz [F12]‘

zdrowotne odliczane 200.62

Przelicz ‘

Inne potracenia | 0.00

Potracenia PPK+PPE 60.00
863.28

Potracenia Razem
KWOTA DO WYPLATY 2136.72

Naraslaja_cu| Info x Wyjscie [Esc]|

Ogdine: } ZUS-sktadki

Narastajaco podstawa sktadek

1 ‘ 0.00

na ubezpieczenie emerytalne i rentowe

1. Ogélne zasady z.zemwmﬂ 3 parametw}
podstawa wymiaru skiadki ZUS 2 800.00
wynagr. bez sktadek na ubezp. spot. 0.00
koszty uzyskania przychodu 0.00

0.00= ’

zaliczka podatkowa 0.00 0.00
sktadka na ubezpieczenie zdrowotne 0.00

od poczatku roku 2021.01.01 2021.03.12

Pracownik : Pracodawca :

PPK 60.00 45,00
PPE 0.00 0.00

I~ kadry obnizenie podstawowej PPK

[_!7 nalicz.podatek od PPK z pop.mies.
naliczanie bez i

Analityka PPKi PPE

Uzytkownicy aplikacji, ktorzy odprowadzajg podatek od sktadki PPK pracodawcy w
miesigcu wyptaty wynagrodzenia (w menu Ustawienie / dane obliczern / Parametry
obliczeniowe inne) zaznaczyli ,Wptata do PPK w miesigcu wyptaty wynagrodzenia” nie
korzystaja z opisanej funkcji. Podatek od PPK pracodawcy jest naliczany na biezaco.

Sktadki obliczone dla danego przychodu, pojawig sie w edycji list oraz na wydrukach
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Sktadki
pracownika pracodawcy | Pracownika
Emerytalne Emerytalne | ppgk
Rentowe Rentowe PPE
Chorobowe Wypadkowe Pracodawcy
R R
azem azem | oo
Pod. skt. zdr.  Fundusz pracy PPE
Zdrowotna FGSP
Zdr. adliczona FEF
Razem pracow. Razem pracod.
536.80 536.80
82.50 357.50 220.00
13475 99.00 0.00
754.05 993.30 19258
474595 13475 []-[]0
42714 5.50 .
367.81 0.00
1181.19 113355

Efektem zapisanych dokumentdéw sg zestawienia w menu Wydruki:

6. generowanie pliku do iPPK (pliki do wysytki utworzone na podstawie wprowadzonych
do programu danych)

7. PPK (imienny wykaz naliczonych sktadek za biezgcy miesigc)

Wydruki | Deklaracje Kadry Kartoteki  Ustawienia Rdznosci  Opeje systemc

1. dokumenty 3 - — “

| 2. kartoteka ptacowa 23 N‘
3. karty » = —

1. wyptaconych dywidend
5. informacje ZUS 3 2. wiasne
6. wydruki seryjne 3. statystyczne

4. ZUS

5. zestawienie zaliczek

6. generowanie pliku do iPPK
7. PPK
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generowanie pliku do iPPK

na podstawie wprowadzonych do programu danych powstajg pliki:

Rejestracja uczestnika (dane identyfikacyjne) — powstaje w miesigcu, w ktérym zostata
wprowadzona w Kadrach, w spisie oséb, informacja dla pracownika o przystgpieniu do
PPK, poprzez wypetnienie w zaktadce Inne daty przystgpienia i wysokosci zadeklarowanej
sktadki

Deklaracja rejestracji sktadek (dane deklarowanych sktadek) — powstaje w miesigcu, w
ktéorym zostata wprowadzona w Kadrach, w spisie oséb, informacja dla pracownika o
przystgpieniu do PPK, poprzez wypetnienie w zaktadce Inne daty przystgpienia i wysokosci
zadeklarowanej sktadki

Sktadka PPK — powstaje po utworzeniu list ptac i rachunkéw do umoéw cywilnoprawnych
dla pracownikéw zgtoszonych do PPK

Zakonczenie zatrudnienia pracownika — powstaje po zwolnieniu pracownika zgtoszonego
do PPK

Zmiana danych identyfikacyjnych — powstaje po wprowadzeniu do kadr informacji
zmiany danych identyfikacyjnych (zapis historyczny) przetwarzanych przez PPK

Zamiana danych kontaktu elektronicznego - powstaje po wprowadzeniu do kadr
informacji zmiany danych elektronicznych (zapis historyczny) przetwarzanych przez PPK

Deklaracja zmian sktadek — powstaje po wprowadzeniu w Kadrach, w spisie oséb,
informacji dla pracownika o zakonczeniu obowigzujacej daty trwania PPK i wprowadzenia
nowej daty rozpoczecia ze zmienionymi zadeklarowanymi sktadkami, (zaktadka Inne)

Deklaracja rezygnacji — powstaje po wprowadzeniu w Kadrach, w spisie oséb, informacji
dla pracownika o zakoriczeniu obowigzujgcej daty trwania PPK (zaktadka Inne)

Wdrazamy do aplikacji, publikowane przez grupe projektowg PPK aktualne, elektroniczne
wersje plikow iPPK. Informacja o tym jaki format jest aktualny, pojawia sie pod nazwa
GRUPA_PPK.

Zdarza sie jednak, ze nie wszystkie TFI aktualizujg na biezgco oprogramowanie. W takim
przypadku, majg Paristwo mozliwos¢ zmiany wersji obstugiwanych plikdw na poprzednia.
Po zapisaniu zmiany, nalezy ponownie utworzy¢ plik i zaimportowac go do platformy TFI.
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=] ostuga iPPK &3
Wydruk skladek PPK za miesiac : 2020.10 Wersja dla : {* 1. Plik zbiorczy GRUPA PPK: [2.00 -
| 2. Pliki pojedyncze -
od dnia : -_2020‘10.01 do: -mml Data wysytki [2020-11-24 12:55:51
Format: | & 1. xuL "2 CSV(14) (" CSV-GRUPA ¢ CSV (150ddziz
1 WVKDMHIQ 1 2. Lista uczestnikéw I 3. Dane identyfikacyjne pracodawcy I
MNazwa procesu llos¢ osdb Mazwa procesu llo&¢ osdb
¥ Rejestraca uczestnika ¥ Deklaracia rejestracii skiadek I
[v Skiadka PPK W Deklaracja zmian sktadek l:l
[v Zakoriczenie zatrudnienia pracownika I:| ¥ Deklaracja rezygnacji I:l
I¥ Zmiana danych identyfikacyjnych I:|
I¥ Zmiana danych kontaktu elektronicznego I:l
Utworzenie pliku XML dla IPPK

Wydruk skiadek PPK W wiiscie [Esg

Pliki pojedyncze tworzenie pojedynczych plikdw deklaracji nastepuje po zaznaczeniu
deklaracji, ktérg zapiszemy do pliku poprzez wykorzystanie funkcji ,Utworzenie pliku XML
dla IPPK”

Format pliku — plikami rekomendowanymi przez grupe projektowg PPK sg xml. Importuje
je wiekszos¢ TFI. Wyjatek stanowi PKO TFI, z ktérego platformy korzysta réwniez
Compensa.

Przygotowalismy dla Panistwa mozliwos¢ przygotowania pliku Sktadka PPK z
rozszerzeniem csv, ktéry jest importowany przez te platforme. Uzytkownicy aplikacji,
ktérzy podpisali umowy z PKO lub Compensa, powinni wybraé format pliku csv, ktory
zostat przygotowany w trzech wersjach: csv (14) opis struktury wg PKO (Compensa); CSV-
GRUPA opis struktury wg instrukcji ogdlnej dla grupy; CSV (15) wg wzoru Compensa.
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[5] ostuga PPk 23
Wydruk sktadek PPK za miesiac : 2020.10 Wersja dla : 1. Plik zbiorczy GRUPA _PPK: |z.00 -
| # 2. Pliki pojedyncze -
od dnia : {2020.10.01 | do : (2020.10.31 | Data wysytki [2020-11-24 13:23:51
Format: | & 1 L 72 C8V(14) ( CSV-GRUPAT CSV(150ddziz
{1, Wykonanie |2 Lista uczestnikow } 3. Dane identyfikacyine pracoaawcﬂ
Nazwa procesu llos¢ osdb MNazwa procesu lloé¢ osob
[ Rejestracja uczestnika l:l I~ Deklaracja rejestracji sktadek
[” Skiadka PPK I™ Deklaracja zmian skfadek
[ Zakorniczenie zatrudnienia pracownika l:l [ Deklaracja rezygnacji l:l
[ Zmiana danych identyfikacyjnych l:l
I Zmiana danych kontaktu elekironicznego | 1]
Utworzenie pliku XML dla IPPK

Wydruk skladek PPK x Wyjscie [Esc]

Zaktadka Lista uczestnikow

Tutaj znajduje sie wykaz pracownikow zgtaszanych/zgtoszonych do PPK, z podstawowymi
danymi identyfikacyjnymi, datami zatrudnienia, zwolnienia, datg przystgpienia do PPK,
datg rezygnacji, % skfadki na PPK zadeklarowanej przez pracownika oraz zaznaczonym
rodzajem dokumenty jaki powstat dla pracownika w biezgcym miesigcu w zwigzku z
wprowadzonymi zmianami i naliczonymi sktadkami.

W przypadku kiedy chcemy zrezygnowaé¢ z wysytki dokumentu dla konkretnego
pracownika, nalezy odznaczy¢ przy jego nazwisku zapis w kolumnie opisujgcej rodzaj
dokumentu, ktéry dla niego powstat na podstawie wprowadzonych do programu danych.

Ostuga iPPK £3

Wydruk sktadek PPK za miesiac : Wersjadla: | 1 Plikzbiorczy
. . { 2_Pliki pojedyncze
od dnia : [2020.10.01] do : [2020.10.31] Data wysylki

W___ l 3. Dane identyfikacyjne pracodawcy l

. Wykonanie

al i
v Druga Karolina 1988.09.30| 2014.12.31| 2020.10.31) 2019.08.01|.. 200 1.00|K (BRI 2 2 I I
IV Karolina - Piekna Karolina 1990.12.01| 2015.02.15). 2019.08.01|. 2.00| 2.00|K (IR 2 I IR R
3 20 Karp Barbara 1987.09.15) 2015.09. 14. - 2019.08.01|. . 2.00| 0.00|K (IR I I I I
v |24 |Kowalska Danuta 1981.05.14 2016.05.08. . 2020.10.01. . 200 0.00|K (IR 2 I N I
¥ |29 |Kowalski Stefan 1966.01.31| 2017.01.31|. . 2020.09.01. . 2.00] 0.00|M (IR 2 R IR I
v (17 |Krawiec Ewelina 1985.03.19) 2015.12.31. . 2019.08.01|. . 2.00| 1.00|K (IR I I I I
Iv |27 |Kurka Zenobia 1994.06.06{ 2017.01.15(. . 2020.09.01|. . 200 0.00|K (BRI 2 I I I
v |35 |Marek Marek 1988.05.12. . - c 2020.10.01. . 2.00] 0.00|M (T2 2 I IR I
v |28 |Piwonia Pelagia 1974.09.26) 2015.12.31. . 2020.09.01|. . 2.00| 0.00|K (IR I I I I
v [10 |wilga Katarzyna 1990.09.27| 2014.12.31. . 2020.07.01. . 200 0.00|K (BRI 2 I I I

Wydruk sktadek PPK ¥ wiscie [Esq
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Po utworzeniu pliku XML dla IPPK, pojawi sie komunikat o miejscu, gdzie zostat zapisany.

Plik jest zapisywany automatycznie w katalogu AP Ramzes\FIRMA_ x\IPPK\nazwa
utworzonego pliku (ponizsze dane sg przyktadowe):

Ramzes - Place (c) e

Plik C\AP RAMZES\FIRMA_T\PPENPPE_FIEMA_1_202010.XML
powstat

oK

Nalezy go wskaza¢ dokonujac importu do platformy PPK.

W celu wydrukowania informacji o wysokosci naliczonych sktadek nalezy skorzysta¢ z
funkcji ,Wydruk sktadek PPK”.
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