Najlepszy model pracy i 3 statusy dokumentu w SaldeoSMART

Najefektywniejszy model pracy z SaldeoSMART obejmuje podziat pracy na:

- Asystenta Ksiegowego, ktéry zajmuje sie skanowaniem i weryfikacja odczytanych danych
z faktur,

- Ksiegowego - ktory kategoryzuje dokumenty i przenosi je do programu ksiegowego.

Aby usprawni¢ ten podziat w SaldeoSMART dostepne sa odpowiednie statusy dokumentow:
zweryfikowany i zatwierdzony.
1. Najlepszy model pracy z SaldeoSMART

Modele pracy z SaldeoSMART zostaty oméwione w raporcie ,Najefektywniejszy model pracy” -
ponizej krotkie przypomnienie.
Model1 Model2 Model3  Model 4

- skanowanie dokumentow (faktur) AK AK AK Klient
Sal - weryfikacja wynikéw odezytywania AK AK AK AK
de - kategoryzacja wynikow (dekretacja) K AK K
- przeniesienie dokumentéw do programu ksiegowego AK K AK K
Program - weryfikacja ksiegowa K K K K
ksiggowy - uzupelnienie ksiegowania lub ksiegowanie K K K K

AK - Asystent Ksiegowego
K - Ksiegowy
Klient - Klient Biura

Najbardziej efektywne sa modele 2 i 4, gdzie Ksiegowy zajmuje sie kategoryzacja

i importem do programu ksiegowego, a weryfikacja i skanowanie naleza do
obowiazkéw Asystenta Ksiegowego. W idealnej sytuacji [model 4] skanowaniem zajmuje sie
Klient.

Podziat pracy i wykonywanie okreslonej czynnosci korzystnie wptywaja na efektywnosé, ktdra jest
wyzsza niz wtedy, gdy jedna osoba zajmuje sie kilkoma réznymi czynnosciami.

Nalezy takze zwréci¢ uwage na model 1, w ktéorym aplikacja jest wykorzystywana tylko do
odczytania i przeniesienia danych do programu ksiegowego.

2. Statusy dokumentow odczytanych w SaldeoSMART
Na liscie dokumentéw w SaldeoSMART od razu widac jaki jest etap pracy z dokumentami.
Statusy dokumentow:

100% > Z6tty - dokument nowy, po odczytaniu, czyli taki ktéry nie byt jeszcze weryfikowany
i kategoryzowany,

Pomaranczowy - dokument zweryfikowany (Asystent Ksiegowego), czyli sprawdzona
zostata poprawnosc¢ odczytanych danych w stosunku do skanéw faktur,

Zielony - dokument zatwierdzony (Ksiegowy), czyli taki, ktéry jest zardéwno
zweryfikowany, jak i skategoryzowany.

WAZNE: skréty klawiszowe statuséw

Ctrl +S - Zapisz zmiany
Insert = Zapisz, oznacz jako zweryfikowane i przejdz do nastepnego dokumentu
Ctrl +Enter/Ctrl + Insert - Zapisz, zatwierdz i przejdz do nastepnego dokumentu
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