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Pozostate metody dodawania dokumentow do SaldeoSMART

Oprécz SaldeoPULPIT (patrz: Mini Przewodnik cz.2) dostepne sa jeszcze dwie inne metody
dodawania dokumentéw do odczytywania w SaldeoSMART:
1. Bezposrednio po zalogowaniu sie do aplikacji:

Aby doda¢ dokumenty z poziomu SaldeoSMART nalezy wybra¢ w menu gtéwnym po prawej
stronie opcje ,.+Dodaj” - ,Dokument”.

Na ekranie pojawi sie formularz dodania dokumentu, w ktérym nalezy wskaza¢ Firme,
miesiac i rok, do ktérych plik ma zosta¢ dodany.

Pliki mozna zataczac: WAZNE:
- po!edynczo - tytko jeden pll.k' . o Jesli przegladarka nie pozwala
— zbiorczo - (zalecana opcja) wiele plikéw za

. o o . zaznaczy¢ wielu plikéw na dysku
jednym razem (max 50 plikéw): pliki najpierw tedhees (2 s e Gl

dodaje sie do kolejki, a pozniej wszystkie dodaje do nalezy zaktualizowa¢ program Flash do
SaldeoSMART klikajac ,,Wyslij pliki”. najnowszej wersji.

2. Mailem bez koniecznosci logowania sie do
aplikacji

SaldeoSMART umozliwia dodawanie plikow do listy dokumentéw bez logowania sie, poprzez
wystanie dokumentow jako zatacznikéw na indywidualny adres email w aplikacji.

WAZNE:

1. Nalezy ustawi¢ kod PIN, ktory weryfikuje, czy przestane dokumenty nie sa SPAM-em
i pochodza z wiarygodnego zrddta: Ustawienia - Ustawienia numeru PIN.
Numer PIN jest jeden niezaleznie od tego, dokumenty ktdérej Firmy chcemy dodac do aplikacji.

2. Dokumenty przesyta sie na indywidualny dla kazdej Firmy email dla dokumentoéw,
dostepny na Liscie Firm w kolumnie ,,Email dla dokumentow”.

Jak doda¢ dokumenty mailem:

» Nalezy zalogowac na wtasna skrzynke mailowa i utworzy¢ nowa wiadomosc,

» W polu odbiorca wpisa¢ indywidualny adres email firmy, dla ktorej maja by¢
dodane dokumenty do SaldeoSMART,

» W temacie wiadomos$ci wpisaé ustawiony kod PIN z nawiasami, np. (1234).
Jesli dokumenty dotycza innego miesiaca niz biezacy, to w temacie nalezy dodatkowo
okresli¢ miesiac w formacie mm/rrrr - wtedy temat wiadomosci bedzie wygladat
przyktadowo: 03/2012 (1234),

» Dokumenty, ktére maja trafi¢ do SaldeoSMART zataczy¢ jako zataczniki,

» Tres¢ wiadomosci nie ma znaczenia, gdyz nie jest ona brana pod uwage.

Konfigurowanie skanera do wysytania dokumentéw do SaldeoSMART mailem:
» nalezy zapisa¢ indywidualne emaile dla dokumentéw dla Firm w ustawieniach skanera
(stworzy¢ liste adresowal,
» mozna takze zapisa¢ domyslny temat wiadomosci, ktory koniecznie musi zawierac PIN.

Chwile po wystaniu maila dokumenty znajda sie na liscie dokumentéw Firmy w SaldeoSMART.
Aby przesta¢ dodane dokumenty do odczytania, nalezy je zaznaczy¢ i kliknaé
,0dczytaj wybrane”.
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