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Proces dodania nowego sktadnika do listy ptace w Aplikacji Ramzes:

Wybieramy w menu Ustawienia / sktadniki ptacowe:

Réznosci  Opcje syste

1. dane pracodawcy

Ustawiamy kursor na nazwie listy, do ktdrej chcemy dodac kolejny sktadnik i wybieramy klawisz
Sktadniki; system wyswietli komunikat: ,Definicja listy pftac wykorzystana w miesigcach
poprzednich”. Nalezy zatwierdzi¢ zapoznanie sie z komunikatem: OK.

. Kartoteka list plac B3
Typ listy Piatnosc Nazwa listy
Ramzes - Place (c) lﬁj
[e] Definicja listy ptac wykorzystana w miesiacach poprzednich!

o= Dodaj pns)| % Popraw [F2]| I Usun [Del]| |ﬁ:: """""""""""""""" | ¥ wiiscie [Esd]

W przypadku, kiedy nie zostang otwarte kolejne miesigce, nie zostanie utworzona w menu Dane
ptacowe lista, do ktdorej chcemy dodac kolejny sktadnik ptacowy; zatwierdzenie komunikatu OK.,
umozliwi dodanie kolejnego sktadnika ptacowego.
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Typ | LISTA PODSTAWOWA | Nazwa [Lista ptac podstawowa fm
Miesiecznie platni l l Potracenia ‘ Zasitki ‘
Emﬂ—rﬂgm—. llos¢ sktadnikow Emo
Placa Iasadmc:a ol L .
Dod. fuskcyjny FFRFIFFFCT 2 Objasnienia do naghdwka tabeli (kolumny od A do 1)
Urlop v I T 3 | Zaznacz czy skiadnik uwzglednic przy obliczaniu:
Premia A S ) 4 A: podatku dochodowego ?
Nowy skiadnik A AssAlnls eg B: sktadki ZUS ?

C: zasitku chorobowego i opiekunczego ?
D: skiadnika nr 2.7

E: skfadnika nr 4.7

F: urlopu ?

G: czy skiadnik staty ?

H: przeliczenia podstawy do zasitku?

I: sSwiadczenie w naturze

Akord w sktadniku nr
|| Godziny nocne w sktadniku numer

-‘* Definicja listy ptac wykorzystana w innych miesigcach, _
i Sliwi i i e Zapisz [F12]‘ Wyjscie [Esc]|

uniemoizliwia to usuwanie skiadnika pltacowego!

Klikniecie gdérnej belki obok numeru ostatniego sktadnika (1), spowoduje zmiane numeru
sktadnika na kolejny i dodanie pola o takim numerze (2) w oknie zawierajagcym wykaz
sktadnikow.

Nastepnie nalezy zmieni¢ nazwe sktadnika oraz okresli¢ jakie warunki powinien on spetnia¢ w
celu naliczenia prawidtowego wynagrodzenia.

Klawisz ,,Zapisz” (3) spowoduje dodanie nowo zdefiniowanego sktadnika do listy.

Uwaga!

Na dolnej belce pojawi sie komunikat: ,Definicja listy ptac wykorzystana w innych miesigcach,
uniemozliwia to usuwanie sktadnika ptacowego”. Aplikacja nie pozwala na usuwanie sktadnikéw
ptacowych (definicji list ptac) uzytych w miesigcach poprzednich. Celem blokady usuwania
sktadnikéw ptacowych jest bezpieczernstwo danych wprowadzonych do programu.

Program nie pozwala na dodanie kolejnego sktadnika do listy ptac (takze nowej definicji listy
ptac) w przypadku, kiedy zostaty otwarte kolejne miesigce.
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. Kartoteka list ptac £
Typ listy Piatnosc Nazwa listy
Ramzes - Place (c) ﬁ

I.-"'_"‘-.I Zostat otwarty kolejny miesiac, Uniemozliwia to dodanie nowego
" skiadnika placowego!

Definicja listy plac wykorzystana w miesiacach poprzednich!

K wyiscie [Esc]

o= Dodaj nsl| %, Popraw [FEI‘ M usui [DE'1| k4

W takim przypadku nalezy w menu Réznosci wybrac skasowanie miesigca.

Réznosci | Opcje systernu Marzedzia Porr
1. skiadniki ptacowe
2. dane do obliczen
3. ubruttowienie
4. przelicz staz
5. przelicz urlopy

Otrzymamy liste wszystkich aktywowanych w programie miesiecy. Przesuniecie do dotu belki w
tabeli miesiecy (prawa strona) uwidoczni ostatni otwarty miesigc. Mozemy go usung¢, jezeli w
tym miesigcu nie zostaty utworzone umowy o prace lub aneksy do umdw istniejgcych.

Uwagal!
Przed usunieciem miesigca, prosze zapoznac sie ze skutkami takiej operacji (Usuwanie
List miesiecznych).
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Usuwanie miesigca

USUWANIE LIST
miesiecznych

wrzesien 2016

paidziernik 2016 L.
listopad 2016 - podstawowych - miesiecznych

i godzinowo ptatnych

rudzien 2016 . .
g - wynagrodzen cztonkow

styczen 2017

zarzadu
luty 2017 - wynagrodzen czionkow rad
marzec 2017 nadzorczych
kwiecien 2017 - wynagrodzen wspolnikow
maj 2017 i wspotpracownikow
- akordu

- zasitkow niezatrudnionych
- oraz definicje list w miesigcu

Operacja jest nieodwracalna.

-

——ﬂ_n Usun [Del]| M wwiscie [Esd

W sytuacji, kiedy w miesigcu, ktéry chcemy usunac utworzyliSmy umowy o prace lub aneksy do
nich, pojawi sie komunikat:

-

LUsuwanie miesiaca

USUVWANIE LIST
miesiecznych

wrzesien 2016

patdziernik 2016 o
listopad 2016 - podstawowych - miesiecznych

i godzinowo ptatnych
- wynagrodzen cztonkow

grudzien 2016
styczen 2017

zarzadu
luty 2017 [ | | —— Arnds nmbomlefn: cn o
marzec 2017 Ramzes - Place (c] @
kwiecien 2017
maj 2017

Mie mozna skasowad definigji list
! % poniewaz na ich podstawie zawarto umowy.
Pominieto kasowanie definicji list,

A wyjscie [Esc]|

W takiej sytuacji nalezy w menu Wydruki / Dokumenty / umowa o prace, wybra¢ osobe
(osoby), dla ktérych utworzono umowy (aneksy) w maj u 2017 i je usungé.
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Po dokonaniu zmian w miesigcach poprzednich (dodaniu sktadnikéw do listy ptac, zdefiniowaniu
nowej listy ptac), mozemy ponownie utworzyé umowy i aneksy w maju 2017.

Wydruki | Deklaracje Kadry Kartoteki Ustawienia Réznosci  Opcje systemu |

T dokumenty | 1 umowaopace

Wchodzimy ponownie w menu R6znosci, usuniecie miesigca.

Usuwanie miesigca

USUWANIE LIST
miesiecznych

wrzesien 2016

paidziernik 2016 o
listopad 2016 - podstawowych - miesiecznych
i godzinowo platnych

grudzien 2016 : :
. - wynagredzen czionkow
styczen 2017 legaczada
luty 2017 Ramzes - Pface (c) - &J
marzec 2017
kwiecien 2017
maj 2017 @%% Czyna pewno cheesz usunad listy z
| | .
‘S miesigca maj 2017 7

Operacja jest nie odwracalna.

A wiiscie [Esc:]|

Po takiej operacji przechodzimy do menu Ustawienia / sktadniki ptacowe i dodajemy kolejny
sktadnik ptacowy.

Uwagal!

Program nie pozwala na dodanie kolejnego sktadnika do listy ptac w przypadku, kiedy
lista, do ktérej chcemy dodaé nowy sktadnik zostata utworzona w menu Dane ptacowe, w
miesigcu dodawania skfadnika.

Na dolnej belce pod listg sktadnikéw ptacowych, po wyborze listy poprzez Sktadniki w menu
Ustawienia / Sktadniki ptacowe pojawi sie komunikat:

Zostata utworzona lista ptac, uniemoiliwia to dodanie i usuwanie skiadnika
ptacoweqgo!
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W takim przypadku nalezy w memu Dane ptacowe / Skasowanie listy usungc liste, do ktoérej
zamierzamy dodaé nowy sktadnik ptacowy.

Listy Wydruki Deklaracje

1. lista ptac ALT+T »
zaliczki

umowy 3
dywidendy

nieobecnosci

zasitki niezatrudnionych
wyptaty z ZUS

wiasciciel

. wspolnicy s.c.

10 wspotpracownicy

11. akord

12. dodatek nocny

13. skasowanie listy 3 |

WO NE SR WN

Po skasowaniu list przechodzimy do menu Ustawienia / sktadniki ptacowe i dodajemy kolejny
sktadnik ptacowy.

Uwaga!

Zasady dodawania nowego sktadnika ptacowego zostaty przedstawione na przyktadzie listy
podstawowej miesieczne;.

Takie same zasady obowigzujg przy dodawaniu kolejnego sktadnika do listy ptac podstawowej
godzinowej.

Dane przedstawione w instrukcji sg przyktadowe.
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