Aktywujemy Ksiegi Handiowe |  Akmywny |

Rozpoczynamy prgow programie Ksigi Handlowe w menu Kartoteki tworzymy plan kont

w N i i -1 i
W ptacachmenu Ustawieniiiias Rl LNED Wspéipraca z programe '='¢9 handiowe | TEnt]- Wybierz

Pojawi s¢ tabela do wprowadzenia wzorow ¢gbwania, wybieramy dziennik do ktérego mapfiac dane oraz typ dokumentu kgowego

"

Wzory ksiegowania list plac

Wzory ksiegowar l Definicje wzordw l Identyfikacja pracownikdw l

Lista wyptat Data operacji

( zdarzenia gospodarczego )

2013.01.01

Ksiegi handlowe

Zapis do dziennika

J |D1iennik ghowny J

Dodaj | Popraw | Kopiuj | Usun |

Typ dokumentu ksiegowego
|PI{ Polecenie ksiegowania j

Filtr pracownikow ktorych dotyczy wzor

Jeden zapis dla
wszystkich
pracownikow

~| Indywidualnie
kazdy pracownik

Dodaj Popraw Test Usun |




Zaktadkawzory ksiggowan: jest wprowadzona lista wyptat. Memy korzysté z tego wzoru lub poprzeﬂ maozemy zmiendé nazwe
wzoru np.

Modyfikacja pozycji
Opis pozycji

Nazwa | Listy wynagrodzen

[F12]- Zapisz [Esc]-Wyjscie

poprzez D%l | dodajemy inne wtasne wzory kgbwai np.

Dostepne wzory ksiegowan
Listy wynagrodzen

|Umowy zlecenia

| oddzielnie dla kadego z wzoréw kggowar tworzymy Filtr pracownikow ktoryckotyczy
wzOr np. ustawiamy giw pozycji

Dostepne wzory Ksiegowan
Listy wynagrodzen

i pod tabe Filtr pracownikéw ktérych dotyczy wzér poprzez funkgj — Do%al
wybieramy i zatwierdzamy pola, z ktérych maj¢ pobierane dane do danego wzorwgsivai np.

Miesiecznie ptatni =1
Lub Godzinowo platni =t
Nastpnie przechodzimy do zaktadki Definicje wzorow, g I usuwamy przyktadowe opisy dekretow z ktorych ridzoemy

Ciodaj

korzysta&, poprawiamy dodajemy wiasne



Wzory ksiegowari  Definicje wzordw l Identyfikacja pracnwnikéwl

5 Konto Dt Konto Ct Suma z pél dla dekretu :
K] riaca brutio
2| Podatek dochodowy Pola - |
3 |Ubezp. spoteczne - pracownik Wynag. brutto razem
4 |Ubezp. spoteczne - zakiad
5 | Ubzep. zdrowotne
6 | Wyptata netto
=l K4
Dodaj Popraw Usun | Dodaj | Usun |

Wprowadzamy konta (uwaga: przyktad w tabeli nieadtky do stanu faktycznegayikownika)

Opis dekretu | Konto Dt Konto Ct

] riaca brutio 400 231-001
2 [ Podatek dochodowy 231001 220-001
3| Ubezp. spoteczne - pracownik 231001 220-004-001
4 (Ubezp. spoteczne - zakiad 400 220-004-001
5| Ubzep. zdrowotne 231-001 220-004-002
Ciadaj

Nastpnie dla kadego opisu dekretu poprz tabela suma z pdl dla dekretu dodajemy poszczegiia np. dla




g Ptaca brutto

2 [Podatek dochodowy

Suma z pol dla dekretu :

Wynag. brutto razem

Suma z pol dla dekretu :

Podatek
Um. zlec./dzieto - podatek

(uwaga: przyktady w tabelach nieadekwatne do stakiycznego aytkownika)

| K] | Ubezp. spoteczne - pracownik

Suma z pol dla dekretu :

Skt chor. lista podst.
Skt wyp. lista podst.
Skbem.lista podst. pracownik
Skbren.lista podst.pracownik

Wprowadzanie dekretéw

Data wprowadzania Typ dokumentu |PK Rok ksiegowy 2013 miesigc obrachunkowy 01

Humer dok. w ksiedze |

Hie zaksiegowany

| Data dokumentu

Numer wiasny dokumentu| Lista 2013.01 | Data operacji
Lp. Numer Opis dekretu Konto Dt Kwota Dt Konto Ct Kwota Ct I_]
0001 Placa brutto |1 3 400,00[231.001 3400.00
0002 Podatek dochodow| 231-001 405,00 | 220-001 405,00
0003 Ubezp. spoteczne -(231-001 1 164,49 (220-004-001 1 164,49
0004 Ubezp. spoteczne -|400 1 457,94 | 220-004-001 1 457,94
0005 Ubzep. zdrowotne |231-001 606,92 | 220-004-002 606,92
D006 Placa brutto 504-001 & 015,00 (490 8 015,00
0007 Ubezp. spoteczne -|505-001-001 1 457,94 (490 145794
B
Suma Dt 16 507,29 Suma Ct 16 507,29
Saldo Dt 0,00 Saldo Ct 0,00
[F12]-Zapisz [Ins]-Dodaj [F2]-Popraw [Del]-Usun Wrory [F31- Diruku) [Esc]-Wyjscie ‘

Ksiggowanie

10. ksi ]
Po zakaczeniu miesgjca kiedy wszystkie wyptaty w programie ptace zostratkaiczone wybieramy zaktagh —— e e




Dane g edytowalne mzemy je usuw@, poprawia dodawa. Po zapisaniu dane pojaysgic na odpowiednich kontach w Kgiach handlowych.

Aktywujemy| PKPIR | AKTYWNY

3 i F - , Ksiega_przycl}odt’)wi Ent1-Wyhierz
W ptacachmenu Ustawienii® 10.wzory ksiggowan Wspotpraca z programel  rozchodéw [Ent]- Wy

Zasada ogolnych definicji jak w Kgiach Handlowych, Opis dekretu zgodnie z zasadarggéwania w firmie

Wzory ksiegowania list plac

Wzory ksiegowari  Definicie wzordw l Identyfikacja pracownikdw

Suma z pol dla dekretu :

Ptaca brutto
2| Podatek dochodowy Pola B
3| Ubezp. spoteczne - pracownik Wynag. brutto razem
4 [Ubezp. spoteczne - zakiad
5 Ubzep. zdrowotne
6 [ Wyptata netto

Dodaj Popraw Usun | Dodaj Usun |




10.wzory ksiegowan

Po zakaczeniu miesgjca kiedy wszystkie wyptaty w programie ptace zosratkaczone wybieramy zaktagh-

Kslegowanie wynagrodzenia w KPIiR dondinie g3 ksiggowane w kolumnie 12;¢tkownik maze dokona zmiany kolumny ksigowania

Mowy zapis w ksiedze

2010 styczen

Nr ewidencyjny

Rejestracja dokumentu ksiegowego za miesigc

Kolumna ksiegi |12.Wynagrodzenia j Data zdarzenia gospodarczego W
Rodzaj dokumentu | J Numer dokumentu |Lista 2010.01
Kontrahent ﬂ| DEMO Sp. 7 0.0,
Adres ‘{]2-954 Warszawa Fasolowa 31A
NIP 000000000 Kwota Razem
Data dokumentu W | 174 718,58
Data wpisu do ksiegi lm | 14 458,00
Konto | | | 32 514,30
Opis ﬂ Placa brutto | 18 445,75
Uwagi ﬂ | 11 683,03
| 121 150,43 121 150,43
| 372 970,08 < razem > [ 372070,00]
Termin ptatnosci 2010.01.11 0 Zaptacono | 37297000
Pozostato do zaptaty
[F12]- Zapisz ‘ [Esc]- Wyjscie |
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