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WSTEP

Podrecznik uzytkownika zawiera informacje o komercyjnym programie oferowanym pod nazwg
handlowg Aplikacja Ramzes e-Dokumenty.

Podrecznik uzytkownika zawiera informacje niezbedne do korzystania z programéw wchodzacych w
sklad Aplikacji Ramzes.

Podrecznik przygotowano dla wersji 11.45.03

Dotozono wszelkich staran, aby informacje zawarte w podreczniku byty kompletne i zgodne ze
stanem oprogramowania na dzien przygotowania niniejszego opracowania (2011-07-22). Niemniej,
z powodu nieustannie prowadzonych prac rozwojowych, producent zastrzega sobie prawo do
wprowadzania zmian w programie. W zwigzku z powyzszym zakres funkcjonalny dostarczanego
programu moze by¢ inny, niz wynika to z opisu.

Forma prezentacji

Poszczegolne funkcje programu zostaty zaprezentowane w
sposob umozliwiajgcy szybkie rozpoczecie pracy. Informacje
przedstawiono w kolejnosci wynikajgcej z potrzeb konfiguraciji
programu oraz sposobu jego uzytkowania podczas normainej

eksploataciji.

Zyczymy mitej pracy z systemem

Ramzes Sp. z 0.0.
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1

1.1

1.2

O programie i podreczniku

O Aplikacji Ramzes

Aplikacja Ramzes to najwyzszej jako$ci zintegrowany system wspomagajgcy
zarzagdzanie dla matych i srednich przedsiebiorstw (MSP).

Stworzony zostat z myslg o dynamicznych, nowoczesnych firmach. Funkcjonuje na
platformie Windows, posiada przyjazny interfejs oraz intuicyjng obstuge. Decyduje o
tym:

»szybkie i tatwe wprowadzanie dokumentow,

»mozliwosc¢ pracy z systemem bez uzycia myszki,

»szybki dostep do potrzebnych informacji,

»mozliwosc eksportu danych do arkusza kalkulacyjnego (np. Excela).

System sktada sie ze $cisle wspotpracujgcych ze sobg modutow, odpowiadajgcych za
prace wszystkich dziatow firmy.

tacznos¢ pomiedzy modutami czyni prace tatwg i efektywng, zas niezawodnos$¢ i
bezpieczenstwo, komfortowg. Pozwala na to m.in.

»rozbudowany system definiowania uprawnien uzytkownikéw,
»mozliwos¢ automatycznego tworzenia kopii bezpieczenstwa.

Dzieki zastosowaniu najnowszych technologii obstugi relacyjnych baz danych, koszty
zwigzane z eksploatacjg systemu sg minimalne.

Przeznaczenie programu e-Dokumenty

Program e-Dokumenty funkcjonuje wytacznie w integracji z modutami Aplikacji Ramzes.
Pozwala usprawni¢ prace w zakresie tworzenia i wysytania dokumentow podpisanych
kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Wszystkie operacje zwigzane z podpisywaniem, wysytaniem i odbieraniem UPO sg
wykonywane z poziomu programu. Nie ma potrzeby wykorzystywania dodatkowego
programu do sktadania podpisu.

Obstuga sprowadza sie do wykorzystania funkcjonalnosci w stosunku do wybranych
danych (np. deklaracji VAT) i zatwierdzenia decyzji przez podanie kodu PIN do karty
kryptograficzne;.

Uzytkownicy programu Ramzes—SuperAdmin majg mozliwos¢ przygotowania
dokumentow, dla poszczegdlnych firm w Aplikacji Ramzes, a natepnie ich wspdlnej
wysyiki, co pozwala na jednoczesne podpisanie (jeden raz wprowadzany PIN) i
wystanie wielu dokumentéw

Bez modutu e-Dokumenty mozna korzysta¢ z deklaracji papierowych albo przepisywac
ich zawartos¢ do formularzy interaktywnych w formacie pdf, ktére po podpisaniu e-
podpisem mogg by¢ dalej przesytane do systemu e-Deklaracje.

W chwili udostepnienia niniejszego podrecznika program pozwala na:

© 2011 Ramzes Sp. z o.0.
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» Podpisywanie dokumentéw zwigzanych z podatkiem od towardw i ustug (VAT):

* zgtoszenie rejestracyjne VAT-R,

¢ deklaracja VAT-7,

¢ deklaracja VAT-7K,

¢ deklaracja VAT-7D,

¢ informacji podsumowujgcej VAT-UE,
¢ informacji podsumowujgcej VAT-UEK.

» Deklaracji w programie Ramzes—Place:

¢ deklaracja PIT-4R,
¢ deklaracja PIT-8AR,
¢ deklaracja PIT-8C,
* deklaracja PIT-11,
¢ deklaracja PIT-40,

© 2011 Ramzes Sp. z o.0.
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2 Instalacja programu

2.1 Uruchomienie kreatora instalacji programu

Program e-Dokumenty udostepniany jest, podobnie jak Aplikacja Ramzes,
w formie kreatora instalac;ji:

Instalator

Witamy w Kreatorze instalacji
programu e-Ramzes.

Instalator zainztaluie teraz program e-Ramzes na Twoim
komputerze.

Zalecamy zakoficzenie pracy 2 wazystkimi innpmi aplik acjanmi
przed rozpoczeciem instalacii. Dzieki temu uniknad bedzie —_—
mazna nieoczekiwanych konfliktdw z innymi programai

‘wiybierz przycisk Dale, aby kontynuowad lub Anuluj, aby
zakoficzpd instalacig.

Dalej »

Instalator 22

Instalator
Umowa Licencyjna Informacja
Przed kontynuacja prosze uwaznie przeczytad te informacje. Przed przejsdem do dalszego etapu instalagji, prosze przeczytac ta waing
informacie.
Prosze przeczytac tekst Umawy Licencyjnej. Musisz zgodzic sie na warunki t=] umowy Kiedy bedziesz gotowy do instalacji, wybierz prycisk Dalej.
przed kontynuadja instalacii.
'Oprogramowanie RAMZES - WINDOWS -

Umowa Licencyjna -

Ramzes to najwyzszej jakosci zintegrowany system wspomagajacy
zarzgdzanie malych i Srednich przedsiebiorstw.

Stworzony zostat z myslg o dynamicznych, nowoczesnych firmach.
Funkcjonujacy na platformie Windows posiada przyjazny interfejs

Na uzytkowanie programu

bedacege wtasnoscia firmy Ramzes Sp. z o.0. z siedzibg w
Warszawie, ul. Fasolowa 31A, wpisane] do Krajowego Rejestru

oraz intuicyjng obstuge. Te elementy oraz mozliwosE obstugi

Sadowego pod numerem KRS: 000007963 w Sadzie Rejonowym programu wyltgcznie za pomocy skrdtow klawiszowych pozwalajg na
dla Miasta Stotecznego ‘Warszawy XIl Wydziat Gospodarczy szybka rejestracje dokumentéw w systemie. Rozbudowana opcja
Krajowego Rejestru Sadowego (dalej: RAMZES). - pomMOCy usprawnia poruszanie sie i operacje na kazdym etapie

. " pracy. Sktada sie ze Scisle wspotpracujgcych ze sobg modutdw
@ Akcephuje warunki umony odpowiadajacych za prace wszystkich dziatdw firmy. kgcznosé i

Mie akceptuje warunkdw umowy mmmain s rndubo ol sl esn bobees L bbb sof
<Wstez || palei> | [ Anuy <wstecz |[palej> | [ anuy
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W trakcie instalacji nalezy zaakceptowac umowe licencyjng:

Dalej »

() Akceptuie warunki urmowy

(%) Mie ak.ceptuje warunkdw umawy

(%) Akceptuje warunki urnowy

(3 Mie akceptuje warunkdw umowy

[<Wstec2 H D ale » ][ Aruluj ]

Nastepnie mozna zaznaczy¢ dodatkowe zadania zwigzane strong internetowg www.
ramzes.pl (ustawi¢ jako strone gtéwna, doda¢ do Ulubionych):

Zaznacz dodatkowe zadania
Ktére dodatkowe zadania majg byé wykonane?

Gotowy do rozpoczecia instalacji
Instalator jest juz gotowy do rozpoczecia instalacii programu e-Ramzes na Twoim

komputerze.
Zaznacz dodatkowe zadania, kiére Instalator ma wykonaé podezas instalacj programu wibierz praycisk [nstaluf, aby rozpoczaé instalacie lub Wstecz, jedli choesz przejrzed lub
e-Ramzes, potem wpbierz praycisk Dale), aby kontynuowad, zmienic ustawienia.
Ustav strong ghdwng: v ramzes. pl Folder docelowy:
C:AAP Ramzes

[odaj do Ulubionych vy, ramzes. pl
Dodatkowe 2adania:
Ustaw strone ghdwna: wiww.ramzes.pl
Dodaj do Ulubiongch v ramzes. pl

< \Watecz H Dralej » ][ Anuluj ] < \Watecz H [EET ][ Anuluj

Uzcie W kolejnym oknie przycisku J% powoduje rozpoczecie instalowania e-
Dokumenty.

Instalator

Gotowy do rozpoczecia instalacji

Inztalator jest juz gotowy do rozpoczecia instalacy programu e-Famzes na Twaim
komputerze,

winhierz praycizk Inztaluj, aby rozpoczad instalacie lub Wstecz, jgél choesz przejrzed lub
zmienic: ustawienia,

Folder docelowy:
C:\aF Ramzes

< Wistecz ” Inztalu l[ Anlu

© 2011 Ramzes Sp. z o.0.
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Po rozpoczeciu instalacji instalowane sg sktadniki oprogramowania umozliwiajgcego
sktadanie podpisu i wysytanie podpisanych dokumentow.

Instalator

Inztalowanie
Poczek.a). a2 instalator zainstaluje pragram e-Ramzes na Twairn komputerze.

Dekompreszsja plikaw. ..
C:WAP Famzezh\winp-syzhapzhS zafirvezafirzdk \ibhcroptoappletadapter. jar

SEEEEEEEEEEEEEE RN AR ]

Anuluj

W kolejnym etapie instalacji nalezy zainstalowac certyfikat.
Oprogramowanie wymaga rowniez by w systemie byta zainstalowana Java.

Pomysine ukonczenie instalacji certyfikatu konczy prace programu e-Dokumenty.

Instalator; X

Zakonczono instalacje programu
e-Ramzes

Instalator zakoficzy instalacie programu e-Famzes na Twaim
kamputerze.

Wibierz przycisk Zakoricz, aby zakofczps instalacie.

< Wisterz ” Zakoficz ]

© 2011 Ramzes Sp. z o.0.
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211

Instalacja certyfikatu

W kolejnym etapie instalacji nalezy zainstalowac certyfikat.

Instalator

Informacja

Przed przejsciem do dalszego etapu instalagji, prosze przeczytac ta waing

informacje.

Gdy bedziesz gotowy do zakonczenia instalacii, wybierz przydsk Dalej.

Ramzes 5p. z
ul. Fasolowa 3
02-482 Warsz
NIP: 527-10-3
http:/fww.ra

Dziat handlown|
Poniedziatek -
Tel.: 22 460 5
Faks: 22 465 1

Instalator - informacje

|0I ZAINSTALU) CERTYFIKAT!!

= A

m

L T A ) o P

e-mail: handel@ramzes.pl

Przed instalacjg certfikatu prezentowane sa jego szczegdty. W tym wystawca oraz

okres waznosci.

Certyfikat

0gélne | Szczegdty | Scieska certyfikaci

Bt
Informacje o certyfikacie

Ten certyfikat jest przeznaczony do:

sPozwala na sine szyfrowanie dla transakcjifkomunikacii online
s\szysthie zasady wystawiania

Wystawion' rook minfin servers ca

Wystawion' root minfin servers ca

Wazny od 2005-05-09 do 2015-04-27

Zainstaluj certyfikat, .,

Po wybraniu przycisku: [ZainstaIUicertvFikat---

certyfikatu.

uruchamiany jest kreator instalacji

© 2011 Ramzes Sp. z o.0.
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importu certyfika ﬁ|

Kreator importu certyfikatow —
Zapraszamyl

Ten kreator pozwala kopiowad certyfikaty, listy zaufania
certyfikatdw oraz listy odwotania certyfikatow z dysku
twardega do magazynu certyfikatw,

Cerbyfikat, wystawiany przez urzad certyfikacii, stanowi
potwierdzenie to2samosc uzytkawnika i zawiera informacie
uzywane do ochrony danyeh lub do ustanawiania bezpiecznych
potaczen sieciowych, Magazyn certyfikatdw jest obszarem
systemawnem, w kkdrym przechawsywane s3 certyfikaty.

Aby kantyruawad, Kiknij praycisk Dalej.

W trakcie instalacji certyfikatu mozna wskaza¢ inng niz automatyczna, lokalizacje
magazynu certyfikatow.

Kreator importu certyfikatow

Magazyn certyfikatow

Magazyny certyfikatdw to obszary systemowe, w kbdrych przechowywane s3 certyfikaty.

Syskem Windows moZe automatycznie wybrad magazyn certyfikatdw; mozesz jednak
okreslic inng lokalizacie dla certyFikatu,

() Automatycznie wybisrz magazyn certyfikatdw na podstawie bypu certyFikatu

() Umiesit wszystkie certyfikaby w nastepuigoym magazynie

[ £ Wskarz ” Dalej = ] [ Anuluj ]

Po zakonczeniu importu certyfikacy pojawia sie stosowny komunikat:

Kreato certyfikatow ﬁ|

Koriczenie pracy Kreatora importu
certyfikatow

Praca Kreatora importu cerbyfikatdw zostata pormysinie
ukanczona,
Wybrane zostaty naskepujace ustawienia:

\Wybrany magazyn certyfikatow  Automatycznie ustalane
Zawarbosd CerbyFikat

Kreator importu certyfikatow g|

\y Impart zoskat pomyslnie ukofczony.

= Wistecz ” Zakonicz ] [ Anuluj ]

© 2011 Ramzes Sp. z o.0.
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21.2

2.2

2.3

Instalacja Javy

Oprogramowanie wymaga by w systemie byta zainstalowana:

&, Java SE Runtime Environment
Ia_ﬁa 6.0. ] 00 Sun Microsystemns, Inc. - Freeware

Jesli Java nie jest zainstalowana albo jest zainstalowana w nizszej wersji, to jest ona
doinstalowywana.

Java(T) & Update 12

S| Pleaze wait while Windows configures Javs
= __'

Gathering reguired information ...

O T T )

Instalator

Inztalowanie
Poczek.a|, a2 inztalator zainstaluje program e-Ramzes na Twaim komputerze.

Inztalacja Java....

IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIlllllllllllllllllllllld

Uruchomienie kreatora instalacji w sieci.

W przypadku uzytkowania Aplikacja Ramzes w sieci lokalnej uzycie modutu e-
Dokumenty jest mozliwe tylko na tych stanowiska, na ktérych uruchomiono kreator
instalaciji.

Zalecane jest jednak zainstalowanie modutu e-Dokumenty na wszystkich stanowiskach
roboczych. Pozwala to na unikniecie sytuacji, ze uruchomienie Aplikacja Ramzes dla
danej firmy ze stanowiska roboczego bedzie skutkowaé deaktywacjg modutu e-
Dokumenty i koniecznoscig jego ponownej aktywacji powodujgc mniejszy komfort pracy
z Aplikacjg Ramzes.

Modyfikacja modutu.

Modut moze by¢ modyfikowany poprzez ponowng instalacje z uzyciem najnowszej
wersji instalatora, ktéra jest udostepniana na stronie internetowej www.ramzes.pl.
Roéwniez modyfikacja Aplikacji Ramzes powoduje zaktualizowanie modutu e-Dokumenty

Od zakresu zmian zalezy czy jest konieczne aktualizowanie stanowisk
roboczych. Stosowne informacje sg dostarczane podczas udostepniania modyfikacji

© 2011 Ramzes Sp. z o.0.
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13

oraz poprzez komunikaty w programie.

© 2011 Ramzes Sp. z o.0.
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Uruchomienie programu Aplikacja Ramzes e-Dokumenty

3

3.1

3.11

Uruchomienie programu

Uruchomienie programu

Program e-Dokumenty nie jest odrebnie uruchamiany. Pozwala on, po jego aktywacji w
danej firmie, zwiekszyC funkcjonalnos¢ aktywnych dla tej firmy programow, ktére
umozliwiajg korzystanie z podpisu elektronicznego.

Program nie jest udostepniany w wersji testowe;j.

Przed rozpoczeciem pracy z programem e-Dokumenty zalecane jest zapoznanie sie z
podrecznikiem uzytkownika programu Ramzes—Administrator, gdzie znajdujg sie
informacje uzyteczne do prawidtowego =zainstalowania Aplikacji Ramzes oraz
wskazéwki pomocne w ustawieniu parametrow programéw. System przewiduje
rozwigzania, ktére pozwalajg na dostosowanie programu do specyfiki dziatalnosci i
ustalonych w przedsiebiorstwie zasad.

Aktywacja i rejestracja programu dla pierwszej firmy

Aktywacji programu e-Dokumenty nalezy dokona¢ w programie Ramzes—Administrator.

~ [ADMINISTRATOR: 1] Programy Aplikacji Ramzes [x]
Magazyn NIEAKTYWNY
Ksiegi Handlowe NIEAKTYWNY
PHKPIR NIEAKTYWNY
Sprzedai NIEAKTYWNY
Ryczalt NIEAKTYWNY
Amortyzacja NIEAKTYWNY
Place NIEAKTYWNY
Produkcja NIEAKTYWNY
Akbanildj program ‘ Parametry | [Esc]-Wuyiscie |

Aby aktywowaC program w pierwszej firmie, niezbedna jest poprawna rejestracja
programu.

* Rejestracja programu E|

Hasto |

Wiasciciel |

Licencja Nr ,7
Nr klienta ,7
Wersja ,7

[F12]- Zapisz [Esc]-Wyjscie

© 2011 Ramzes Sp. z o.0.
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W oknie tym nalezy wprowadzi¢ kolejno dane dostarczone przez producenta

oprogramowania, czyli:

» Hasto,

» Nazwe firmy, (w pole Wiasciciel)
» Nr licencji, (w pole Licencja Nr)
> Nr klienta, (w pole Nr w bazie)
> Wersje.

* Rejestracja programu

%)

Hasto |1‘.".'INERA.I'2I]1I]I]?31I]444255IJ’I]9.4I]

Whasciciel |Ramzes Sp. 2 0.0.

Licencja Nr |ADDDD1
Nr klienta 2010
Wersja 09.40

[Esc]- \Wyjscie

ﬁ Dane rejestracyjne nalezy wprowadza¢ w sposob uwazny
zwracajac uwage na wielkos¢ liter, odstepy, ilos¢ znakow ,,/” itp.

© 2011 Ramzes Sp. z o.0.
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Po zapisaniu danych rejestracyjnych wyswietlany jest komunikat o niepoprawnosci
danych, jezeli zostaty wpisanie btednie, lub potwierdzajgcy rejestracje programu.

L] E Mieprawidtowe dane rejestracying! ! \l) Program zostat 2
L)

rejeskrowanty.

Po niepoprawnym wprowadzeniu danych pojawia sie okno listg najczesciej spotykanych
powodow nieudanej rejestraciji:

RAMZES ADMINISTRATOR

. 1 Prosimy o upewnienie sig, czy:

- WPROWADZOME DAME REJESTRACYIME DOTYCZA WEASCIWEGO
PROGRAMU,
- WPROWADZOME DAME REJESTRACYIME DOTYCZA WEASCIWEGOD
ROKU KALEMDARZOWEGO,
- WPROWADZOME DAME REJESTRACYIME 54 ZGODNE Z
DOSTARCZONYMI PRZEZ RAMZES

(istotne sa duze i mate litery, spacje itd.),
- MUMER WERSII WPISANY W POLU "WERSJA" (ostatnia linia formatki
rejestracyjnej) ZGADZA SIE Z NUMEREM

UMIESZCZONYM NA KONCU HASEA,

W razie dalszych problemdw z zarejestrowaniem programu, prosimy o
kontakt z dziatem handlowym
pod numerem: 22 460 5 460,

58

Po zakonczonej sukcesem aktywacji programu pojawia sie przy nim stosowny status: ,,

AKTYWNY™:

~ [ADMINISTRATOR: 1] Programy Aplikacji Ramzes [X]

[ Hemwaprogamu | saus |
Magazyn HNIEAKTYWNY

Ksiegi Handlowe NIEAKTYWNY

PKPIR NIEAKTYWNY
SprzedaZ NIEAKTYWNY
Ryczalt NIEAKTYWNY
Amortyzacja NIEAKTYWNY

Place NIEAKTYWNY
Produkcja NIEAKTYWNY

leokumeny IOV
Akbywuj pragram | Parametry | [Esc]-Wyiscie |
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3.1.2 Aktywacja programu dla kolejnych firm

Po aktywacji i rejestracji programu w jednej z firm mozna go aktywowa¢ w kolejnych
firmach. Rejestracja jest czynnoscig jednorazowg i nie ma potrzeby wprowadzania
numerow rejestracyjnych przy aktywacji w kolejnych firmach.

RAMZES ADMIMISTRATOR X

P, Akbywacia YWprowadzenie nowego hasta
\-"/ TAK MIE

| o7tak [ me |

W przypadku powtérnego wprowadzenia licencji (np. upgrade na kolejny rok) rejestracja
programu nie wymaga wprowadzania nazwy firmy i numeru klienta.

*|Rejestracja programu [$_<|

Hasto ||

Whiasciciel |Ramzes Sp. Z 0.0.

Licencja Nr |m]uun1

Nrklienta  |2010

Wersja |09.40

[F12]- Zapisz | [Esc]-'Wiiscie |

Wystarczajgce jest wprowadzenie nowego hasta i zmiana w numerze licencji (pierwszy
znak):

“|Rejestracja programu [z|

Hasto | TWINERA/20110201 20777 255/109.40

Whiasciciel |Ramzes Sp. Z 0.0.

Licencja Nr |BI]I]I]I]1

Nrklienta  |2010

Wersja |09.40

[Esc]-'Wiiscie
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4 Dostepne deklaracje i konfiiguracja

4.1 Dostepne deklaracje

Modut e-Dokumenty umozliwia przygotowanie i wystanie deklaracji w programach

wchodzacych w sktad Aplikacji Ramzes.
Jesli w danym kontekscie jest mozliwos¢ skorzystania z funkcjonalnosci e-Dokumenty,

to w ramach aktywnego okna dostepny jest przycisk:
|
41.1 Programy ksiegowe

Modut e-Dokumenty umozliwia przygotowanie i wystanie deklaracji w programach
wchodzacych w sktad Aplikacji Ramzes takich jak: Ramzes—Ksiegi Handlowe, Ramzes—

PKPiR, Ramzes—Ryczalt.

Przycisk e-Deklaracji w oknach Ewidencji VAT w programach ksiegowych:

“|WAT-7 DEKLARAC.JA DLA PODATKU OD TOWAROW | USEUG
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' YAT-UEK Korekta informacji podsumowujacej o dokananych wewnatrzwspdlnotowych transake... |98

41.2 Ramzes-Ptace

Modut e-Dokumenty umozliwia przygotowanie i wystanie deklaracji w programie
Ramzes—Place wchodzacego w sktad Aplikacji Ramzes.

Przycisk e-Deklaracji w oknach deklaracji w programie Ramzes-Ptace:

Deklaracje - PIT-4R

PIT-4Rs4 B2 l PIT-4RAC.1-2 l PIT-4RAC.3-5 l FIT-4RIC B-5 l PIT-4RfC 9-10 l PIT-4RIC 11-13 l FIT-4R/D, E l

Deklaracje - PIT-BAR

PIT-8ARB2 l PIT-BARC1-2 l PIT-BARIC 3-2 l PIT-B&RIC.B-5 l PIT-GARIC 3-11 l PIT-BARMCA2-14 l PIT-BARIC 15-16/E l

Deklaracja - PITBC

] PIT-8C £z B2 ] PIT-8C c2.C ] PIT-8¢ cz. D ] PIT-8C cz. E ] PIT-8¢,cz. F,G \

o

Deklaracja - PIT11

IEIE,C1]CE,D|E|E|F|G] f;

Deklaracja - PIT40

_}]Erz,m]oz,D,E\F\G,H]H,l,JI <

4.2 Konfiguracja

Przed wykorzystaniem funkcjonalnosci modutu e-Dokumenty nalezy go skonfigurowac
przechodzgc w menu poszczegdlnego programu, wchodzgcego w skifad Aplikacji
Ramzes, do E-deklaracji.

Ramzes—Ksiegi Handlowe
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Aplikacja Ramzes e-Dokumenty

= RAMZES KH
Operacie ksiegowe Rozliczenia Ewidencja VAT [EEIN Kartoteki Opcje systemu Narzedzia Pomoc Rekomendacje

1. obroty i salda

2. obroty konta

3. dzienniki »

P 4. zapisy kont
\9 5. zapisy kartotek
6. zestawienia walutowe
7. raporty >
1. o2
9. potwierdzenie sald SR
10. sprawozdanie FO1 > EcIss
L 4. CIT-2{0)K

11. ksigzka kontroli 5. CIT-ST

12, urzedowe » 6. PIT-5
7. PIT-5 [KWARTALNA
8. PIT-5L
9. PIT-5L /KWARTALNA
10. PIT-5/X
11. zeznania roczne »
12. NIP »

Ramzes—PKPiR

Ewidencja Rozliczenia Ewidencja Vat [GERRTIN Kartoteki  Opcje systemu  Marzedzia Pomoc  Rekomendacje

1. zestawienia »
1. PIT-5

3. Kont R 2. PIT -5 [KWARTALNA

4. ksigzka kontroli o Lt

5. zestawienia uzytkownika b LS L L S
5. PIT-5/A
6. PIT-5{X
7. zeznania roczne y
8. NIP >

9. E-deklaracje

Ramzes—Ryczalt

Tl RAMZES Ryczatt
Ewidencja Rozliczenia Rejestry Yat Bifaiedl Kartoteki Opcje systemu MNarzedzia Pomoc Rekomendacje
' 1. zestawienia >
1. PIT-28
3. konta N 2. PIT-284A
I l 4. ksigzka kontroli 3. PIT-28/8
! 4. PIT-36
S 5. PIT{D
6. PIT}O
7. PIT-2K
8. PITIM
9. NIP >

10. E-deklaracje

Ramzes—Place

a1 RAMZES PHACE

Dane ptacowe Listy ‘Wydruki Deklaracje Kadry Kartoteki Ustawienia JRIERGEEN Opcje systemu Marzedzia Pomoc
skfadniki ptacowe

dane do obliczen
ubruttowienie

przelicz staz

przelicz urlopy

skasowanie miesigca
kalendarz

ewidencja pracy »

9. e-deklaracje

e b ) o e
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Ramzes—SuperAdmin

v Ramzes-SuperAdmin

Pliki Edycja Zestawienia [E—deklaracje] O programie

1. Zaznacz firmy

2. Odznacz firmy

3. E-deklaragje

Po wybraniu E-deklaracji udostepniane jest okno z wykazem dokumentéw wystanych,
gotowych do wystania oraz odebrania UPO (Urzedowego Poswiadczenia Odbioru).

E-deklaracje ..’ﬂ

Filtr : Dokumenty gotowe do przesylania lub odebrania UPO.

i | Data Typ dokumentu Osoba Opis
Konfiguracja skryptu |
Typy certyfikatow: * Wezystkie " Kwalifikowane ¢ Niekwaliflkowane

I™ Czy udostepnic wybdr certvfikatu.

Format podpisu: ™ XAJES & PKCSHT7

Posiadany podpis: ¢ Cerum " Sigillum " Szafir- KIR

" Wiasna biblioteka do podpisu

Opoinienie JAVY |

P Vit ci Bez filtra
: [F12] - Zapisz : Esc]- Wyjscie

L ] B I ! S ’ Filtr aktywnych ‘_]
Filtr dokumentow [»
=/ '

Petnomocnictwo

Wyslij dok. / Pobierz UPQ | techniczny | [Del]-Usun | [F71-Podglad 1 [AIt+O]-Qpcj91 [Esc]-Wyjécie |

Przed skorzystaniem z funkcjonalno$ci modutu e-Dokumenty nalezy skonfigurowaé
skrypt odpowiadajgcy za sposéb pracy modutu.
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Kenfiguracja skryptu ﬂ
Typy certyfikatow: * Wszystkie ¢ Kwalifikowane ¢ Niekwalifikowane

[ Czy udostepnic wybdr certyfikatu.

Format podpisu: " WAdDES (o PKCSHT

Posiadany podpis:  Cerum 7 Sigillum " Szafir- KIR

Opoznienie JAVY [ TEST - wysytanie na bramke testowa

" WWtasna biblioteka do podpisu

. [F12]-Zapisz i| [Esc]-Wyjscie

Przed zapisaniem konfiguracji skryptu odpowiadajgcego za wysytanie podpisanych
plikbw nalezy wybra¢ posiadany podpis czyli wskaza¢ Kwalifikowane Centrum
Certyfikacji, ktore dostarczyto podpis elektroniczny.

Przy prébie zapisu bez wskazania posiadanego podpisu pojawia sie stosowny
komunikat:

Ramzes - PEPIR (c) ﬁl

L
\14) Zaznacz opcie wybaru przed zapisaniem

Wybér Centrum Certyfikacji

Program umozliwia korzystanie z podpiséw oferowanych przez trzy Centra Certyfikacji:

Posiadany podpis: O Certum " Sigillum " Bzafir- KIR

Funkcje gtébwnego urzedu certyfikacji dla infrastruktury bezpiecznego podpisu
elektronicznego w Polsce petni Narodowe Centrum Certyfikaciji

Na mocy ustawy o podpisie elektronicznym Minister Gospodarki i Pracy powierzyt jg
Narodowemu Bankowi Polskiemu. W tym powierzyt mu  prowadzenie rejestru
kwalifikowanych podmiotéw Swiadczgcych ustugi certyfikacyjne, o ktérym mowa w art.
30 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 18 wrzesnia 2001 r. o podpisie elektronicznym.
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W przypadku posiadania podpisu oferowanego przez Krajowg lzbe Rozliczeniowg
nalezy wybrac Szafir-KIR.

Posiadany podpis: " Certum " Sigillum + | Szafir - KIR;

..................................

Posiadacze podpisu oferowanego przez SIGILLUM - Polskie Centrum Certyfikaciji
Elektronicznej powotane przez Polska Wytwornia Papierow Wartosciowych S.A.
wybierajg Sigillum.

Posiadany podpis: O Certum " Bzafir- KIR .

Posiadacze podpisu oferowanego przez CERTUM — Powszechne Centrum Certyfikaciji
obok wskazania Certum powinni dodatkowo dopasowac nr biblioteki, ktéra obstuzy
posiadang przez nich wersje.

Posiadany podpis:  &iCertumi| 0

Posiadany podpis: f+ Certum III ¢ Certum III

Mozliwe jest réwniez uzycie wtasnej biblioteki kryptograficzne;j

Posiadany podpis:  Cerum " Sigillum " Szafir- KIR

{+ | \Wtasna biblioteka do podpisu

| |

Po uzyciu przycisku ﬂ“@ mozna wskazac lokalizacje gdzie zapisana jest biblioteka
kryptograficzna.

Lokalizacja biblioteki kryptograficzng

| Komputer

& (C)05
. Windows
. System 32
. Program Files

. CryptoTech
. CryptoCard
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Lokalizacja biblioteki kryptograficznej @
Szukaj w CryptoCard -~ @ mr
.
= Mazwa Data modyfikacji Typ
"’f*‘_ %] Assistant0409.dIl 2008-07-07 13:30 Rozszerzel
e ] cccspadil 2011-01-1213:42  Rozszerzel
migjsca =
i P e T T R == %) CCCspPredll 2007-04-1215:38 Rozszerzel
Sk T — - e m ! %] CCGuidll 2011-01-1213:42 Rozszerzel
- (| CCPKiP11.dll 2011-01-1213:42 Rozszerzel
T Nazwa Data modyfikaji  Typ  * Pulpit - .
b dek 2011-06-20 09:28 Folder] %] SystemDiag.dll 2009-01-09 13:47 Rozszerzel
(Eamme firma_L 2011-03-0808:56  Folder
miepe FIRMA 2 0110322002 Folder
T FIRMA 3 011-04-2011:58  Folder|=
FIRMA 4 201107071316 Folder iy
Pulpit Biblioteki
P FIRMAS 201107040847 Folder
FIRMA 6 1107071217 Folder
FIRMA7 1107071235 Folder
u FIRMA8 01107071317 Folder B l-
Bibliotekd FIRMA 9 01107071317 Folder S
FIRMA 10 U-06-201226  Folder Komputer « I v
A ico 01103080856  Folder
Komputer 1 TLES0EE . 1106271624 Folder ~ Q Plikc CCPKiP11.dll -
Pk | - Fohez A Pl typu: “di -] | A |
‘& Pliki typu: [cat | Lawgs |40

Wskazana lokalizacja jest zapisywana i uzywana podczas podpisywania e-Deklaraciji.

+ Whasna biblioteka do podpisu
E“ c\progra~1\crypto~1\crypto~1\ccpkip11.dil |

Zapewnia, to ze nie nastgpi konflikt pomiedzy bibliotekg dostarczang przez
Ramzes Sp. 7 o.0. a biblioteka, ktéra byta dostarczona wraz z certyfikatem.

4.2.2 Wybor certyfikatow

Obok wyboru Centrum Certyfikacji nalezy wybrac typy certyfikatéw jakie obstugiwa¢ ma
program oraz czy ma by¢ udostepniany wybor certyfikatu.

Typy certyfikatow: * \igzyetkie Kwalifikowane ™ Migkwalifikowane

v Czy udostepnié wybdr ceryfikaty.

Certyfikat kwalifikowany, to certyfikat spetniajgcy wymagania ustawy o podpisie
elektronicznym, wydany przez kwalifikowany podmiot swiadczacy ustugi certyfikacyjne.
Podpis elektroniczny weryfikowany za pomocg certyfikatu kwalifikowanego oraz ztozony
za pomocag bezpiecznego urzgdzenia do sktadania podpisu elektronicznego, jest
rownowazny podpisowi wiasnorecznemu. Certyfikat kwalifikowany moze by¢ wydany
jedynie osobie fizycznej.
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Certyfikaty niekwalifikowane, czesto nazywane rowniez zwyktymi lub komercyjnymi,
stuzg do podpisywania i szyfrowania poczty elektronicznej i plikdw. Certyfikaty
kwalifikowane mogg by¢ wykorzystane jedynie do sktadania podpisow przez osoby
fizyczne, podczas gdy certyfikaty niekwalifikowane moga by¢ rowniez stosowane do
szyfrowania informacji, autoryzacji urzgdzen sieciowych oraz zestawiania bezpiecznych
potgczen, np. SSL, IPSEC. W przypadku zwyktego certyfikatu ustawa o podpisie
elektronicznym nie narzuca wymagan na sposob generowania i przechowywania klucza
prywatnego oraz sposéb generowania podpisu elektronicznego weryfikowanego takim
certyfikatem (programowo, czy tez z wykorzystaniem kart kryptograficznych).

Format podpisu

Ustawa o podpisie elektronicznym dopuszcza mozliwos¢ skladania podpisu
elektronicznego w jednym z dwoch formatéw. Sg to formaty:

* PKCS#7 (z mozliwoscig znakowania czasem i podpisu wielokrotnego),

e XAdES (w wariantach XAdES-BES, XAdES-T, XAdES-C)
z opcjg kontrasygnaty Hades.

Format podpisu: " HAJES + PKCSHT |

Wysytajgc e-Deklaracje nalezy wybrac¢ format PKCS#7.

PKCS #7 - Cryptographic Message Sysntax Standard, opisuje o0goélng sktadnie
danych, do ktérych moze by¢ stosowana kryptografia, jak podpisy i koperty cyfrowe.
XAdES (XML Advanced Electronic Signatures) - format kwalifikowanego podpisu
elektronicznego, promowany przez Unie Europejskg oraz w Polsce przez MSWiA.
XAdES jest rozwinieciem XML-DSig.

XAdES jest technologig opisujgcg budowe, sposéb tworzenia oraz weryfikacji
dokumentu bedgcego podpisem elektronicznym. Specyfikacja zostata stworzona przez
European Telecommunications Standards Institute (ETSI) w odniesieniu do dyrektywy
Unii Europejskiej okreslajgcej zasady uzycia podpisu elektronicznego kwalifikowanego
("DIRECTIVE 1999/93/EC OF THE EUROPEAN PARLIAMENT AND OF THE COUNCIL
of 13 December 1999 on a Community framework for electronic signatures"). ETSI
definiuje kilka form XAdES'a, kazdy kolejna forma jest rozwinieciem poprzednie;j.

XAdES-BES (Basic Electronic Signature) - podstawowa forma rozwijajgca XML-DSig o
czas lokalny, miejsce, role osoby sktadajgcej podpis, sciezke certyfikacji, stemple
czasowe na wybranych lub wszystkich referencjach oraz dodatkowe podpisy (podpis
wielokrotny, kontrasygnaty).

W przeciwienstwie do realizowanego w warstwie binarnej PKCS#7, XAdES jest
formatem dopasowanym do struktury dokumentu XML, pozwalajgcym podpisywacé
"warstwe" informacyjng niezaleznie od formatu edycyjnego. Stosowanie podpisu w tej
warstwie spetnia postulat interoperacyjnosci systemow, pozwalajgc stosowaé rézne
standardy przetwarzania informacji bez utraty integralnosci przekazu informacyjnego.
Jednoczesnie format XAdES rozwigzuje problem weryfikacji waznosci podpisu w
momencie jego ztozenia.
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4.2.4 Opodznienie Javy i tryb testowy

W zaleznosci od wydajnosci systemu mozna ustali¢ opoznienie Javy:

Opéznienie JAVY cx P i
piZnienie Iﬁtl . Srodowisko testowe

v TEST - wysylanie na bramke testowg:

Po zaznaczeniu: Aplikacja moze pracowac w trybie
testowym. Pozwala to sprawdzenie poprawnosci wysytanych dokumentow przy uzyciu
bramki testowej udostepnionej przez Ministerstwo Finansow.

Srodowisko testowe systemu e-Deklaracje nie jest
przeznaczone do przetwarzania danych osobowych
zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych

(Dz. U. z 2002 r., Nr 101, poz. 926, t.j., z p6zn. zm.).

W zwigzku z powyzszym do srodowiska testowego nalezy przesytaé¢ jedynie
takie informacje, ktore nie s3 danymi osobowymi podlegajagcymi ochronie na
podstawie ustawy o ochronie danych osobowych

(w szczegolnosci art. 6). Wszystkie przestane do systemu informacje beda
traktowane jako dane nieprawdziwe (fikcyjne).

Konfiguracja skryptu

Typy certyfikatow: o \Wezystkie O Kwalifikowane ™ Niekwalifikowane

[ Czyudostepnié wybdr ceryfikaty.

Format podpisu: " WAMES (o PRCEHT

Posiadany podpis: " Certum " Sigillum f Szafir- KIR

Opdznienie JAVY v TEST - wysytanie na bramke testowa
P

[F12]- fapisz [Esc]-'Wyiscie
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4.3 Tworzenie dokumentu do wysyiki

Utworzenie dokumentu do wystania nastepuje po kliknieciu na ikone e-Deklaraciji.
Na oknie z Formularz deklaracji przed podpisem i wysylkg prezentowana jest tresc
dokumentu:

<?xml version="1.0" encoding="UTF-8" ?>
- «<Deklaracja=
- «<Naglowek>
<KodFormularza kodSystemowy="VAT-7K (5)" kodPodatku="VAT" rodzajZobowiazania="Z">VAT-
7K </KodFormularza=
<WariantFormularza =5</WariantFormularza=
<CelZlozenia poz="P_7">1</CelZlozenia=>
=Rok>2010=/Rok>
zKwartal=1</Kwartal=
<KodUrzedu=0603 </KodUrzedus
</Naglowek>
- <Podmiotl rola="Podatnik">
- «ODsobaFizycznaz=
<MNIP>2223334443 </NIP>
<ImiePierwsze =JEDYNAK </ImiePierwsze =
=<MNazwisko=UDZIAYOWIEC </Nazwisko =
«DataUrodzenia>1984-05-13</DataUrodzenia=
<PESEL>84051301235</PESEL >
</OsobaFizycznaz=
- <AdresZamieszkaniaSiedziby rodzajAdresu="RAD"=
- <AdresPol=
<KodKraju>PL </KodKraju=
<Wojewodztwo=MALOPOLSKIE </Wojewodztwo >
<Powiat=BIEGORAISKI =/Powiat:
=<Gmina>TUROBIN</Gmina: ot

WilyjSoie

Tworzony jest dokument w formacie XML, ktéry mozna wystaé¢ bezposrednio z poziomu
danej deklaracji albo wyjs¢ i wysta¢ z poziomu E-deklaraciji .
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44  Wystanie dokumentu

Przed rozpoczeciem wysytania dokumentu nalezy potwierdzi¢ che¢ wystania.

Ramzes - PKPIR (c) -~ B Ramzes - PKPiR [c) b4

\?’) Czy wystad Farmularz., \;i/ Czy wystad Formularz,

IwaEh, - kamunikacia 2 serwerem keskowrym,

[ otk || me A e

Nastepnie tworzony jest dokument i sprawdzana jest konfiguracja.

Formularz YATY

<?xml version="1.0" encoding="UTF-8" ?=> .
- <Deklaracja=
- =MNaglowek=

Prosze czekad

Jesli konfiguracja nie pozwala na poprawne podpisanie i wystanie e-deklaracji, to
pojawia sie stosowny komunikat (np. brak javy) i operacja jest przerywana:

Ramzes - PEPIR (c) [5__(| Ramzes - PEPIR (c) [5__(|
' Brak: plika wynilki ub ' Zakonczono komunikacie,
L3 brak zainstalowane] 184y L3 CIperacia przerwana,

Jesli dany formularz byt juz wykonany, to mozna zdecydowac¢ czy powinien zostac
utworzony nowy formularz czy tez ma by¢ nadpisany istniejgcy.

Ramzes - PKPiR (c) X]

P Wykonano juz Formularz WAT?E
\tr/ w okresie marzec 2010
Czy wykonad ponownie Formularz YAT7E
TAE - bworzy nowey Formularz;
MIE - nadpisz istnigjacy formularz;
Anuluj - przerywa wvkonanie Formularza,

s d [ Mie ] [ Anulj ]

Nie jest rowniez mozliwe ponowne wysytanie dokumentu w niezmienionej formie jesli byt
o wczesniej wystany i otrzymano potwierdzenie jego odbioru.
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Ramzes - PEPIR [c) @

L

Identyczry Formularz zostat juz wystany
i okrzymano potwierdzenie odbioru dokumentu,
Mie mozna zapisac dokumentu.

Jezeli dokument byt wystany, a zmienita sie jego tres¢, to nalezy potwierdzi¢ chec

ponownego wystania:

Ramzes - PKPiR [c)

ot

” b

Farmularz WaT 7K zoskat juz wystany do LIS,
Wvkionany w okresie marzec 2010
Czy wykonac ponownie Formularz WAT 7K

/e

Uzytkownik jest tez dodatkowo informowany jesli, zgodnie z ustawieniami w konfiguraciji,
wysyta dokument na serwer testowy.

Ramzes - PKPiR (c) X

N

Czvy cheesz wystad Formularz,
IwaEh, - komunikacia 2 serwerem keskawrym,

[ otk || e |

Utworzony dokument podpisywany jest z uzyciem certyfikatu. W zaleznosci od ustawien
konfiguracji moze by¢ konieczny wybor certyfikatu.

Ukryj certyfikaty niewazne oraz nie spetnisjgce |
wvarunkowe okreslorych s konfiguracii

Certyfikat do podpisywania

[ Odczyta) ponovvnie certyfikaty ]

Ch=Ramzes Sp. z 0.0, - testowy O=RAMZES Sp. 7z 00, C=FL w |
Hiekwalifikowany certyfikat wystawiony dla: s
Ch=Ramzes Sp. z 0.0. - testovwy, O=RAMZIES Sp.z 0.0, C=PL

Wystawca certyfikatu

CH=SZAFIR 3 CA& O=Krajowva Izba Rozliczeniowa 5.4 C=PL =z

Wavhierz ] [

Aniuluj

Anulowanie wyboru certyfikatu przerywa proces sktadania podpisu i wysytki.

© 2011 Ramzes Sp. z o.0.



30 Dostepne deklaracje i konfiiguracja Aphkac]a Ramzes e.Dokumenly

Ramzes - PEPiR [c) [5__(| Ramzes - PEPIR (c) ['5__(|
! E Anulawana ztofenie podpisu ] "_l., Zakpriczono kormurikacis.
e e Operacia przetwana,

Po udanej weryfikacji uruchamiany jest komponent, ktéry pozwala na sktadanie
i weryfikacje podpisdw elektronicznych. Zapewnia on prezentacje podpisanego
dokumentu, ztozenie podpisu oraz zachowanie wyniku:

SZAFIR SDK - komponent do skladania i weryfikacji podpisow elektronicznych v1.5.7 (Build 108)

Zadania Certyfikat do podpisywania
@ Zadania do wykonaria Niekwalifikowany certyfikat wystawiony dla:
B-qupisywania CW=FR.amzes 5p. z 0.0, - testowy, O=RAMZES 5p. z 0.0.,C=FL
o[ )P RAMEZES EMMA{WINF-SYSU  Wystawca certyfikatu ]
CN=5ZAFIR 31 CA,C=Krajowa Izba Rozliczeniowa 5.4, ,C=PL =

Trest dokumentu

(®) Sfarmatowany () Binarny () Whtgrzany
rrml wersion="1.0" encoding="UTF-8"#- b
Deklaracjas
<Nagloweks

<KodFormularza kodSystenowy="VAT-TK {3)" kodPodatku="VAT" rodzajZc

<WariantFormilarzas=5< /MariantFormlarzas

<CelZlozenia poz="P_7":1{/CelZlozenia>

. LRok=2010< /Rok
; < | S <HKwartalr1</Ewartalx
H <Kodllrzedu» 0603 /Kodlreedus
S Czynnost </Haglowek>
S Podpisywanie: AWOKUTDA ML LOIEEEL EREIIEETTES
& <0sohaFizycznas
AW4Z | !-Frezentacia <NIP>2223334443</NIP>
'g 2. Sktadanie podpisu <InielierwszexJEDYHAKS /InicPicrvszer
T 3. Zachowanie wyniku <Nazwisko-UDZIALOWIEC- /Hazwisko>
= <Datalrodzenia>1984-09-13</Tatalrodeeniax 3
( e | -
Zapisz kopig ] [ Obwdrz za pomocg
Realizovana czynnost
Wvbrates certyfikat niskwalifikowarny,
Konty ie operacji sp duje zloZzenie podpisu elektronicznego, ktdrego skutki prawne nie sa rd zne skutkom podpi
wlasnorecznego.
[ Podpisz [ Pommif
[] Pomiri prezentacie kolejnych dokumentdw [] Pomirt podsumowanie kolejnych elementdw

Po prezentacji i wyborze czynnosci nastepuje sktadanie podpisu
elektronicznego pod dokumentem:

CZynnose

Podpistywanie: AKOQHT 73, XML

1. Prezentacia v
2. Skladanie podpisu

3, Zachowanie wyniku
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Realizowana czynnosc

Sktadanie podpisu pod dokumnenter
C:f AP RAMZESIWINP-SYSIUZY U_1_FIRMA_Z/EDE_XMLIAKDQHT TS, %ML

Ztozenie podpisu wymaga wprowadzenia PIN dla klucza.

x]

PIN do klucza

Miekwalifikowany certyfikat wystawiony dla:
_MN=Ramzes 5p. z 0.0. - testowy, D=RAMZIES Sp. z 0.0.,C=PL
Wystawca certyfikatu

CHN=5ZAFIF. 31 A, 0=Krajowa Izba Rozliczeniowa 5.48.,C=PL

Wprawadz PIMN dao klucza |:|
Triaaty PIR
v EENNTE

Akceptuj ][ Anuluj ]

W przypadku podpisywania wiekszej ilosci dokumentéw (np. w programie Ramzes—
SuperAdmin) mozliwe jest uzycie PIN-u trwatego.

Trwahy PIM
Wigcz ;Dgranir_zony czasem {w minutach) ] 10

Ograniczony ilosca operadi
Bez ograniczen

W zaleznosci od potrzeb mozna ustali¢ ograniczenie wg czasu lub ilosci operacji albo
pozostawi¢ bez ograniczen.

W przypadku wprowadzenia niepoprawny PIN pojawia sie komunikat i mozna go
wprowadzi¢ ponownie:

Wprowadzono niepoprawny PIRI

Wprowadz PIN do klucza |:|

© 2011 Ramzes Sp. z o.0.




32

Dostepne deklaracje i konfiiguracja

Aplikacja Ramzes e-Dokumenty

Po prawidtowym ztozeniu podpisu i zachowaniu wyniku mozna zakonczy¢ wysytanie

dokumentu.

Realizowana czynnose

CEynnost
Podpisywanie: AKIGHTTS. XML

Status podpisywania:
Podpis gtozony pravidiowo

1. Prezentacja

2. Skladanie podpisu

A AN

3, Zachowanie wynilu

i Zakoricz

Po zakonczeniu operacji pokazywane jest podsumowanie:

Podsumowanie zadan

Zadania
Do weykonanias 1
Anulowarych; O

Podpisywanic
Liczba podpisdw wykonanych prawidtowmo: 1
Liczba podpisdw wykonanych z btedem: 0

Wervlikacja
Liczba weryfikacii wykonarych prawidtowo; 0
Liczba weryfikacji wykonanych z bledem: 0

Wystany dokument widoczny w zestawieniu E-deklaracji:

p

Filtr : Dok

do przesytania lub odebrania UPO.

¥ 4

2009.07.28 (VAT7(10) - test Wystamy

1] I Data Deklaracja Osoba Opis

!

Ba

=4
Zadanie UPO

—

[Del]- Usufi | [F7]- Podglad | Alt+0 ] - Dpeje

[Est ] - WiyjScie |
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5

E-deklaracje
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5.1

E-deklaracje

Dokumenty mozna wysyta¢ bezposrednio z poziomu danej deklaracji zgodnie.
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Jesli dokument nie byt wysytany a jedynie przygotowany, to operacje mozna rozpoczgc¢
z poziomu E-deklaracji:

Filtr : Dokumenty gotowe do przesyltania lub edebrania UPO.

[4| Data | Typdokumemtu |  ©soba |  ops |

2010.04.16  (VATTK (5)

|

[Del]- Usuf | [F7]- Podglad | [A\t+0]-Qpcje‘ [Esc] - Wyjscie |

Po wystaniu pojawia sie komunikat o zakonczeniu komunikacji a w Opisie pojawia sie
status Wystany.

E-deklaracje

Filtr : Dokumenty gotowe do przesylania lub odebrania UPO.

2010,04.16  |VATTK(5)

Ramzes - PKPiR [c) X

‘}) Zakonczono komurikacie.

| | »
+ = J
Zadanie UPO [Del]- Usuf | [F7]- Fodglad | [ Alt+0]- Opcje | [Esc] - Wyjscie |

Uzytkownik programu Ramzes—SuperAdmin moze przygotow¢ dokumenty, dla
poszczegolnych firm w Aplikacji Ramzes, a natepnie skorzysta¢ ze wspolnej wysyiki
wskazanych dokumentéw. Pozwala to na jednoczesne podpisanie (jeden raz
wprowadzany PIN) i wystanie wielu dokumentéw. W tym przypadku w oknie E-
deklaracje wystepuje dodatkowa kolumna FIRMA z numerem firmy w Aplikacji Ramzes.
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E-deklaracje - zbiorcze zestawienie dokumentow
[1] I Firma PRG Data Typ dokumentu Osoba Opis Status .
R PKPIR| 2011.01.17 | PIT-36 (14) - test UDZIAEOWIEC JedynaK | Wystany Dokument
FIRMA_2 |PKPIR|2011.02.04 |VATT (12) Hiewystany
FIRMA_2 |PKPiR|2011.03.14 |VATT (12) Hiewystany
FIRMA_3 (PLA |[2011.03.14 [PIT-4R (3) Niewystany
FIRMA_3 |PLA |2011.03.14 |PIT-8C (3) Agnieszka Niewystany
FIRMA_3 |PLA |2011.03.14 |PIT-BAR (1) Hiewystany
FIRMA_3 |[PLA |[2011.03.14 |PIT-11 (17} MARCIN Niewystany
FIRMA_3 [PLA [2011.03.14 |PIT-11 {17} Joanna Niewystany
FIRMA_2 |PKPIR|2011.03.25 |VATT (12) -test Wystany Dokument w
FIRMA_2 |PKPIiR|2011.03.25 [VATT (12) - test Wystany Dokument w
FIRMA_2 |PKPIiR|2011.06.17 |VATT (12) Wystany / w trakcie przetwarzania | Brak dokum
FIRMA_2 |PKPIiR|2011.06.28 [VATT (12) - test Wystany Dokument w
4 »
+ =/
Wyélij dok. / Pobierz UPO [F7]-Podglad [Alt+O ] - Opcje Drukuj UPD Drukuj liste | Esc]-Wyjscie |
5.1.1  Nrreferencyjny

Po wystaniu dokumentu gdy w kolumnie Opis

jest status Wystany. Jest mozliwe

5.1.2

poznanie numeru referencyjnego.

0 _
Filir : Dokumenty gotowe do przesylania lub adebrania UPQ.
06 (VAT A5 - test sl
|
i B
Humer referencyjmy
0596130c4be0f68bd1eaec91f6bfbf04
Drata | czas wygenarowania deobumenta m
[kata i czas podpisania dokoment F010,04. 16 D9cdGd 1 AM Statis
[rata | czas wyslamia ma brambks 2000.04. 06 OS9G AT AM 31
[Dhata i czas stizymania UPO ]
[ Esc | - Whdscis
| | -
- T[] E
| Infermacia
H=d] E—
Zadgnie UPO [ Del | - Usudh [FT]- Podglad | | A0 ] - Qpcje | [Ese]-Wibeie

Zadanie UPO

Dla dokumentéw ktére w kolumnie Opis majg status Wystany. Jest mozliwe Zadanie
UPO (Urzedowego Poswiadczenia Odbioru).
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-

E

Filtr : Dokumenty gotowe do przesyltania lub edehrania UPO.

[1] I Data Typ dokumentu Osoba Opis
2010.04.16 |VATTK (5) - test

[+

[Del]- Usuf | [F7]- Podglad | [A\t+0]-gpcje‘ [Est ] - Wiyjcie |

Podczas pobierania UPO pojawia sie komunikat przypominajgcy, ze konfiguracja
wskazuje na pobieranie z serwera testowego.

Ramzes - PHPIR (c]

"_\ Zzy choesz pobrad UPO 7
L

W AGEA - komunikacia 2 serwerem keskaweym,

LoTak [ e |

Po pobraniu UPO, w zaleznosci od rezultatu opis okresla czy dokument zostat przyjety

(status: Przyjety) albo wskazuje na powdd odrzucenia. Gdy ponownie wskazujemy
dokument, przycisk Zadanie UPO jest nieaktywny.

E-deklaracje

Filtr : Dol ¥ g do przesytania lub odebrania UPO.
’T Data Deklaracja Osoba Opis
Il 2009.08.05 (TEYERI) Prajety
Ramzes - PKPiR (c) E|
\i) Zakonczono komunikacie,
] [ » ]_‘
+ = J
[Del]- Usuf | [F7]- Fodglad [ Alt+0]- Opcje [Esc] - Wyjscie |
Przyktadowe Opisy i Statusy po zgdaniu UPO:
Opis Status

Prayiety Przetwarzanie dokumentu zakoficzone poprawnie
Wystany | RiZzne nr. referencyj Brak identyfikacji statusu
Rekord zmodyfikowamy

Przetwarzanie dokumentu zakoficzone poprawnie

Dokument odrzucomny Dokument niezgodny ze schematem ®si

i
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Jesli dokument nie zostat jeszcze przetworzony, to UPO nie zostanie przystane i nalezy

po pewnym czasie ponowic zgdanie.

E-deklaracje

Filtr : Dol v g do przesytania lub odebrania UPO.
Deklaracja Osoha 0 a
WVATZ{10) - test Dok it w trakcie przetwarzania
] | L,_‘
+ =
Zadanie UPOQ [Del]- Usuf | [F7]- Podglad | [ Alt+0 ] - Opcje ‘ [Est] - WyjScie |

W przypadku odrzucenia dostepne sg objasnienia otrzymywane z systemu e-Deklaracje

Ministerstwa Finansow:

Dokument VATTK (5)
=Faml version="1.0" anceding="UTF-8" 7=

<Ol jasrudrig >
< odeledu>401 </Kodeledu>

"TMigjscowosc'.]</Opis>

Filti : Dokumenty gotowe da pizesylania lub odebrania UPO.

(G| Data [ Typdokumentu | [
SR _

<Opiz >Weryfikacja negatywna - dokument niezgodny ze schematem xsd {np. brak
wypeinienia pozycji obowigzkowych, niewlasciwy format daty) [cvc-minLength-walid:
Value " with length = "0 is not facet-valid with respect to minLength 1" for type

Opis
Dokamment odr zuc oy

Osoba

=fObjasnienia
Wivikcin
4| | Formularz v
Objasnienie
HN ifoimacia |

[Del ] - Usun || [F7]- Podglad I [ Alt+Q | - Opeje | [Est ] - Wyjsicie
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W E-deklaracjach mozna podejrze¢ wysytany dokument (podpisany) jak i UPO w
formacie XML.:

Dokument VAT7{10)
Formularz
Powierdzenie UPO) . :
In?;ﬁ;ézme \ <?xml version="1.0" encoding="UTF-8" ?>
- <Deklaracja>

Dokument YATS{10]

<?uml version="1.0" encoding="UTF-&" 7>
- Potwierdzene >

<MazwaPodmiotuPrzyymujacego »a-Deklaracje - system testowy </NazwaPodmiotuPrzyjmujacegos
<Humerfiaferencypny >f563 2{605d 2d 20dad 1eaecd 1d51 237 0a </ Humerfeferancyjny =
<SkrotDokumentu=SYMyXCrUPNhztoutTYssnfjiriw=
[ABG46A488CD23DD0B12FDFFABOSD6435] </ SkrotDokumentus
=SkrotZlozone)Struktuny >931B759DD1 7921801 C73A3AB166660A4 </ SkrotZlozone]S truktury >
MazwasStrukturyLogiczne)>WAT=-2{10)_v1-D.xsd </NazwaStrukturyLogiczne) >
=DataWplyniecia>2009-08-07TL7:03:53.953+02:00 </DataWplynieciaz
=StempelCzasu >MjAwDSOwOCIwN1QxNzowMzolMy45NTMrMDIGMDA= </StempelCzasu>
=MIP1>2223334443 </NIP1>
=Przyjetostrue </Preyjeto>
<Signatures:
- «ds:Signature xmins:ds="http:/ /www.w3.0rg/2000/09/xmlidsig#" Id="Signature-
f56333ba57158904d1eaecd12d630fh1" >
<ds: Signedinfo>
<ds: CanonicalizationMethod algorithm="http:/ /fwww.w3.0rg/TR/ 2001 /REC-xml-
C14n-20010315#WithComments' />
<ds:SignatureMethod Algonthm="http:/ /www.w3.org/ 200009 /xmldsig#rsa-
shal” />
- =ds:Reference ld="SignedDocument-Reference-
56333b857158904dleaecd12d639fbl" URI="#SignedDocument-
f56333b857158904d Leaece12d639fb1" >
«ds:DigestMethod Algonthm="http:/ fwww.w3.org/ 2000/ 09/ xmidsig#shal” /> o8

Wyiscie
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5.1.3 Wydruk UPO
W Opcjach dostepna jest mozliwos¢ wydrukowania UPQO:

Bez filtra

Filtr aktywmych
Konfiguracja

[ Alt+O ] - Opcje

F o URZEDOWE POSWIADCZENIE ODBIORU
t: __.ﬂ‘-‘ DOKUMENTU ELEKTRONICZNEGO

A, NAZWA PELNA PODMIOTU, KTOREMU DORECZOND DOKUMENT ELEKTRONICENY
e-Deklaracje - system testowy

B. INFORMAC.JA O DOKUMENCIE
Dk rostint X ¥ o vy W ayslemie teleinformatycrnym Ministorstwa Finansdes

bolErsly i alor ok el Dvia (data, craa)
B632605d2d20dad1eaec81d512370a 20090807T17:03:53.953+02:00

SOl SOrOneQo QoKL u-sie nTyoeny £ wWirlotouy UFyle 00 podpisu Ok irmee i

AS646A4A8BCD23DD0OB12FDFF4BS50D6435

Skrol dokumentu w PoSUEch obreymans) prees system (Rycene 2 podpessm e lekironboonym)

931B7580D17921801CT3A3AB166660A4

Crokurmont sworylikrwano pod wreglpodem sgodnosdcl so strukierg logeseng

VAT-7{(10)_v10.xsd
| TP oot WS IpPLCDGD IR [0TWay T CORLITRCR P Docmicbu ey S DU 0 [0 GG i G0k

2223334443

[ Stempel ceasu

MjAwOSOwWOCOwN1QxNzowMzo1 My4SNTMrMDIEMDA=

Drokurme il wySLinssorny Bulomalycene prees sysiem ieenfonmatyceny Minsierstam Fananscw

Fiuke e yiditet et 2009-08-07T17:03:66.066+02:00

Pozostate opcje E-deklaracji pozwalajg na deaktywacje domysinego filtrowania, co
pozwala zobaczy¢ wszystkie dokumenty, jakie wczesniej tworzono w ramach E-
deklaracji. Niepotrzebne wpisy mogg byc¢ usuniete.
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6 Uwagi koncowe

6.1 Dodatkowe informacje

Na stronie http://www.e-deklaracje.gov.pl/index.php?page=do_pobrania udostepniane
sg m.in.: Specyfikacje We-Wy przedstawiajgce zasady wymiany informacji pomiedzy
systemem informatycznym e-Deklaracje a oprogramowaniem interfejsowym
przeznaczonym do przekazywania dokumentéw do systemu e-Deklaracje. Podobna
specyfikacja jest dostepna dla srodowiska testowego.

6.2 Zakres odpowiedzialnosci

Prezentowane w podreczniku przyktady zawierajg informacje majgce jedynie zilustrowac
zasady dziatania programu. Przypadkowa zbieznos¢ z danymi rzeczywistymi nie moze
stanowi¢ podstawy do jakichkolwiek roszczen z czyjejkolwiek strony. W razie
stwierdzenia nieprawidtowosci przedstawionych informacji bgdz posiadania innych
uwag, prosimy o niezwtoczne zgtoszenie ich do serwisu firmy producenta, co pozwoli
wprowadzi¢ stosowne poprawki.

Odpowiedzialnos¢ za prawidtowe stosowanie
zasad prawa spoczywa w catosci na
Uzytkowniku.

Producent (Ramzes Sp. z o.0.) nie ponosi zadnej odpowiedzialnosci za ewentualne
szkody wynikte z wykorzystania informacji zawartych w niniejszym opracowaniu.
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