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Definicji list ptac w AP Ramzes dokonuje sie w menu Ustawienia, pozycja sktadniki
ptacowe, poprzez funkcje Dodaj.

.
. Dopisywanie nowej listy ptac

Nazwa l Lista dla czionkow zarzadu spotki

Typ " Podstawowa " Dodatkowa
((0“ Cztonkow zarzadu spotki ](“ Cztonkdw rady nadzorczej

Uwaga! Kazdg liste mozemy zdefiniowaé w ostatnim miesigcu otwartym w programie.

W przypadku, kiedy prébujemy zdefiniowad liste w miesigcu, po ktérym zostaty juz
otwarte kolejne miesigce, pojawi sie komunikat:

Ramzes - Place (c) X

Zostaly otwarte kolejne miesiace, uniemozliwia to
zdefiniowanie listy ptac!
Patrz menu R6znosci / skasowanie miesiaca

Juz otwarte miesigce mozemy usung¢ w menu Réznosci, pozycja skasowanie miesigca.

Uwaga! Kasowanie miesiecy powoduje, kasowanie utworzonych w nich list ptac oraz
zdefiniowanych w nich list.

Jezeli podczas préby skasowania miesigca, pojawieni sie komunikat:

Ramzes - Place (c) X

Nie mozna skasowac definigji list
poniewaz na ich podstawie zawarto umowy.
Pominieto kasowanie definigji list.

Znaczy to, ze w miesigcu, ktoéry préobujemy usungé dodano pracownikom umowy o prace
lub aneksy do nich.

. —

Nie ma znaczenia, ze dokumenty dotyczg innego miesigca niz ten, ktéry chcemy usunac.
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Program zarejestrowat, ze bedac w programie w tym miesigcu, dodalisSmy umowe, ktdra
zostata powigzana z definicjg listy ptac podstawowej o parametrach tego miesigca.

Taka umowe, aneks nalezy usung¢ w menu Wydruki, pozycja dokumenty, umowa o prace
u 0s6b, ktérym dodalismy w miesigcu, ktéry usitujemy usungg.

Po skasowaniu miesigca i zdefiniowaniu listy ptac, wracamy do menu Wydruki, pozycja
dokumenty, umowa o prace i z powrotem dodajemy umowy, aneksy dla oséb, ktérym je
usunelismy.

Cztonkowie zarzadu powotani do petnienia funkcji sg zgtaszani do ubezpieczenia
spotecznego deklaracjg ZUS ZZA z kodem 2250.

Takie osoby, wprowadzamy do Kadr z tym kodem i informacjg Zgtoszenie ZUS ZZA.

Kadry - kartoteka osob / edycja

Dane osobowe | Opis stanowiska §|/_\dresy l Urzedy | Rodzne I Inna firma I E-akta I Inne I Whnioski I

Czy umowa o pracel Nie j Zgtoszenie IZUSZZA v' Data rozpoczecia pracy

Staz pracy 0 | lat na dzien I e Data zwolnienia z pracy ..
Zasitek na podstawie miesiecy Zm. ski. wyn. do urlopu E Z miesiecy
Poprzednie dni chor. llos¢ godzin urlopu w roku (h,mm) ﬂ

Dzienny czas pracy (h) l—s :W Pozostato godzin urlopu w roku biezacym | 0,00
Ubezpieczenie z tytutu |2250 »IOsoba powotana do petnienia funkcji na mocy aktu powolania, ktora z tego tytutu pobtl
— ’
Uwaga! W przypadku oséb, dla ktéorych kodem wiodgcym jest 0110 lub 0411, a
dodatkowo zostali powotani do petnienia funkcji cztonka zarzadu, nie dokonujemy zmian

w Kadrach. Zmiany kodu z wiodgcego dokonujemy bezposrednio podczas tworzenia listy
dla cztonkow zarzadu.

W opisanym przypadku w zestawie do ZUS, osoba wystepujgca zdwoma kodami, zostanie
wykazana dwukrotnie.

Np. z kodem 0110 i podstawami do sktadek spotecznych i sktadki zdrowotnej z tego tytutu
oraz z kodem 2250, gdzie zostanie wykazana podstawa i i naliczona od niej sktadka
zdrowotna z tytutu powotania.

| RAMZES PLACE ver. 25.04.01 / Operator: Administrator / [Firma nr 1] - DEMO Sp. z 0.0.
Listy Wydruki Deklaraje Kadry Kartoteki Ustawienia Roéznoici O

1. lista ptac ALT+T » 1. podstawowa

2. zaliczki 2. dodatkowa

3. umowy »
4. dywidendy i odsetki » 4. cztonkow rady nadzorczej
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22 Lista ptac cztonkéw zarzadu spétki / parametry 3

Lista ptac I Lista dla czionkow zarzadu spotki LI

Nr listy cztonkéw zarzadu |1/5
llos¢ dni roboczych | 20

Sporzadzono dnia | 2025.05.20
Data wyptaty | 2025.05.23

Wykorzystane K wyiscie [Esc

Zapisz. Poprzez klawisz Dodaj wybieramy z listy wprowadzonych oséb cztonkdw zarzadu.

@ Lista ptac cztonkéw zarzadu spotki - Lista dla cztonkow zarzadu spétki / zestawienie 23
Lista pfac czionkow zarzadu spofki nr 1/5 z dnia 2025.05.20 za miesiac 5
a 0 S Data odzenia a
Powolana Wanda 1958.05.03 13_0110_225|
Zarzad Eugeniusz 1991.08.09 16_2250
Zarzad Holender 1977.03.31 20_2250
PEENA STRUKTURA ZAKEADU >
l+ Dodaj [Ins]l T[[]' Usun [Del]l Przelicz 1 os. |
+ Vybierz [Ent]| Export danych | =3 Drukuj [F9]| Przelicz liste | K wiscie [Esc)
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Funkcje klawiszy
+ Vybierz [Ent]l ) ) . . .
wybieranie do edycji dodanego do listy pracownika

I Usui (el usuniecie pracownika z listy

,w| funkcja uaktualnienia danych, w przypadku dokonania zmian (np. w kadrach,
umowach, nieobecnosciach) juz po utworzeniu listy ptac z tym pracownikiem

Prze"cz"ml funkcja uaktualnienia danych, w przypadku dokonania zmian (np. daty
utworzenia, wyptaty listy, w danych do obliczen) juz po utworzeniu listy ptac

M‘ ta funkcja pozwala na wydruk listy, karteczek z wyszczegdlnionym
wynagrodzeniem dla pracownika, wydrukowanie przelewdéw oraz utworzenia pliku do
zaimportowania do aplikacji bankowej dla pracownika z wyptatg na konto.

Tabela A4 wydruk wszyscy

Tabela A4 przelewy
Tabela A4 wyptaty gotowkowe

Karteczki
Karteczki - 1 osoba

(& Przelewy - podglad
&b Przelewy - wydruk
Przelew dla wybranej osoby

HomeBanking dla wybranej osoby
HomeBanking dla wszystkich

_Erwortdaneh  zwala na zapisane danych listy w pliku Excel.

M‘ wyjscie z listy ptac.

Wybierajagc wprowadzone osoby, aktualizujemy ich dane i wprowadzamy kwote
wynagrodzenia z tytutu petnionej funkcji.

Kod tytutu ubezpieczenia jest pobierany z danych kadrowych.

Jezeli jest inny niz 2250, dokonujemy zmiany.
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Lista ptac czlonkoéw zarzadu spotki - Lista dla cztonkéw zarzadu spétki / edycja pracownika

Nazwisko|Powolana | Imie |wanda | Data urodzenia
| Sktadki i wynagrodzenie I I I e I2025‘°2‘°3' L]

Forma opodatkowania Izaliczka na podatek dochodowy j

[~ osoba zagraniczna

Wymiar etatu

[Ubezpieczenie ztytutu 0110 »| Pracownik podlegajacy ubezpieczeniom spotecznym i ubezpieczeniu zdrowotneml]
Stanowisko : |Doradca I

Lista ptac cztonk6w zarzadu spétki - Lista dla cztonkow zarzadu spétki / edycja pracownika

Nazwisko|Powolana | Imig (wanda | Data urodzenia
Ogélne l Sktadki i wynagrodzenie | | | ZatriZwoln |2025.02.03 - |

Forma opodatkowania lzaliczka na podatek dochodowy L|

[~ osoba zagraniczna

Wymiar etatu 11_ |:]

[Ubezpieczenie z tytutu |2250 l" Osoba powotana do petnienia funkcji na mocy aktu powotlania, ktora z tego tytutu p]
Stanowisko : |Doradca |

Dla 0sdb, ktérych jedynym przychodem jest powotanie, kod tytutu ubezpieczenia zostanie
pobrany automatycznie z kadr.

Lista ptac czlonk6w zarzadu spétki - Lista dla czlonkéw zarzadu spétki / edycja pracownika

Nazwisko|Zarzad | Imie (Eugeniusz | Data urodzenia

Ogélne Isnaakjiwynagrodzenie| I I

Forma opodatkowania |zaliczka na podatek dochodowy j

[~ osoba zagraniczna

Ubezpieczenie z tytutu  |2250 »| Osoba powotana do petnienia funkcji na mocy aktu powolania, ktéra z tego tytutu p
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W zaktadce Sktadniki i wynagrodzenie po wprowadzeniu wynagrodzenia, zostanie
policzona sktadka zdrowotna i podatek dochodowy.

Lista ptac cztonkéw zarzadu spétki - Lista dla czlonkéw zarzadu spétki / edycja pracownika

Nazwisko|Powolana | Imie |wanda | Data urodzenia|1958.05.03
Ogéine [Skiadkii wynagrodzenie || | | ZatriZwoln [202502.03- £ 5]
Forma opodatkowania |zaliczka na podatek dochodowy j IS {certymkat yezyuescy wy kadr)

[~ Przychody u innego pracodawcy Akta 32

Wynagrodzenie | 4 600.00
swiadczenie w naturze I 0.00
rzeczywiste brutto I 4 600.00

podstawa sktadek ZUS I 0.00

Zus udziat pracownika I Zus udziat pracodawcy

emerytalne | 9.76 % | 0.00 koszty uzyskania [ | 0.00 * 250.00 ] | 0.00
rentowe 1.50 % 0.00 Ulga podatkowa [ [ 0.00 * [ 300.00 ] I Bez o$wiadc
chorobowe 245 % 0.00
podstawa sktadek zdrowotnych | 4 soo.oo|

zdrowotne

| 8.00 |"° | 4"4'00| inne potracenia [—()oo
[~ - obnizone I 0.00 % I 0.00 L

+
9.00 % 414.00
I I potracenia razem

przelew | 0.00 zi.
WYPLATA GOTOWKA | 3634.00 zt.

Info Przelicz =4 zapisz [F12]| K wyiscie [Esc]l
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Koszty uzyskania i ulga podatkowa wynikajg ze statusu cztonka zarzadu.
Danych wprowadzonych w kadrach i ich potwierdzeniu w liscie.

@ Lista plac cztonkéw zarzadu spotki - Lista dla czionkéw zarzadu spétki / edycja pracownika

Nazwisko|Zarzad | Imie |Eugeniusz | Data urodzenia

Ogéine Mvn_anwl | |

Forma opodatkowania |zaliczka na podatek dochodowy j ISl {certyikat rezyuency wy kadr)

Wynagrodzenie 4 600.00
swiadczenie w naturze 0.00
rzeczywiste brutto 4600.00

I~ Przychody u innego pracodawcy Akta 32

Zus udziat pracownika I Zus udziat pracodawcy podstawa skitadek ZUS 0.00
emerytalne | 976 % | 0.00 koszty uzyskania [ | 1.00 * | 250.00 ] | 250.00
rentowe 150 % 0.00 Ulga podatkowa [ | 1.00 * | 150.00 ] I Bez oswiadc
chorobowe 245 % 0.00
sktadki ZUS T o0 Podatek | 1200  %| 372.00
podstawa sktadek zdrowotnych | 4 600.00|
zdrowotne
| e r/" I 414.00| inne potracenia 0.00
I~ - obnizone I 0.00 % I 0.00
+
9.00 % 414.00
| I potracenia razem 786.00

przelew 0.00 zi.
WYPLATA GOTOWKA 3814.00 zt.

o | Preicc | 4 zapisz F12| € wriscie [Esq)

W przypadku cudzoziemcdw, cztonkdw zarzadu, ktérzy majg wprowadzong w kadrach

informacje o ograniczconym obowigzku podatkowym, zostanie pobrany podatek
zryczattowany.

Przychdd zostanie wykazany w deklaracji IFT, pod warunkiem wprowadzenia w liscie
informacji o rodzaju pozycji do ktérej ma zostac pobrany.

Jezeli cudzoziemiec posiada certyfikat rezydencji, takg informacje nalezy wprowadzi¢ w
danych kadrowych tej osoby, w zaktadce Rdzne, pozycja Certyfikat rezydenciji.

Ta informacja zostanie pobrana do listy. W efekcie podatek nie zostanie naliczony.
Dochéd zostanie wykazany w IFT jako zwolniony z opodatkowania.
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Lista ptac czlonkéw zarzadu spétki - Lista dla czlonkéw zarzadu spétki / edycja pracownika

Nazwisko|Zarzad

| Imie Holender | Data urodzenia [1977.03.31
Ogélne  Skiadki i wynagrodzenie I | |
Forma opodatkowania |podatek dochodowy zryczattowz;l I™ (certyfikat rezydencji wg kadr)
[v osoba zagraniczna
" Przychody u innego pracodawcy Akta 32

Wynagrodzenie 4 600.00
swiadczenie w naturze 0.00

rzeczywiste brutto 4600.00
Dochdd z dziatalnosci artystycznej lub sportowej

podstawa sktadek ZUS 0.00
Inne dochody

st — koszty uzyskania [ | 000 *| 25000 ]| 0.00

Wynagrodzenie dyrektorow

rentowe !|Naleznosci licencyjne Ulga podatkowa [ I 0.00 * 300.00 ] [~ Bez o$wiadc
chorobowPrzychéd art. 29 v
¥ ¥
sktadki ZUS o5 Podatek | 2000 %] 920.00
podstawa sktadek zdrowotnych | 4 600.00|
zdrowotne
| i |% | 414'00| inne potracenia 0.00
" - obnizone I 0.00 % I 0.00
-+
| 900 %[ 41400

przelew 0.00 zi.
WYPLATA GOTOWKA 3266.00 zt.

o | Prelicc | [ zapisz (F121| I wyiscie [Esq)

Dla 0séb powotanych, ktére uzyskujg przychody, o ktéorych mowa w art. 13 pkt 5 lub 6
ustawy o PIT, zwolnionych z odprowadzania sktadki zdrowotnej (nie zgtoszonych do ZUS),
nalezy zaznaczyc taka opcje (zaktadka Ogolne).

Przy niskim wynagrodzeniu, kiedy cztonek zarzagdu ztozy wniosek o niepobieranie podatku
do wysokosci kwoty wolnej i wprowadzeniu tej informacji w danych kadrowych (zaktadka

Whioski, Wniosek o niepobieranie zaliczki na podatek dochodowy w roku XXXX), podatek
nie bedzie naliczany.
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3] Lista plac czlonkéw zarzadu spétki - Lista dla czlonkéw zarzadu spétki / edycja pracownika

Nazwiskolzamd

| Imi¢ [Eugeniusz

| Data urodzenia [1991.08.09 ‘

Ogéine  Skiadkii wynagrodzenie I | |

Forma opodatkowania Iuliczl(n na podatek dochodowy j

I~ Przychody u innego pracodawcy Akta 32

Zus udzial pracownika ] Zus udziat pracodawcy ]

I™ (certyfikat rezydencji wg kadr)

Wynagrodzenie

4600.00
swiadczenie w naturze 0.00
rzeczywiste brutto 4600.00

podstawa sktadek ZUS 0.00

Ogdlne: Przychéd

Lista dla cztonkéw zarzadu spotki

Data utworzenia 2025.05.20
Data wyptaty ~ 2025.05.23

Pracownik : Pracodawca :

PPK 0.00 0.00
PPE 0.00 0.00

[ kadry obnizenie podstawowej PPK

emerytalne 9.76 % 0.00 koszty uzyskania [ | 1.00 * m] IW
rentowe 150 % 0.00 Ulga podatkowa [ | 1.00 * | 150.00 1 I Bez oéwi:
chorobowe 245 % 0.00
sktadki ZUS 0.00 Podatek | 1200 %] 372.00
pod Py ych l—ml
zdrowotne
|ﬂ]" [A inne potracenia 0.00
I~ - obnizone |
0.00 % i
| 0.00
9.00 ¥
x 989 potracenia razem

|L nalicz.podatek od PPK z pop.mies.
[” naliczanie bez PPK i PPE
Anali PPKi PP

I~ Wylaczenie obniz. zdrowotnego

Pad. Liaaoy Al

niosek o nie naliczanie podatku w roku 2025

przelew 0.00 zi.
WYPLATA GOTOWKA 4228.00 zt.
Info Przelicz | =4 zapisz 1F12]| K wyjscie [Esc]l
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