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Lista ptac dla 0oséb pozbawionych wolnosci jest dodatkowo ptatana.

Po zapoznaniu sie z jej funkcjonalnoscig, nalezy skontaktowad sie z dziatem sprzedazy

22 460 5 460. Po zakupie i zarejestrowaniu wtasciwymi kodami, bedzie mozna przejs¢ do
jej definicji.

Definicji list ptac w AP Ramzes dokonuje sie w menu Ustawienia, pozycja sktadniki
ptacowe, poprzez funkcje Dodaj.

- Dopisywanie nowe;j listy pfac

Nazwa I Lista ptac dla os6b pozbawionych wolnosci

I” Dla osdb tytut ubezpieczenia 0511
Typ ¢ Podstawowa " Dodatkowa ) m -
I~ Pakiet mobilny DEMO

[W iDla 0sob pozbawionych wolnosci:

(" Cztonkow zarzadu spétki ¢ Cztonkéw rady nadzorczej

* Miesiecznie piatni " Godzinowo piatni

Uwaga! Kazdg liste mozemy zdefiniowaé w ostatnim miesigcu otwartym w programie.

W przypadku, kiedy prébujemy zdefiniowad liste w miesigcu, po ktérym zostaty juz
otwarte kolejne miesigce, pojawi sie komunikat:

Ramzes - Place (c) X

Zostaly otwarte kolejne miesiace, uniemozliwia to
zdefiniowanie listy ptac!

Patrz menu R6znosci / skasowanie miesiaca

o )

Juz otwarte miesigce mozemy usung¢ w menu Réznosci, pozycja skasowanie miesigca.

Uwaga! Kasowanie miesiecy powoduje, kasowanie utworzonych w nich list ptac oraz
zdefiniowanych w nich list.

Jezeli podczas préby skasowania miesigca, pojawieni sie komunikat:

Ramzes - Place (c) X

Nie mozna skasowac definigji list
poniewaz na ich podstawie zawarto umowy.
Pominieto kasowanie definigji list.
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Znaczy to, ze w miesigcu, ktory prébujemy usungé dodano pracownikom umowy o prace
lub aneksy do nich.

Nie ma znaczenia, ze dokumenty dotyczg innego miesigca niz ten, ktéry chcemy usunac.

Program zarejestrowat, ze bedac w programie w tym miesigcu, dodalisSmy umowe, ktdra
zostata powigzana z definicjg listy ptac podstawowej o parametrach tego miesigca.

Taka umowe, aneks nalezy usungé¢ w menu Wydruki, pozycja dokumenty, umowa o prace
u 0s6b, ktérym dodalismy w miesigcu, ktéry usitujemy usungg.

Po skasowaniu miesigca i zdefiniowaniu listy ptac, wracamy do menu Wydruki, pozycja
dokumenty, umowa o prace i z powrotem dodajemy umowy, aneksy dla oséb, ktérym je
usunelismy.

Uwaga! W przypadku, kiedy wprowadzamy do programu dane z datg wsteczng,
a potrzebujemy uzyska¢ petne dane do deklaracji podatkowych (np. przejecie firmy lub
rozpoczecie pracy w programie w trakcie roku, kiedy wynagrodzenia byty prowadzone
przez inny podmiot), nalezy liste (listy) zdefiniowa¢ w miesigcu od ktérego naliczamy
wynagrodzenia dla biezgcego roku podatkowego.

Przyktadowo, rozpoczynamy prace w programie w marcu, a wynagrodzenie dla
pracownikow, byto wyptacane od stycznia.

Wtedy zmieniamy date programu z marca na styczen. Wprowadzamy dane pracodawcy,
uzupetniamy dane do obliczen i dokonujemy definicji listy (list), ktére zostaty wyptacone
w tym miesigcu. Wprowadzamy i zatrudniamy pracownikow.

Uwaga! W przypadku, kiedy wynagrodzenie jest wyptacane za miesigc grudzien w
styczniu, wtedy wprowadzanie danych i definicje listy dokonujemy bedac w programie w
miesigcu grudniu.

W celu przygotowania listy do wyptaty wynagrodzen, nalezy dokona¢ definicji jej
sktadnikéw ptacowych.

W tym celu ustawiamy sie na nazwie zdefiniowanej listy i korzystamy z funkc;ji Sktadniki.
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Kartoteka list ptac &3
| Typ listy Platnosc¢ [ Nazwa listy
Podstawowa Miesiecznie | Lista ptac dla osob pozbawionych wolnos$ci

o= Dodaj [Ins]l "\ Popraw [F2]| M Usun [Del]l & swadniki | MK wyiscie [Esc]

Zostanie otwarty szablon, w ktdrym producent zdefiniowat trzy podstawowe sktadniki,
ktore sg nieusuwalne (mozna modyfikowac ich parametry).

Nazwe Dodatek funkcyjny, mozna zmieni¢ wraz z parametrami.

Ustawienia - dane organizacyjne / sktadniki ptac &3

Typ | LISTA PODSTAWOWA | Nazwa |Lista plac dla osoby wspéipracujacej

[ Nazwaskiadnika |A[B[C[D[E[F[G[H[1[ nr [ [Iloéé sktadnikow | 3] ]

I ‘ Potracenia | Zasitki | |

Placa zasadnicza VI T dvivivivl T 1 | Objasnienia do nagtéwka tabeli (kolumny od A do 1):
Dod. funkcyjny VI T vivivIi T 2 _ - p
Urlop ErFrFrrrrerr 3 Zaznacz czy sktadnik uwzglednic¢ przy obliczaniu

A: podatku dochodowego ?

: sktadki ZUS ?

: zasitku chorobowego i opiekunczego ?
: sktadnika nr 2.?

: sktadnika nr 4.?

: urlopu ?

: czy sktadnik staty ?

: uzupetnienia podstawy do zasitku?

: Swiadczenie w naturze

—_TOMTMMOO®

I” Godziny nadliczbowe

I” Dofinansowanie

Akord w sktadniku nr
_] Godziny nocne w sktadniku numer

Zapisz [F12]] Wyjécie [Esc]l

Dodawanie kolejnych sktadnikéw ptacowych nastepuje poprzez funkcje llos¢ sktadnikow.

Zdefiniowana lista, wymaga powigzania jej z umowg o prace.
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Zatrudniajac osobe pozbawiong wolnosci poprzez menu Kadry, pozycja zatrudnienie
pracownika, wybieramy zdefiniowang dla niej liste, pamietajagc o wczesniejszym
wprowadzeniu wtasciwego dla niej kodu tytutu ubezpieczenia

Ubezpieczenie z tytutu |0800 »I Osoba wykonujaca odpiatnie prace na podstawie skierowania do pracy, w czasie odb

Tworzymy pierwszg liste ptac dla osoby pozbawionej wolnosci.
Menu Dane ptacowe, 1. lista ptac, 1. podstawowa
Wybieramy nazwe listy, ktorg zamierzamy utworzyc¢.

- Podstawowa lista ptac / parametry &3

Lista ptac l Lista ptac dla osob pozbawionych wolnosci Ll

Nr podstawowej listy ptac [1 5
llos¢ dni roboczych | 20

Sporzadzono dnia | 2025.05.30
Data wyptaty | 2025.05.30

=47 apisz [F12j| Wykorzystane HK wiscie [Esc)

Mozemy wprowadzi¢ indywidualny numer listy oraz date utworzenia i wyptaty np.
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22 Podstawowa lista plac / parametry X3

Lista ptac | Lista ptac dla osob pozbawionych wolnosci LI

Nr podstawowej listy ptac |5ISIZKD
llos¢ dni roboczych | 20

Sporzadzono dnia | 2025.05.27
Data wyptaty | 2025.05.29

&7aplsz [F12]| Wykorzystane xNyjécie [Esc]

Tworzac pierwszg liste ptac w programie, pojawi sie pusta lista. Pracownika do listy nalezy
wywotaé do dodania poprzez klawisz Dodaj lub Dodaj umowa.

Nazwisko Imie Data urodzenia Nr akt

Wiezien 1975.01.28

L] |

»
al o Wybierz [Eng|[ Za2naczone osobe HKwyiscie [Escl|
+lowo zatrudn.l 'ﬂ_[] Usun [DeI]I Przelicz 1 0s. I

+Dodaj umowal J Vybierz [Ent]l Export danych I é Drukuj [F9]| Przelicz liste | X'Vyjécie [Esc]]
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Podczas tworzenia list ptac w kolejnych miesigcach pojawi sie komunikat

Ramzes - Place (c)
0 3.Przeniesc dane listy z poprzedniego miesiaca?

Tak Nie

Jest to zalecana, szybka funkcja tworzenia list ptac.
Po utworzeniu w ten sposéb listy, pojawi sie kolejny komunikat

Ramzes - Place (¢)

o Wyszukac nowo zatrudnionych?

Tak Nie
Standardowy dla wszystkich list przypominajgcy o zatrudnionych w miesigcu tworzenia
listy pracownikach.

Funkcje klawiszy

MJ wybieranie do edycji dodanego do listy pracownika
[l Usud [De'll usuniecie pracownika z listy

Exzmliczilics. | funkcja uaktualnienia danych, w przypadku dokonania zmian (np. w kadrach,
umowach, nieobecnosciach) juz po utworzeniu listy ptac z tym pracownikiem

Przsliczliste | funkcja uaktualnienia danych, w przypadku dokonania zmian (np. daty
utworzenia, wyptaty listy, w danych do obliczen) juz po utworzeniu listy ptac

9 Drukuj_[Fo) ta funkcja pozwala na wydruk listy, karteczek z wyszczegdlnionym
wynagrodzeniem dla pracownika, wydrukowanie przelewdéw oraz utworzenia pliku do
zaimportowania do aplikacji bankowej dla pracownika z wyptatg na konto.
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Tabela A4 wydruk wszyscy

Tabela A4 przelewy
Tabela A4 wyptaty gotowkowe

Karteczki

Karteczki - 1 osoba

(& Przelewy - podglad
=] Przelewy - wydruk
Przelew dla wybranej osoby

HomeBanking dla wybranej osoby
HomeBanking dla wszystkich

Eportdamyeh | hozwala na zapisane danych listy w pliku Excel.

X wiscie [Esc) wyjscie z listy ptac.

Wynagrodzenie oséb pozbawionych wolnosci nie podlega podatkowi dochodowemu,
dlatego w edyciji listy brak jest kosztéw uzyskania i kwoty ulgi podatkowe;j.

Podstawowa lista ptac - Lista pfac dla os6b pozbawionych wolnosci / edycja pracownika

Nazwisko [Wiezieri |imie[Adrian |data urodz[1975.0128]50 M nrak| 6 |
Mv_wl Dane listy | skiadkiiwynik | | | ZatrlZwoln  [2025.05.02 - ] Godz.dzien [8.00 |
Typ: | Miesiecznie piatny | Umowne dni pracy —Czy--

- ) ptaci¢ sktadki na Fundusz Pracy | rozlicza sie zrodzing ?
Staz El Wymiaretatu| 1] I orzy wynag. < niz minimaine

I™ nie placi¢ skiadek FP i FGSP I” refundacja sktadek ?
vProcentowemu rozliczeniu kosztéw podlegaja: [ [ r optacanie sktadek na Fundusz Emerytur Pomostowych
| 0.00 a) % ptacy zasadniczej ’
b) sktadnik ptacowy numer [0_

Procentowy koszt uzyskania przychodu wynosi |0 %

1. Ogéine zasady | 2. zerowy PIT | 3. parametry
Koszty uzyskania [] 0.00 'I 250.00 ]I 0.00 podstawalwyriar shiadk 2105 ..
. - wynagr. bez sktadek na ubezp. spot. 0.00
Ulga podatkowa [| 0.00 *| 300.00 ] |
I Bz obwindczonta koszty uzyskania przychodu o0 0.00
zaliczka podatkowa 0.00 0.00
' sktadka na ubezpieczenie zdrowotne 0.00
Kwota atku zwolnionego I ¥ 2 )
pes = i PPK 0.00
Sktadka na Fundusz Pracy, liczona od| 100.00 % ! 2025.01.01 2025.05.29
Info Przelicz | aZapisz [F12]| nyjécie [Esc]
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Po utworzeniu listy ptac, do tabeli z wynagrodzeniem w zaktadce Dane listy,
wynagrodzenie zasadnicze zostanie pobrane z umowy o prace. Pozostate skfadniki
wynagrodzenia nalezy wprowadzi¢ samodzielnie i zapisac.

Podsumowanie wynagrodzenia brutto pojawi sie w pozycji Wynagrodzenie globalne.
llos¢ godzin wynikajgca z wymiaru etatu zostanie pobrana zgodnie z umowa o prace.

llos¢ godzin przepracowanych wynika z kalendarza miesigca, w ktérym jest tworzona lista.
Jest ona proporcjonalnie pomniejsza w przypadku wystgpienia nieobecnosci, ktore
operator wprowadzit do menu Dane ptacowe 5. nieobecnosci.

Uwaga! Nieobecnosci powinny zosta¢ wprowadzone przed utworzeniem listy ptac.

@ Podstawowa lista plac - Lista pfac dla 0s6b pozbawionych wolnosci / edycja pracownika 23
Nazwisko [Wiezieri |imie[Adrian |data urodz1975.01.28]50 M nr akt|I|
Parametry pracownika Dane listy | Sktadki i wynik | ] | ZatrlZwoln  2025.05.02- ~] Godz.dzien
. . Ogdine: I Nieobecnosci: | Inne l | Przychod
Wynagrodzenie za przepracowany peiny miesiac:
Miesiecznie platni | | Potracenia I Zasitki Wyptata na koszt komarki
- - e Srodzenie| Pod |3 - Produkcja |
e pla p e e e
: ento Stanowisko :
Placa i 0.00 4666.00 4666.00 4666.00| || przeprac.ilos¢ godzin  [150.00000 |Palacz |
Dod. funkcyjny 0.00 0.00 0.00 0.00 - -
Uriop 0.00 0.00 0.00 0.00 Ubezpieczenie 2 tytufu - [0800 |

Osoba wykonujaca odpiatnie prace na
podstawie skierowania do pracy, w

- Pracownik : Pracodawca :
Wynagrodzenie:

chorobowe PPK 0.00 0.00
globalne PPE 0.00 0.00

I kadry obnizenie podstawowej PPK

[

[ nalicz.podatek od PPK z pop.mies.
I” naliczanie bez PPK i PPE

Analitvka PPKi PPE
I” Obnizeni go - W)
[ Naliczanie skladki chorobowej

I Obnizenie za przestoj
% za przestoj 0.00

I~ Dofinansowanie

do przepracowania dni :

Info Przelicz | =4 zapisz [F12]| HKwyiscie [Esq) przepracowano wz-m]

AURA Technologies Sp. z 0.0. |T: 22 460 5 470 | E: serwis@auratech.pl| www.auratech.pl



Auralech.

BUSINESS SOLUTIONS

Sktadniki i wynik.

Podstawowa lista pfac - Lista pfac dla os6b pozbawionych wolnosci / edycja pracownika

Nazwiso Wieged imie A data sz [F5750178] 50 W a5 ]

Parametry pracownika | Dane listy I I I Zatr/Zwoln [2025'05'02' ll Godz.dzien
Podstawa sktadek na ubezpieczenie emerytalne i rentowe 4 666.00
Sktadki na ubezpieczenie:
emerytalne | 976 % | 455.40 Wynik:
rentowe | 150 % | 69.99 podatek dochodowy | 1200 % 0.00 r
chorobowe | 245 % I 0.00 wynagrodzenie 4 666.00
skladki 2US ypiyzass =
swiadczenie w naturze 0.00
podstawa sktadek zdrowotnych 0.00
otracenia
zdrowotne I 9.00 I%I 0.00| s
) WGt Netto 4140.61
zdrowotne odliczane | 0.00 %I 0.00
[ - obnizone 9.00 % [ 0.00
konto pracownika 0.00
wypftata gotowki 4140.61
o | prelicc | M4zapisz F12]  Jwyiscie Escf

Osoby pozbawione wolnosci nie podlegajg sktadce chorobowej, zdrowotnej ani
podatkowi..

Efektem zapisanych danych jest kwota do wyptaty netto. W gotdwce lub na konto, jezeli
zostato wprowadzone w menu Kadry, zaktadka Rézne, pozycja Osobiste konto bankowe.
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