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Lista ptac dla osoby wspdtpracujacej, z kodem tytutu ubezpieczenia 0511, przeznaczona
jest do naliczania podatku od jej wynagrodzenia.

Definicji list ptac w AP Ramzes dokonuje sie w menu Ustawienia, pozycja sktadniki
ptacowe, poprzez funkcje Dodaj.

. Dopisywanie nowe;j listy ptac

Nazwa I Lista ptac dla osoby wspéipracujacei

[v Dla 0s6b tytut ubezpieczenia 0511
Typ * Podstawowa " Dodatkowa [F - M' -
i - o el e - ) Pakiet mobilny DEMO
Oonkow zarzadu spoiKd DU s I~ Dla os6b pozbawionych wolnosci

+ Miesiecznie piatni " Godzinowo piatni
Uwaga! Kazdg liste mozemy zdefiniowaé w ostatnim miesigcu otwartym w programie.

W przypadku, kiedy prébujemy zdefiniowaé liste w miesigcu, po ktérym zostaty juz
otwarte kolejne miesigce, pojawi sie komunikat:

Ramzes - Place (c) X

zdefiniowanie listy ptac!

° Zostaly otwarte kolejne miesiace, uniemozliwia to
Patrz menu Roznosci / skasowanie miesiaca

Juz otwarte miesigce mozemy usung¢ w menu Réznosci, pozycja skasowanie miesigca.

Uwaga! Kasowanie miesiecy powoduje, kasowanie utworzonych w nich list ptac oraz
zdefiniowanych w nich list.

Jezeli podczas préby skasowania miesigca, pojawieni sie komunikat:

Ramzes - Place (c) X

Nie mozna skasowac definigji list
poniewaz na ich podstawie zawarto umowy.
Pominieto kasowanie definigji list.

Znaczy to, ze w miesigcu, ktéry préobujemy usungé¢ dodano pracownikom umowy o prace
lub aneksy do nich.
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Nie ma znaczenia, ze dokumenty dotyczg innego miesigca niz ten, ktéry chcemy usunac.

Program zarejestrowat, ze bedac w programie w tym miesigcu, dodalisSmy umowe, ktdra
zostata powigzana z definicjg listy ptac podstawowej o parametrach tego miesigca.

Taka umowe, aneks nalezy usungé¢ w menu Wydruki, pozycja dokumenty, umowa o prace
u 0s6b, ktérym dodalismy w miesigcu, ktéry usitujemy usungg.

Po skasowaniu miesigca i zdefiniowaniu listy ptac, wracamy do menu Wydruki, pozycja
dokumenty, umowa o prace i z powrotem dodajemy umowy, aneksy dla oséb, ktérym je
usunelismy.

Uwaga! W przypadku, kiedy wprowadzamy do programu dane z datg wsteczng,
a potrzebujemy uzyska¢ petne dane do deklaracji podatkowych (np. przejecie firmy lub
rozpoczecie pracy w programie w trakcie roku, kiedy wynagrodzenia byty prowadzone
przez inny podmiot), nalezy liste (listy) zdefiniowa¢ w miesigcu od ktérego naliczamy
wynagrodzenia dla biezgcego roku podatkowego.

Przyktadowo, rozpoczynamy prace w programie w marcu, a wynagrodzenie dla
pracownikow, byto wyptacane od stycznia.

Wtedy zmieniamy date programu z marca na styczen. Wprowadzamy dane pracodawcy,
uzupetniamy dane do obliczen i dokonujemy definicji listy (list), ktére zostaty wyptacone
w tym miesigcu. Wprowadzamy i zatrudniamy pracownikow.

Uwaga! W przypadku, kiedy wynagrodzenie jest wyptacane za miesigc grudzie w styczniu,
wtedy wprowadzanie danych i definicje listy dokonujemy bedac w programie w miesigcu
grudniu.

W celu przygotowania listy do wyptaty wynagrodzen, nalezy dokona¢ definicji jej
sktadnikéw ptacowych.

W tym celu ustawiamy sie na nazwie zdefiniowanej listy i korzystamy z funkc;ji Sktadniki.

AURA Technologies Sp. z 0.0. |T: 22 460 5 470 | E: serwis@auratech.pl| www.auratech.pl



Auralech:.

Kartoteka list pfac &3
Typ listy Platnosc¢ Nazwa listy |
Podstawowa Miesiecznie Lista podstawowa miesieczna _]
Podstawowa Miesiecznie Lista piac dla zwolnionych w trakcie miesiaca
Dodatkowa Ekwiwalent za urlop

Miesiecznie | Lista ptac dla osoby wspolpracujacej

o= Dodaj [Ins]l *\. Popraw [F2]| M Usun [Del]‘ & swadniki | K wyjscie [Esc]

Zostanie otwarty szablon, w ktdrym producent zdefiniowat trzy podstawowe sktadniki,
ktore sg nieusuwalne (mozna modyfikowac ich parametry).

Jezeli w firmie, nie wystepuje sktadnik Dodatek funkcyjny, mozna zmienié jego nazwe,
parametry.

Ustawienia - dane organizacyjne / sktadniki ptac &3
Typ | LISTA PODSTAWOWA | Nazwa |Lista piac dla osoby wspéipracujacej |
[Miesiecznie piatni | | Potracenia | Zasitk | |

[ Nazwaskadnika  |A|B|C|D|E|F|G[H|I| Nr | Nlos¢ sktadnikew [_3[] |
Placa zasadnicza VITTvivivivioT 1 | Objasnienia do nagtéwka tabeli (kolumny od A do I):
Dod. funkcyjny VI T vivivIi T 2

Zaznacz czy sktadnik uwzgledni¢ przy obliczaniu

: podatku dochodowego ?

: sktadki ZUS ?

: zasitku chorobowego i opiekunczego ?
: sktadnika nr 2.?

: sktadnika nr 4.?

: urlopu ?

: czy sktadnik staly ?

: uzupetnienia podstawy do zasitku?

: Swiadczenie w naturze

Urlop Zmmmmm e 5

LT OMMOoOO®>

I” Godziny nadliczbowe

I” Dofinansowanie

Akord w sktadniku nr
~|| Godziny nocne w sktadniku numer

Zapisz [F12]] Wyjscie [Esc]l

Dodawanie kolejnych sktadnikdw ptacowych nastepuje poprzez funkcje llos¢ sktadnikéw.
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Zdefiniowana lista, wymaga powigzania jej z umowa o prace.

Zatrudniajagc osobe wspdtpracujacg poprzez menu Kadry, pozycja zatrudnienie
pracownika, wybieramy zdefiniowang dla niej liste, pamietajagc o wczesniejszym
wprowadzeniu wtasciwego dla niej kodu tytutu ubezpieczenia

Ubezpieczenie z tytutu | 0511 »I Osoba wspolpracujaca z osoba prowadzaca pozarolnicza dziatalno$¢ |

Tworzymy pierwszg liste ptac dla osoby wspétpracujacej.
Menu Dane pfacowe, 1. lista ptac, 1. podstawowa
Wybieramy nazwe listy, ktorg zamierzamy utworzyc.

22 Podstawowa lista pfac / parametry 23

Lista ptac Lista ptac dla osoby wspolpracujacej v

Nr podstawowej listy ptac |1/4
llos¢ dni roboczych I 21

Sporzadzono dnia | 2025.04.30
Data wyptaty l 2025.04.30

B4 zapisz [F12)| Wykorzystane K myiscie [Esc]

Mozemy wprowadzi¢ indywidualny numer listy oraz date utworzenia i wyptaty np.
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22 Podstawowa lista pfac / parametry 3

Lista ptac | Lista plac dla osoby wspoipracujacej j

Nr podstawowej listy ptac | 1/4/0511/2025
llos¢ dni roboczych | 21

Sporzadzono dnia | 2025.04.28
Data wyptaty | 2025.04.29

a .................................. ,I Wykorzystane xNyJQCIe [Esc]

Tworzac pierwszg liste ptac w programie, pojawi sie pusta lista. Pracownika do listy nalezy
wywotac do dodania poprzez klawisz Dodaj lub Dodaj umowa.

Bl Grote 2 7
d 0 e Data odzenia a - :[
Osoba Wspolpracujaca 1994.01.21 w
=k |
i v Z ba == >
q¢ Wybierz [Ent] ,: ﬁszxsizgn:szi; X'Vyjsae [Esc]l =
+Jowo zatrudn.| ﬁ Usun [Del]l Przelicz 1 os. |
+Dodaj umowa| JVybierz [Ent]l Export danych | lgl Drukuj [F9]| Przelicz liste | X'Vyjécie [Esc]l

AURA Technologies Sp. z 0.0. |T: 22 460 5 470 | E: serwis@auratech.pl| www.auratech.pl



Auralech.

BUSINESS SOLUTIONS

Podczas tworzenia list ptac w kolejnych miesigcach pojawi sie komunikat

Ramzes - Place (c)
0 3.Przeniesc dane listy z poprzedniego miesiaca?

Tak Nie

Jest to zalecana, szybka funkcja tworzenia list ptac.
Po utworzeniu w ten sposéb listy, pojawi sie kolejny komunikat

Ramzes - Place (¢)

o Wyszukac nowo zatrudnionych?

Tak Nie
Standardowy dla wszystkich list przypominajgcy o zatrudnionych w miesigcu tworzenia
listy pracownikach.

Funkcje klawiszy

MJ wybieranie do edycji dodanego do listy pracownika
[l Usud [De'll usuniecie pracownika z listy

Exzmliczilics. | funkcja uaktualnienia danych, w przypadku dokonania zmian (np. w kadrach,
umowach, nieobecnosciach) juz po utworzeniu listy ptac z tym pracownikiem

Przsliczliste | funkcja uaktualnienia danych, w przypadku dokonania zmian (np. daty
utworzenia, wyptaty listy, w danych do obliczen) juz po utworzeniu listy ptac

9 Drukuj_[Fo) ta funkcja pozwala na wydruk listy, karteczek z wyszczegdlnionym
wynagrodzeniem dla pracownika, wydrukowanie przelewdéw oraz utworzenia pliku do
zaimportowania do aplikacji bankowej dla pracownika z wyptatg na konto.
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Tabela A4 wydruk wszyscy

Tabela A4 przelewy
Tabela A4 wyptaty gotowkowe

Karteczki
Karteczki - 1 osoba

(& Przelewy - podglad
=] Przelewy - wydruk
Przelew dla wybranej osoby

HomeBanking dla wybranej osoby
HomeBanking dla wszystkich

Eportdamyeh | hozwala na zapisane danych listy w pliku Excel.

X wiscie [Esc) wyjscie z listy ptac.

Tworzgc pierwszg liste ptac, nalezy doktadnie sprawdzi¢, czy dane zawarte w zaktadce
Dane pracownika sg prawidtowe.

Podstawowa lista pfac - Lista pfac dla osoby wspétpracujacej / edycja pracownika
Nazwisko [Osoba |Imie|wspéipracujaca |data urodz.[1994.01.21 | 31 K nr aktm

']oaneustyl Sk}adkjiwynikl | | ZatriZwoln  [2025.04.01 - ~| Godz.dzien [8.00 |

= = . —Czy:
Typ: | Miesiecznie ptatn Umowne dni pra
Y I pia - I = ) ptaci¢ sktadki na Fundusz Pracy | rozlicza sie zrodzing ?
Staz [0 | Wymiar etatu 11 przy wynag. < niz minimalne
I~ nie piaci¢ skiadek FP i FGSP [~ refundacja sktadek ?
Procentowemu rozliczeniu kosztéw podlegaja: I~ optacanie sktadek na Fundusz Emerytur Pomostowych

| 0.00 a) % ptacy zasadniczej
b) sktadnik ptacowy numer Io

Procentowy koszt uzyskania przychodu wynosi |0 %

1.0gdlne zasady | 2. zerowy PIT | 3. parametry
: | dstawa wymiaru sktadki ZUS ‘ :
Koszty uzyskania [| 1.00 *| 250.00]| 250.00 B AL I -
: wynagr. bez sktadek na ubezp. spot. 0.00
Ulga podatkowa [| 1.00 *| 300.00 ]|
[NBaz ckwledczonia koszty uzyskania przychodu o 0.00
zaliczka podatkowa 0.00 0.00
' ’ sktadka na ubezpieczenie zdrowotne 0.00
Kwota atku zwolnionego 0.00 zt. S
pos w | = PPK 0.00
Sktadka na Fundusz Pracy, liczona od| 100.00 % 2025.01.01 2025.04.29
Info | Przelicz | =4 zapisz [F12]| HK wyjscie [Esc)

Wiekszo$¢ danych do tej sekcji jest pobieranych z kadr.
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Koszty uzyskania przychodu i ulga podatkowa sg pobierane z kadr, zgodnie z danymi
wprowadzonymi przez operatora w zaktadce Zatrudnienie

Koszty uzyskania % podstawowe " podwyzszone " brak

Whiosek w zakresie kwoty zmniejszajacej podatek (ulga podatkowa) ] Ulga podatkowa = 300 zi. Iﬂ

W liscie ptac pod Ulga podatkowa znajduje sie funkcja Bez oswiadczenia. Po jej
zaznaczeniu i zapisaniu, pozycja Ulga podatkowa zostanie 0,00. Mozna z niej skorzysta¢ w
miesigcu, w ktérym ulga zostata wykorzystania juz przy innej wyptacie.

Koszty uzyskania [| 1.00 [ 250.00 l[ 250.00

Ulga podatkowa [ 1.00 *| 300.00 ]
(I" Bez o$wiadczenia ]

Uwaga! Nalezy pamietac o tym, aby w kolejnej liscie ptac odznaczy¢ tg pozycje i zapisac,
zeby powrdci¢ do stosowania ulgi w liscie ptac podstawowe;j.

Kwota podatku zwolnionego stosowana jest wyjatkowo, po otrzymaniu zawiadomienia z
Urzedu Skarbowego. Nalezy jg wprowadzi¢ zgodnie z otrzymang informacjg. Co miesigc
kwota podatku bedzie pomniejszana do momentu wyczerpania kwoty, a nastepnie
podatek bedzie naliczany na zasadach ogdlnych.

Pod pozycjami

1. Ogéine zasady |2 zerowy PIT ] 3. parametry ‘
sumowane s3g narastajgco przychody do zastosowania dla przejscia w drugi prég
podatkowy, zaprzestania stosowania zwolnienia podatkowego dla pracownikéw ponizej

26 roku zycia, pracujgcych seniordw, rodziny 4 plus, powracajgcych z zagranicy,
sktadajgcych wniosek o nienaliczanie podatku do kwoty zwolnionej.

Po utworzeniu listy ptac, do tabeli z wynagrodzeniem w zaktadce Dane listy,
wynagrodzenie zasadnicze zostanie pobrane z umowy o prace. Pozostate skfadniki
wynagrodzenia nalezy wprowadzi¢ samodzielnie i zapisac.

Podsumowanie wynagrodzenia brutto pojawi sie w pozycji Wynagrodzenie globalne.
llos¢ godzin wynikajgca z wymiaru etatu zostanie pobrana zgodnie z umowg o prace.

llos¢ godzin przepracowanych wynika z kalendarza miesigca, w ktorym jest tworzona lista.
Jest ona proporcjonalnie pomniejsza w przypadku wystgpienia nieobecnosci, ktore
operator wprowadzit do menu Dane ptacowe 5. nieobecnosci.

Uwaga! Nieobecnosci powinny zosta¢ wprowadzone przed utworzeniem listy ptac.
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Podstawowa lista ptac - Lista ptac dla osoby wspéipracujacej / edycja pracownika

=2
Nazwisko [Osoba [1mie [wspsipracuj |data urodz[1994.01.21]31 K nrakt w |
Parametry pracownika Dane listy I Sktadki i wynik | | l Zatr/Zwoln 2025.04.01 - :]' Godz.dzien

Wynagrodzenie za przepracowany peiny muesuqc
|esn cznie all‘ll

Nieobecnosci: I Inne I I Przychéd
Wyptata na koszt komérki:

Potracenia Zasitki

Nazwa skiadnika - W)lngrodzcmc Wynagrodzenie Podsnm ski. [ |1 - Kierownictwo |
miesiecznie platni za peiny rzeczywiste emeryt. i
miesiac rentowych Stanowisko :
Placa zasadnicza 0.00 4666.00 4666.00 0.00 przeprac.ilos¢ godzin | 158.00000 | |
Dod. funkcyjny 0.00 0.00 0.00 0.00 _ _
Urlop 0.00 0.00 0.00 0.00 Ubezpieczenie z tytutu - [0511 |
Osoba wspélpracujaca z osoba
o » i e § i §¢
Wynagrodzenie: Pracownik : Pracodawca :

chorobowe 0.00 PPK 0.00 0.00
globalne 466600 bz 0.00 0.00

I~ kadry obnizenie podstawowej PPK

l

[ nalicz.podatek od PPK z pop.mies.

I~ Obnizeni . [ naliczanie bez PPK i PPE
°""'l;“'i a‘ap ‘:Z‘:;‘;‘ — Analityka PPKi PPE
> ' I™ Obnizeni
I~ Dofinansowanie
do przepracowania dni :
Info Przelicz l =4 zapisz [F121] HKwyiscie [Esc] przepracowano ‘Egodl_

Sktadniki i wynik.

Podstawowa lista pfac - Lista ptac dla osoby wspotpracujacej / edycja pracownika

P imiWspdhracumes—dta wode 109357211 ¢ nrok_w ]

Parametry pracownika | Dane listy Sktadkii wyni | l l Zatr/Zwoln  |2025.04.01 - L'GOdZ.dZIen

Podstawa sktadek na ubezpieczenie emerytalne i rentowe

Sktadki na ubezpieczenie:

emerytalne I 9.76 % I 0.00 Wynik:

rentowe [ 150 % | 0.00 podatek dochodowy | 12.00 % 230.00 r

chorobowe I 2.45 9% I 0.00 wynagrodzenie 4 666.00

sktadki ZUS o Ll AT i
swiadczenie w naturze 0.00

podstawa sktadek zdrowotnych 0.00

' | 23000]
zdrowotne | 9.00|%| 0.00] potracenia _
I” - obnizone

. Netto 4436.00
zdrowotne odliczane | 0.00 %| 0.00
[~ - obnizone 9.00 % I 0.00 ‘
konto pracownika 0.00|

wyptata gotowki 4 436.00

Info Przelicz | ﬁZapisz [F12]| nyjécie [Esc]l

Naliczono podatek.
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Efektem zapisanych danych jest kwota do wyptaty netto. W gotdwce lub na konto, jezeli
zostato wprowadzone w menu Kadry, zaktadka Rézne, pozycja Osobiste konto bankowe.

Na podstawie utworzonych list, na koniec roku powstanie deklaracja PIT-11.

Sktadki ZUS osoby wspotpracujgcej rozliczamy w menu Dane ptacowe 10
wspotpracownicy.
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