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1

Rozdziat

1 WSTEP

Niniejsze opracowanie zawiera informacje o trybie rozpoczynania nowego
roku w programach ksiegowych uruchamianych w ramach Aplikacji Ramzes.

Przed rozpoczeciem otwierania nowego i zamykaniem starego roku
nalezy upewnic sie, ze:

» Zaktualizowano oprogramowanie
» Wprowadzono kody rejestracyjne dot. uzywanych modutow

Otwarcie nowego roku winno nastepowacé¢ w chwil gdy ustawienia i konfiguracja
roku poprzedniego jest mozliwie kompletna (np. dot. planu kont).

Aplikacji Ramzes dopuszcza by jednoczes$nie otwarte byly dwa lata ksiegowe.

Otwarcie nowego roku jest mozliwe o ile poprzednie lata sg zamkniete.
Po otwarciu roku, uzywajgc przycisku zmien rok, mozna dowolnie zmienia¢ rok
ksiegowy w ktorym chcemy pracowac.

W przypadku programéw Ramzes - PKPIiR i Ramzes - Ryczalt zamkniecie roku
jest niezbedne by w rejestrach i deklaracjach VAT byty uwzglednione faktury
VAT, ktorych okres rozliczenia podatku VAT przypada na nowy rok.

W przypadku programu Ramzes — Ksiegi Handlowe zamkniecie roku nie jest
konieczne. Wystarczajgce jest zaksiegowanie tych faktur oraz pobranie bilansu
otwarcia (mozna pobiera¢ wielokrotnie).

Przed zamknieciem roku i ostatecznym pobraniem bilansu otwarcia nalezy:

wykonaé rozrachunki (rozliczenia)
wykonac przeksiegowania koncowe.
zaksiegowac dokumenty

zamkngc okresy

VVVY

Po zmianie roku nalezy (w przypadku Ramzes — Ksiegi Handlowe):
» pobrac¢ Bilans
» zweryfikowac i Ew uzupefni¢ bilans otwarcia dla kont ktérych salda sie
nie przeniosty.
» Jedli byly wykonywane rozrachunki dla dokumentéw z wczesniej
wczytanego bilansu otwarcia, to nalezy wykona¢ porzgdkowanie
danych.

Zamkniecie roku nie stanowi przeszkody w rozliczaniu podatkéw dochodowych.

Bardziej szczegotowe informacje zawarte sg w kolejnych rozdziatach.
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1.1 Przygotowanie

1.1.1 Aktualizacja programu

Przed rozpoczeciem pracy z programem nalezy dokona¢ modyfikacji
oprogramowania do mozliwie najnowszej wersji na jaka pozwala licencja.

Nalezy zwrdoci¢é uwage komunikat jaki pojawia sie przed rozpoczeciem
procesu modyfikacji oprogramowania:

Modyfikator - informacje

N

e i
PLELELELELELEE LT

Po zmodwfikowaniu Aplikacii Ramzes, moduty
nieobjete akresem achrannym beda wymagaty
rejestracii kodami generowanymi po optaceniu
rocznej modyFikaci,

Jezeli rejestracia rocznej modyfikaci mista juz

miejsce w bigzgowm roku, ponowna rejestracia
nie bedzie konieczna.

Rysunek 1-1 Modufy wymagajg aktualnej licencji.

Oznacza to, ze po zmodyfikowaniu np. do wersji 11.xx.xx (np.: 11.44.02)
nalezy posiada¢ kody rejestracyjne danego programu wygenerowane dla
licencji o nr Bxxxx (np.: BO7654). Oznacza, to ze programy nie zarejestrowane
wymagang licencjg mogg by¢ uruchamiane jedynie w wersji testowe;.

modyfikacja . Nr licencji
. Nr wersji
udostepniona orogramu
w roku: OXXXXX | AXXXXX | BXXXXX | CXXXXX | DXXXXX

2010 10.xx.xx Vv Vv Vv

v y
(X,
(X,

Rysunek 1-2 Dostepnos¢ modutéw w zaleznosci od uruchomionej wersji i posiadanej licencji.

2011 171 .xx.xx

2012 12 xx.xx

2013 13 .xx.xx

OO0
OO0 <

v
v
S v
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1.1.1.1 Aktualizacje udost¢pniane na stronie internetowej.

Jednym ze sposobdéw uzyskiwania tak ptatnych jak i bezptatnych
aktualizacji programéw jest pobranie ich ze strony internetowe;:
https://www.ramzes.pl/uslugi/modyfikacje/modyfikacje-aktualne.

Aktualizacje mozna pobierac tak poprzez WWW jak i z serwera ftp. Ten
drugi sposéb jest sposobem zalecanym ze wzgledu na szybkosc.

1.1.1.1.1 Zmiana rozszerzenia pobranego plikow Windows XP

Przy pobieraniu poprzez WWW istnieje konieczno$¢ zmiany rozszerzenia
pobranego pliku.

Maj komputer

Flil. Edwcia  Widok  Ulubione BPEEESEEN Fomoc

Mapuj dvsk sieciowey. .
[ﬁ Odbgez dysk sieciowey, .,
Synchronizuj. .. F

: fdres | "4 Maj komputer

Opcie folderdw, ..
P ————o

Opcje folderow

Dgéine | Widok | Typy plikéw || Pliki tybu affine

Widoki folderu

widok, ktdrego uzwwasz dla tego foldeny [taki jak Szczegdty lub
ﬂ k.afelki), moZesz zastozowad do wazpstkich folderdw.

I Zastozuj do wazpstkich folderdw ] [ Resetuj wazystkie folderny

stawmienia zaawmanzomans:

|5 Plikii foldery
Autarmatycznie wyzzukuj foldery sieciowe i diukarki
[] Mie bufan mimiatur
[] Pokaz Panel sterowania w oknie Méj komputer
Fokaz podreczny opiz elementdw folderdw i pulpitu
Pakai zazzpfrowane lub skompresowane pliki MTFS w kolorze —
[ Przywise poprzednie okna folderdw po zalogowaniu
[ Ukyj chronione pliki spstemu operacyinegn [zalecans)

|>

ehia zhanpch bpdw
[ Ukeryte pliki i faldery
(®) Mie pokazuj ukmtych plikdw i folderdw
() Pokaz ukyte pliki i foldsrny b

Frayardd domyélne

(]S ][ Anulu ][ Zazhozu) ]



https://www.ramzes.pl/uslugi/modyfikacje/modyfikacje-aktualne
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Zriana "ukryteqo” rozszerzenia pliku *.ex

aby przeprowadzic zmiane "ukrybtego" rozszerzenia pliku (Windows XP) naledy:

1. uruchomic [Maj komputer]

2, wmenu [Marzedzia] wybrac [Opcje Folderow...]

3. na zaktadce [Widok] w [Ustawieniach zaawansowanych] [Pliki i foldery]
odznaczyt [Ukryj rozszerzenia znanych typow plikcdw]

4, na wybrarym pliku nacisnad [F2] lub w menu kankekstoveemn vvbrad [2mien nazwe]

5. zZmienic rozszerzenie

Rysunek 1-3 Zmiana rozszerzenia pliku w Windows XP.
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1.1.1.1.2 Zmiana rozszerzenia pobranego plikéw Windows Vista

Komputer

= Widoki  + 'y emu @_'l Odinstaluy lubzmien program & Mapuy dysk sieciowy ™ **
Mowy folder
— Opcje foldertw . ﬁ|
Wytnij
Kopiuj | Ogédine | Widok |Wyszukjwar1ie|
Wklgj
- Widaki folder
Cofnij Mozesz zastosowad widok: ftaki jak Szezegdly lub lkony), kidrego
Wykonaj penownie uzywasz dla tego folderu do wszystkich folderdw tego typu.
Zaznacz wszystko Zastosyj do folderdw Resetuj foldery
O Ukad v

AT Ty T Ustawienia zaawansowane:

Usuri [] Ukryj chronione pliki systemu operacyjnego {zalecans)
[] Ukeryj rozszerzenia znanych typdw plikdw

Ukryte pliki i foldery

(7)) Mie pokazuj ukntych plikdw i foldendw

Zmien nazwe

L | »

Usun wiasciwoscl

Wiasciwosci @ Pokaz uknyte pliki i foldeny =
Zamknij
[ QK ] [ Anuluj ] [ Zastosuj ]
F__ Windows Yista

Zmiana "ukryteqo” rozszerzenia pliku *.ex

aby przeprowadzic zmiane "ukryteqo” rozszerzenia pliku (Windows ¥YISTA) nalegy:

1. wmenu [Start] uruchomic [Komputer]
Z, wmenu [Organizuj] wybrad [Opcje folderdw i wyszukiwania]
3. nazaktadce [Widok] w [Ustawieniach zaawansowanych]
odznaczyl [Ukryj chronione pliki systemu operacyjnego]
araz [Ukryj rozszerzenia znanych typow plikdw]
w sekcji [Pliki i foldery] zanaczye [Pokaz ukryte pliki i foldery]
na wybrarym pliky nacisnad [F2] lub w menu kontekstoweym wybrad [Zmien nazwe]
5, Zmienic rozszerzenie

-

Rysunek 1-4 Zmiana rozszerzenia pliku w Windows VISTA.
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1.1.1.2 Aktualizacja online.

W Menu | 1. Pomoc | 2. www.Ramzes programu Ramzes Administrator
dostepna jest funkcja aktualizacja online, ktéra pozwala sprawdzi¢ czy
udostepniono nowg wersje.

Ten sam mechanizm sprawdzania ipowiadamiania o udostepnionych
aktualizacjach (czy udostepniono nowszg wersje niz aktualnie uzytkowana)
moze by¢ wigczony i uaktywniac¢ sie przy uruchamianiu Aplikacji Ramzes.

RAMZES ADMINISTRATOR x|

Informujeny, 2e umozliwilismy pobieranie modyFikacji
udostepnionych winternecie z poziomo Aplikacii Ramzes.

Do weykiorzystania bej Funkcji konieczne jest potaczenie
inkernetowe w trybie online.

Czy akbywowad Funkcje?

Tak ] [ Mig taczenie z frp.ramzes.pl ...

Rysunek 1-5 Komunikaty o nowych aktualizacjach.

* Aktualizacja Aplikacji Ramzes

Informujemy, Ze udostepniono nowsza wersje Aplikacji Ramzes,
niz zainstalowana na tym komputerze.

W wersji 11.44.01 dodano m.in.:
- ohsluge PEKWiU 2008

- stawki VAT obowiazujace od 20110101
- obsluge rejestrow z dodatkowymi stawkami VAT

(* Pohierz

" Praypormnij 2a I:I dzier

" Mie prEyporming)

Zamknij

W przypadku udostepnienia nowej modyfikacji mozna pobrac¢ i uruchomic
program modyfikator.exe, ktérego uruchomienie pozwala na zmodyfikowanie
programu do aktualnej wers;ji.
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.
——— §osem RAMZES ADMINISTRATOR 3
=Y (Eadek —

G I =N - ) ) N .
= \!,) Pobieranie modyfikacyi zostato zakonczone.

|~

Ugf ‘' celu zmodyfikowania Aplikacii Ramzes, nalesy:

Pulpit “ . . .

- wykionad kopie bezpieczenstwa,

oy - zamknac Aplikacie Ramzes,
Moie dokumenty - uruchaomic plik modyFikacyiny,

- posktepowac zgodnie z zaleceniami modyfikatora,
M&\%{A

Q = W=
Moje misisca | Zapiszjsko by | Application [“exe] v [ e ]

Mo dyfikator 3]

Witamy w Modyfikatorze
Aplikacji Ramzes

L -
1 v do wersji
R 10.,43.02
. Madyfikator wykana teraz akbuslizacje Aplkacji Ramzes na
2 Twiaim komputerze
\;e\ Zalacamy zakaficzenis pracy z wszystkin innymi aplikacjami

przed rozpoczeciem instalacyi. Dzigki temu uniknaé bedzie
mozna nieoczekivarnych konfliktéw 2 inrymi programarni.

‘Ti‘ whybierz praycisk Dalej, aby kontynuowad, lub Anuluj, aby
zakoriczyd modyfikacie,

MODYFIKATOR EXE

Rysunek 1-6 Pobranie i uruchamianie programu Modyfikator.exe.

1.1.2 Wprowadzenie/aktualizacja kodow rejestracyjnych

1.1.2.1 Rejestracja rocznej modyfikacji

Po zakonczeniu ,okresu ochronnego” kolejne modyfikacje Aplikacji
Ramzes sg dostarczane odptatnie.

Modyfikacie do Aplikacji Ramzes sg przypisane do danego roku
kalendarzowego.

Dane rejestracyjne mozna wprowadzi¢ wczesniej, zaraz po otrzymaniu na
aktualnej wersji programu.

“{[OPCJE SYSTEMU:4] Rejestracja programu

Cipcje systemu

Hasto |

1. data systemowa
Wihasciciel |Ramzes Sp.Z 0.0
2. parametry firmy
Licencja Nr |902009
3. opcje zaawansowane ’ Nr kdienta  [2009
4. rejestracja Wersia  [oo.a1
5. obsluga okresow F11 [F12]- Zapiez [Ese - Wisele

Rysunek 1-7 Rejestracja w programie

Jesli dane rejestracyjne nie zostaty uprzednio wprowadzone, to po
wprowadzeniu pierwszej modyfikacji z danego roku konieczna jest jednorazowa
rejestracja programu generowanymi indywidualnie na dany rok danymi
licencyjnymi.




1-8 Aplikacja Ramzes — PKPIR podrecznik uzytkownika

\.» Auralech.

BUSIMESS SOLUTIOMS

RAMZES - PKPIR
rejestracjaf@auratech. pl
Dziat handlowy: tel. (22)460 5 460, (22)460 5 470, fax (22)465

1465
Pomoc techniczna: tel. (223460 5 460, (22)460 5 470

! Rejestracja programu : ruchom program

Rysunek 1-8 Program wymaga rejestracji aktualnymi kodami

“ [OPCJE SYSTEMU:4] Rejestracja programu

Hasto | TWINKPR//87654321002003/09.41
» [OPCJE SYSTEMU:4] Rejestracja programu E\ Wiasciciel |Ramzes Sp. Z 0.0.

s | Licencja Nr |ADZ2009

Wiasciciel |Ramzes Sp.z 0.0.
Nr klienta 2009

Licencja Nr |902009

Nr klienta  |2009 WE[sja 09.41

Wersja 09.41

[F12]- Zapisz [Esc]- Wyjgcie [ESC]-WMS“E

Rysunek 1-9 Rejestracja rocznej modyfikaciji.

W oknie tym nalezy wprowadzi¢ kolejno dane dostarczone przez
producenta oprogramowania, czyli:

> Hasto,

> Nazwe firmy, (w pole Wiasciciel)
> Nr licenciji, (w pole Licencja Nr)
> Nr klienta, (w pole Nr w bazie)
> Wersje.

Jesli potrzebna jest zmiana w polach Wiasciciel lub Nr w bazie, to nalezy
posiadac hasto serwisowe, po ktdorego wprowadzeniu jest mozliwa zmiana w
tych polach.

Forma dostarczenia kodow rejestracyjnych, wysokosé optaty oraz rodzaj
ptatnosci zalezy od sposobu dostarczania modyfikacji, czyli typu wybranej ustug
(e-Modyfikacje lub kurier-Modyfikacje).

Po wprowadzeniu modyfikacji do programu nieobjetego okresem
ochronnym nie mozna uruchomi¢ programu bez aktualnych koddow
rejestracyjnych.

Powyzsze zasady obowigzujg w momencie tworzenia dokumentacji.
Aktualne zasady sg dostepne na stronach internetowych Ramzesa.
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2 PKPIRIRYCZALT

2

Rozdziat

2.1 Obsluga okresow

Qpcje 5

1

Il

wabemnu
. data systemowa
parametry firmy

op Cj'& Zaawansowane

rejestracja

ohsluga okresow

F11

Rysunek 2-1 Menu Opcje systemu.

W Menu programu | Opcje systemu dostepne jest polecenie 5. obsluga

okresow.

W opcji tej dostepne sg wszystkie operacje zwigzane z okresami
ksiegowymi, czyli np. zamykanie miesigca, otwieranie roku czy przechodzenie
miedzy aktywnymi latami.

Obstuga okresow

Aktualny rok ksiegowy | 2010 |
Miesiace : za mkn-lgte Lata
2010 styczen Zamkniety =
2010 huty Zamkniety Zmief rak
20110 marzec Famkniety
2010 kwiecien Zamkniety Rok aktywmy
20110 maj Famkniety .
20110 czerwiec Zamkniety Zamkni] rok
2010 lipiec Zamkniety .
2010 sierpien Zamknigty Dbwrorz nowy
2010 wrzesien Zamkniety
2010 paZdziernik [Zamkniety
2010 listopad Zamkniety
2010 grudzien j
Zamknij miesigc [Eszc]-'Wyiscie

Rysunek 2-2 Obstuga okresoéw.
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2.1.1 Otwieranie nowego roku

W celu otwarcia roku nalezy wybraé przycisk L gUNOIZROWY. “ﬁtj :

Otwarcie nowego roku jest mozliwe o ile poprzednie lata sg zamkniete.
Program dopuszcza by jednoczesnie otwarte byty dwa lata.

Przy probie otwarcia kolejnego roku pojawia sie komunikat o niemozliwosci
wykonania takiej operaciji.

Ramzes - PKPiR (c) X

ol ) Obwarke mogg byd co najweyej dwa laka,

Rysunek 2-3 Otwarte mogg by¢ najwyzej dwa lata.

Jezeli istnieje mozliwos¢ otwarcia kolejnego roku (otwarte sg mniej niz dwa
lata), program zazgda potwierdzenia decyzji. Wczesniej jednak istnieje
mozliwos¢ zmiany sposobu (lub kontynuacji) numeracji dokumentéw.

Ramzes - PKPiR [c) ¢ | Ramzes - PKPiR (c) X

Py Czy wnowym roku konkynuowad P ) Czy v nowsymn Faku konkynuowad
\-—"f/ roczng numeracie dokumenkaw? \-—'Q/ migsieczng numeracie dokumenkaw?

| ek || me | | otk | me |

Rysunek 2-4 Zmiana sposobu lub kontynuacja numeracji dokumentéw.

Ramzes - PKPIR [c) 2~ | | Ramzes - PKPIR [c) X

D\ Czv obworzyd rok 2011 P, Czy obworzyd rok 2011
\-f{) Z rocznd numeraciy dokumentdw? \-'f‘/ Z miesieczng numeraciy dokumenkaw?

Tak [ we |

=1
lln.u
o

| [ e

Rysunek 2-5 Potwierdzenie otwarcia roku z wybranym sposobem numeraciji.

Konieczne jest powtdrne potwierdzenie:

Ramzes - PKPIR (c) - | Ramzes - PKPiR (c) X

P | Czvnapewno obworzyd rok 2011 P, Czyna pewno obworzye rok 2011
\-f() Z roc2ng nurmeracia dokumentdw? \-';/ Z migsieczng numeraciy dokumenkdw?

| Tak | [ e [ otk || me

Rysunek 2-6 Powtérne potwierdzenie otwarcia nowego roku.

Po potwierdzeniu tego komunikatu zostanie otwarty nowy rok ksiegowy.
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2.1.2 Zamykanie roku ksiegowego

Zamknij rok

Aby zamkngc rok, nalezy wybrac przycisk “/@ .

Program bedzie wymagat potwierdzenia.

\:‘3/ Czy cheesz zamknagd rok: 2010

[ Tak [ Mie ]

Rysunek 2-7 Potwierdzenie zamkniecia roku.

Pojawi sie ostrzezenie informujgce o nieodwracalnosci operaciji.

Ramzes - PKPiR (c) X

Dokumenty nig rozliczone oraz ewidenciowane
v biezgcym roku z datg nowego roky zostang
przenigsione do nowego roku

Rysunek 2-8 Komunikat o nieodwracalno$ci operacji.

'j Wvkomywana operacja jest nieodwracalna,
L

Nastepnie konieczne jest potwierdzenie wykonywanej czynnosci.

Ramzes - PKPIR (c) X

\_i:/ Czy na pewno cheesz zamknad rok: 2010

| Tak | [ Mie ]

Rysunek 2-9 Ponowne potwierdzenie operacji zamkniecia roku.

W kolejnym etapie nalezy zdecydowac czy przenosi¢ dokumenty nierozliczone
do nastepnego roku.
Podczas zamykania roku nastepuje rowniez przeniesienie dokumentow
Z ktorych podatek VAT jest rozliczany w nastepnym roku

(np. tzw. faktury za media).

\;r/ Czy przenosic dokumenty do roku 2011 ?

| otak || me |

Rysunek 2-10 Decyzja o przenoszeniu dokumentow.

Na zakonczenie potwierdzane Ramzes - PKPiR (c) [z]
jest zamkniecie roku ksiegowego.

1 } Zakonczono zamykanie roku

Rysunek 2-11 Informacja o zamknigciu roku. _
(84
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2.1.3 Zmiana roku ksiegowania

Zmiana roku ksiegowania

Jezeli istnieje potrzeba zmiany Rok Opis
aktualnego roku ksiegowego (Rysunek 2-2) 2009 Zamkniety - |
i = 2010 Alywiny
- nalezy uzyé przycisku 2otk {7

Nastepnie nalezy wybraé rok
i zatwierdzi¢ przyciskiem

TS Ustaw Jﬁj

Przycisk [LESC1-Wyiscie B powoduje
wyjscie z edycji.

=

[Esc]-YWyyiscie |

Rysunek 2-12 Zmiana roku ksiegowania.

2.1.4 Aktywny rok ksiegowy

Rok, z ktorym uruchamiany jest program nie zalezy od daty systemowej
wskazanej przy uruchamianiu programu Ramzes Administrator.

Jezeli istnieje koniecznos¢ zmiany roku ksiegowego, nalezy uzycC

przycisku |i...Bok aktywny D). Pozwala to na trwate ustawienie roku, z ktérym
otwierac¢ sie bedzie program Ramzes PKPIR.

Zmiana roku aktywnego

Rok Opis
2009 Zamkniety |
2010 Aktywny
. [F4]-Ustaw | [Esc]-\Wyjdcie |

Rysunek 2-13 Zmiana roku aktywnego.
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3

Rozdziat

3 KSIEGI HANDLOWE

3.1 Uwagi ogdlne
Przed zamknieciem roku i ostatecznym pobraniem bilansu otwarcia nalezy:

wykonac rozrachunki (rozliczenia)
wykonac przeksiegowania koncowe.
zaksiegowac dokumenty

zamkngc¢ okresy

VVVY

Po zmianie roku nalezy (w przypadku Ramzes — Ksiegi Handlowe):
» pobrac¢ Bilans
» zweryfikowac i Ew uzupeni¢ bilans otwarcia dla kont ktorych salda sie
nie przeniosty.
» Jesli byly wykonywane rozrachunki dla dokumentéw z wczesniej
wczytanego bilansu otwarcia, to nalezy wykona¢ porzgdkowanie
danych.



3-14 Aplikacja Ramzes — PKPIR podrecznik uzytkownika

3.2 Obshluga okresow ksiegowych

] Opcje syskemu
wW Menu programu | Opcje syst’emu 1. data systemowa
dostepna jest funkcja 6. Obstuga okresow. 2. parametry firmy
3. opcje zaawansowane 3

4. rejestracja

5. zatwierdzenie hilansu
6. obstuga okresow F11

Rysunek 3-1 Obsfuga okresow.

Funkcja pozwala na zarzadzanie okresami ksiegowymi, w tym: zamykanie
miesigca, otwieranie i zamykanie roku, tworzenie Bilansu Otwarcia na
podstawie Bilansu roku poprzedniego.

Przepisy prawa bilansowego wymagaja
zamykania okresow sprawozdawczych.

Zamkniecie okresu  jest  operacjg nieodwracalng.
Do zamknietego okresu nie mozna juz przypisywac zadnych
dokumentow.

Dokumentom  wprowadzonym, ale niezaksiegowanym
w okresie, do ktérego zostaty wprowadzone w chwili jego
zamykania, zostaje zmienione przypisanie na nastepny okres.

Podstawowy ekran funkgciji to:

Obstuga okresdw

Aktualny rok ksiggowy 2010 Trwajacy od 20100101 490 |2010.12.31
Miesiace zamkniete Parametry dodatkowych akresdw
2010 styczefi Famknigty | Korekty washe ¥ Bilans ¥ Obraty
2010 hury Zamkniety . .
2010 marzec Zamkniety Inne operacje [« Bilans |+ Obroty
2010 kwiecien Zamkniety Rewizja [« Bilans |+ Obroty
2010 maj Zamkniety o
2010 czerwiec Zamknigeie B 5 by
2010 lipiec i . o
2010 sierpiei Frzeksiegowanie ‘ Eaok akhrwny ‘ Zrmied rak |
;g:g :;;::if::lik Rachunek zysku | Ot rZ Ny ‘ Zamknij rak |
2010 listopad L
2010 grudzien
Famknij miesiac [Esc]-VWyjscie |

Ramzes - Ksiegi Handlowe [c)

| Czy cheesz pobrad dane do bilansu otwarcia
‘\-',/ z hilansu roku poprzedniego?

Rysunek 3-2 Obstuga okreséw ksiegowych.




Aplikacja Ramzes — PKPIR podrecznik uzytkownika 3-15

W opcji tej mozemy wykonywa¢ wszystkie operacje zwigzane z okresami
ksiegowymi, czyli np. zamykanie miesigca, otwieranie roku czy przechodzenie
miedzy aktywnymi latami.

3.2.1 Zamkniecie miesigca ksiegowego

Aby zamkng¢ wybrany miesigc, nalezy zaznaczy¢ go kursorem i nacisng¢
przycisk |§Emnknij miesiac |~Ltj

Obstuga okresdw

Aktualny rok ksiegowy 2010
Obstuga okresow

Miesiace zamknigte

3 - 3 Aktualny rok ksiegowy
2010 styczern Zamkniety =
2010 haty Za'“k"?%tf Miesiace zamkniete
2010 marzec Zamkniety 2010 styczen o =
2010 kwiecien Zamkniety 2010 uty Zamkniety |
2010 maj Zamkniety 2010 marzec Zamknigty
2010 czerwiec _ 2010 kwiecien Zamkniety

— 2010 maj Zamknigty
e “FIEC_ . 2010 czerwiec Zamkniety
2010 sierpieit ovoiec
2010 wrzesien 2010 sierpief
2010 paZdziernik 2010 wrzesien
2010 listopad o 2010 pazdziernik |

- - 2010 listopad
2010 grudzien . J 2010 grudziein j
Zamknij miesige

Rysunek 3-3 Zamykanie miesigca.

Jezeli w zamykanym miesigcu dokumenty nie sg zaksiegowane, to program
informuje o tym komunikatem:

Ramzes - Ksiegi Handlowe [c)

] Iskniejg dokumenty niezaksiegowane w zamykanym miesigou,
[ Zzv je zaksiegowac? Praycisk AMULLD przerwie zamykanie miesiaca.

| 1ak uf me || Anuj |

/

Ramzes - Ksiegi Handlowe [c) E|

i Dokumenty niezaksiegowane 2oskang praeniesione
' do obwartego miesiaca

Rysunek 3-4 Informacja o niezaksiegowanych dokumentach.

Zatwierdzenie tego komunikatu spowoduje zamkniecie miesigca. Operacja ta
jest nieodwracalna. Zaleca sie ksiegowanie z poziomu dziennikow.

Dokumenty niezaksiggowane zostajq przeniesione do otwartego miesigca.
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3.2.2

3.2.3

Zmiana roku ksiegowego

Jezeli istnieje potrzeba zmiany (chwilowa) aktualnego roku ksiegowego,

........... Zmiefitok

nalezy uzyc¢ przycisku

J@ (patrz Rysunek 3-2).

Zmiana roku ksiegowania Zmiana roku ksiegowania

Rok Opis Rok Opis
2010 Aktywny
| [Esc] - '\Whjscie | ! [F4]-Ustaw [Exzc]-Wviscie |
\
\

dla aktualnego roku
przycisk jest nieaktywny

Nastepnie wybrany rok nalezy zatwierdzi¢ przyciskiem

‘[ Esc ] - Wyijscie |

Przycisk

Aktywny rok ksiegowy

‘f@ powoduje wyjscie z edycji.

Rysunek 3-5 Zmiana (jednorazowa) roku ksiegowego.

%)

Jezeli zachodzi potrzeba zmiany aktywnego roku ksiegowego, nalezy uzyc

. Rok aktywny

przycisku

otwierac¢ sie bedzie program Ramzes KH .

Zmiana roku aktywnego

Rok

Dla aktualnego roku
przycisk jest nieaktywny

Ve

| [Esc]-'Wyjscie |

% Pozwala to na trwate ustalenie roku, z ktérym

Zmiana roku aktywnego

Rok Opis

2010 Aktywny

i [F4]-Ustaw [Est ] - Wyjscie |
N

Imiana roku akiywnego

Opis

Rok

Rysunek 3-6 Zmiana aktywnego roku ksiegowego.

%l

Zmiane ustawia sie przyciskiem Lt
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3.2.4  Okresy dodatkowe i przeksiegowanie.

W ramach obstugi okresow udostepniono mechanizm zamykania roku.
Przed zamknieciem roku wykonuje sie tzw. przeksiegowanie. Proces ten zostat
zautomatyzowany i stosowny dokument PK powodujgcy przeksiegowanie kont
wynikowych na konto wyniku finansowego jest tworzony automatycznie. Konto
wyniku finansowego jest okreslane podczas otwierania roku (aktywacji KH).

Ramzes - Ksiegi Handlowe [c) PX|

\lj) Erak wekazanego konta wyniku finansowego,

Rysunek 3-7 Przeksiegowanie wymaga konta wyniku finansowego.

Ramzes - Ksiggi Handlowe (c) Ramzes - Ksiegi Handlowe [c)

o Czy cheesz preeksisgowad salda kank ' wi'wkonywana operacia jest nieodwracalna i nadpisze
\‘_1-/ ’ o B - wszystkie wprowadzone informacie w okresie ZAMKMIECTA |
wynikowych na konto wyniku finansowego? Informacia pobigrana jest tylko z dokumentdw zaksiegowanych.

Lorak  J[ e |

Ramzes - Ksiegi Handlowe (c) X

| Czy na pewno chresz przeksiegowad salda kont
\-"() wynikowech na konko weyniku finansowego?

[ oTak [ me -

ek

Tworzenie raportu, prosze czekad

Rysunek 3-8 Komunikaty i potwierdzenia w trakcie przeksiegowania..

Ksiegowanie PK

W ktorym dzienniku umiescic PK ?

|F'H POLECENIE KSIEGOWANIA j

([ Ent ] - Wybierz

Rysunek 3-9 Wybdr dziennika dla PK przeksiegowujgcego do okresu Zamkniecie.

Dokument ten powstaje we wskazanym przez uzytkownika dzienniku, natomiast
ksiegowany jest w ostatnim okresie dodatkowym ZAMKNIECIE. Okresy
dodatkowe pozwalajg na uzyskiwanie raportow, ktore nie uwzgledniajg tak
tworzonego dokumentu a takze dokumentéw ksiegowanych bezposrednio w
okresach dodatkowych. Najwazniejszy z takich raportow, to Rachunek Zyskow i
Strat oraz Bilans . Gdyby takie dokumenty PK zaksiegowa¢ w ,grudniu”, to
spowodowatoby to ,wyzerowanie” raportu (zerowe salda kont wynikowych).
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Parametry dodatkowych okresdw

Korekty wiashe I+ Bilans [ Ohbroty

Inne operacje v Bilans [+ Ohroty
Rewizia v Bilans [+ Ohroty
Zamkniecie [~ v Cibroty

Rysunek 3-10 Parametry okresow dodatkowych.

Okresy dodatkowe nalezy zaznaczyc i zapisac Lol “ﬁ@

Po wykonaniu przeksiegowania stosowny dokument mozna odnalez¢
przechodzgc do wskazanego wczesniej dziennika i ustawiajgc filtr na miesigcu
dodatkowym ZAMKNIECIE.

[OPERACJE KSIEGOWE:1] Edycja dziennika POLECENIE KSIEGOWANIA
Warunki filtrujace : Okres 2006 ZAMKNIECIE

Zakres dat wprowadzenia pelny zakres dat Dokumenty wszystkie Zakres dat dokumentdw  pelny zakres dat

Kaontrahent  wszyscy Ty dokurmentu wszystkie

Data wpr. | Okres ymbul dok.| Opis dokumentu Nr wrasny Suma Nr elmd Ksieg. l_n

43 2006.12.31 |16-2006 Zamk.kont 2006 2410224.92
I I I I | I | I

Rysunek 3-11 Dokument przeksiegowujgcy we wskazanym dzienniku.

DOKUMENT KSIEGOWY TYPU PK
Dokument nie zaksiegowany

Data wprowadzemia: 20061231 Data dokumentu: 2006.12.31 Nr ewsdencyiny dok: Fl-43
Nr wiasny dok: P
Opis dokumentu: Zamk.kont 2006
Lp. Opisdekretu Konto DT Kwota DT Konto CT Kwota CT
1 480 480 505,101 65 | 860 1,200,003 .40
2 | 721-00 721001 100.00 0.00
3 | 721-002 721-002 510,910 .63 0.00
4 | 721-003 721-003 §2,500.50 0.0o
2 | ¥92-002 752-002 154 .55 0.0o
6 | 763 T3 1,235 651 0.00
T |401-00 860 1,210,221 52 [401-001 £5,501.74
g |401-002 0.00 |401-002 1,296.31

Rysunek 3-12 Fragment wydruku PK przeksiegowywujgcego.

Dokument przeksiegowujgcy ma wptyw na bilans otwarcia roku nastepnego
(jest uwzgledniany przy przenoszeniu bilansu) jedynie wéwczas gdy jest
zaksiegowany.

Okresy dodatkowe nie sg odrebnie zamykane. Zamykany jest rok ksiegowy.
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3.2.5 Zamykanie roku ksiegowego.

R - Ksiegi Handl X
Aby zamkngc rok ksiegowy, nalezy amzes - Ksiegi Handlowe (c)

\:{/ Czy cheesz zamknad rok; 2010 7

Zamknij rok

Program bedzie wymagat potwierdzenia. | o7ak || e

Rysunek 3-13 Potwierdzenie operacji zamknigecia roku.

L e . Ramzes - Ksiegi Handlowe (c |
Pojawi sie ostrzezenie informujgce <E (c) E'

0 nieodwracalnosci operaciji. L
' Wivkonwiwana operacja jest nieodwracalna
L

Rysunek 3-14 Komunikat o nieodwracalno$ci operacii.

Nastepnie konieczne jest Ramzes - Ksiggi Handlowe (c) X
potwierdzenie wykonywanej

czynnosci. Po czym uzyskamy \_\_‘;::_') Czy na pewno choesz zamknge rok:2010 ?
potwierdzenie zamkniecia roku

ksiegowego. [ — ] [ we |

Rysunek 3-15 Ponowne potwierdzenie operacji zamkniecia roku.

: . R - Ksiegi Handl .
Warunkiem zamknigcia roku gmzes - Ksiggi Handlowe (c} X

jest by bilans otwarcia
zamykanego roku byt
zbilansowany.

L]
\ll) ¥ Bilans obwarcia nie jest zhilansowany: ¥+

Rysunek 3-16 Kontrola zbilansowania bilansu otwarcia.

R - Ksiegi Handl '
W takim wypadku operacja koniczy sie amzes - Ksiggi Handlowe (c) (X]

niepowodzeniem o czy informuje stosowny .
komunikat: e )

Cperacia zakofczana,
Rok nie zamknigty |

Rysunek 3-17 Nieudana operacja zamkniecia roku.

Podobnym komunikat pojawia sie u uzytkownikow pracujgcych w sieci jeSli
podczas zamykania roku nie udato sie uzyska¢ dostepu do wspolnych plikéw.
W takim wypadku nalezy zamykac rok bedac jedynym uzytkownikiem Aplikaciji.



3-20 Aplikacja Ramzes — PKPIR podrecznik uzytkownika

Po zamknieciu roku niektére przyciski sg nieaktywne (Rysunek 3-18).

Obstuga okresow

Aktualny rok ksiegowy Trwajacy od 30100101 do  |2010.12.31

Miesiace zamkniete Pararmetry dodatkowych okresdw

2010 styczen Zamknigty =~ =« Korekty wiasne W Bilans W Ob Rok D|}I5
2010 hnty Zamkniety . .

2010 marzec N Inne operacje ¥ Bilans oby 20110 Akt Zamk.
2010 kwiecien Zamkniety R ewizja ¥ Bilans ¥ Ob

2010 maj Zamkniety

Zamknigci
2010 czerwiec Zamkniety TR " & oty

2010 lipiec Zamkniety
2010 sierpien Zamkniety ‘

2010 wrzesien Zamkniety
2010 paZdziernik  [Zamkniety
2010 listopad Zamkniety
2010 grudzien Zamkniety j

‘ [F12]- Zapisz ‘ [Est] - Wyjscie |

Rysunek 3-18 Okno obstugi okreséw po zamknieciu roku.

Zmien rok |

| Obwarz nowy ‘ |

Otwieranie nowego roku

W celu otwarcia roku, nalezy wybraé przycisk L GUNOIZIOWY. ‘/Ej .

Otwarcie roku ksiegowegp

Rok ksiegowy | 2011 trwajacy od (2011.01.01 do | 2011.12.31

(" - pusty plan kont
* - plan kont roku ubiegtego
- plan kant dormySiny, wedbog nize) wyrmignionych parametrow

@ S.A,Sp.zo.0.,S.J,0F { Spéldzielnia

" Fundacja/Stowarzyszenie ¢ Jednostka budzetowa

Forma prawna

Rodzaj
dziatalnosci r v v
Ewidenci
i en(ﬂ;lsnéw " Uktad rodzajowy ¢ Uklad kalkulacyjny ‘ Razem
Metoda ksiegowania VAT-u T analityczna  * syntetyczna

Automatyczny krag kosztowy [

Czy beda prowadzone dziennik tematyczne v

[Esc] - Wwyjscie

Rysunek 3-19 Otwieranie nowego roku - parametry.

Warto podkresli¢, ze istnieje w tym momencie mozliwos¢ okreslenia jaki plan
kont ma by¢ dostepny w nowym roku.

" - pusty plan kaont
¢ - plan kont roku ubiegtego
" - plan kont dormysiny, wedbug nizej wyrmienionych parametrow

Rysunek 3-20 Wybdr planu kont dla otwieranego roku.
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Mozna tez ustali¢, odmienne od dotychczasowych, ustawienia programu na
otwierany rok ksiegowy. Mozna np. wytgczy¢ automatyczny krgg kosztowy,
wigczy¢ dzienniki tematyczne itp.

C[F12 ] - Zapisz |

Po zatwierdzeniu przyciskiem J@ zostang zatozone bazy dla

obstugi nowego roku
Program egzekwuje zasade, Zze otwarte mogg by¢é co najwyzej dwa lata
ksiegowe (Rysunek 3-21).

Ramzes - Ksiegi Handlowe (c) @

@ Ohwarke mogd byd co najwy2ej dwa laka!

Rysunek 3-21 Komunikaty o prébie otwarcia trzeciego roku.

Zasadg jest, ze mozna otwiera¢ rok kolejny w stosunku do aktualnego roku
ksiegowego. Czyli nie mozna otwierac roku 2009 jesli aktualny to 2007.

Ramzes - Ksiegi Handlowe [c) @

@ Moy rok obwierad mozna bylko bedac w rokuy poprzednim (20113,

Rysunek 3-22 Komunikaty przy otwieraniu niekolejnego roku.

3.2.7 Przenoszenie Bilansu

Podczas pracy z aktualnym rokiem ksiegowym mozna przenieS¢ bilans
zamkniecia roku ubiegtego na bilans otwarcia roku biezgcego. Operacja ta
moze by¢ przeprowadzana wielokrotnie, co pozwala na skuteczng weryfikacje
i poprawe btedoéw (np. nierozliczonych dokumentéw w roku poprzednim). Kazde
uruchomienie powoduje nadpisanie dotychczasowych zapiséw w bilansie
otwarcia. W celu przeniesienia bilansu z poprzedniego roku, nalezy wybrac

przycisk Bllans ‘f@ .

Podczas przenoszenia bilansu uzytkownik winien zadecydowa¢ o sposobie
przenoszenia bilansu. Przede wszystkim powinien okresli¢, czy przenosi¢
dokumenty nierozliczone, czy przenosi¢ (aktualizowac€) powigzania kont do
tabeli bilansowej i rachunkow. Jest to szczegdlnie istotne wowczas, gdy
otwierajgc nowy rok, dokonano zmiany w planie kont w stosunku do roku
ubiegtego. Powigzania w nowym roku sg wtedy inne, co powoduje rozbieznosci
miedzy bilansem zamkniecia a bilansem otwarcia.

Rysunek 3-24 prezentuje komunikaty (pytania) jakie pojawiajg sie podczas
uruchomienia przeniesienia bilansu:
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Ramzes - Ksiegi Handlowe (c) X

*» | Czy cheesz pobraé dane do bilansu obwarcia
“-‘\'r) z hilansu roku poprzedniego?

| o7k || me |

9
Rysunek 3-23 Pierwszy komunikat przed przeniesieniem bilansu z poprzedniego roku.

Ramzes - Ksiegi Handlowe (c)
Ramzes - Ksiegi Handlowe (c)

' hvkomywana operacia jest nieodwracalna i nadpisze
. wszystkie wprowadzone informacie do bilansu obwarcia,

5 . X 2 . )y C b brac dane do bil bwarc
Informacja pobierana jest tvlko 2 dokumentow zaksiegowanych. \g/ i gii?aibzzor;kjis;pfgedri;;ggge o BIEnEy St

[ e [ ne

S
Ramzes - Ksiegi Handlowe (c) X
2 Czy przeniesc dokumenty nierozliczone 2 ¢ Dowiazania blany koot
“-."f'; do biezaceqo roku rozrachunkowego? . EY rEsniest POWIREAnIa planuy kon
z bilansem oraz rachunkami?
Lotk [ we | | tak || e
S
Ramzes - Ksiegi Handlowe [c) X
9 Erak wskazanego konka Weynikw Finansowsch, Ramzes - Ksiegi Handlowe jc)
N""JJ Mie wszystkie konka viasciwe do ujecia w bilansie
zostaly pravpisane. Czy konkynuowad ? 9 Mie wszystkie konta whasciwe do ujecia w bilansie
\-."r) zastaty przypisane. Czy konbynuowad ?
[ Tak ] | Eie | [ Tak ] | Mie |

Rysunek 3-24 Pozostate komunikaty i pytania przed przeniesieniem bilansu.

Opisywana operacja moze by¢ dtugotrwata. W kolejnych etapach pojawiajg sie
komunikaty, ktore pozwalajg na biezgcg ocene postepu wykonania.

1 Prosze czekad 1

*+*  Tworzenie raportu, prosze czekal  FE¥ Ilsuvanie zapisow biezgcvch < 75
> >

Il Prosze czekac 11 1 Prosze czekad 1

Weryfikacia kartokek, Przenoszenie dokumentdw nierozliczomych,

> >

1 Prosze czekad 1 1" Prosze czekad 1

Frzenoszenie dekretdw, < 150> Weryfikacja zapisdw, < 75=

>

Rysunek 3-25 Komunikaty podczas przenoszenia bilansu.

» Edycja pliku tekstowego

Rejestr otwarty automatycznie [ 2010.085.04 06:45:04 PM ]

=

Plik C:\AP RAMZES'\WINP -KH'#2011'text.txt [Esc] - Whiscie |

Rysunek 3-26 Raport po przeniesieniu bilansu — bez bfedéw.
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Jesli podczas przenoszenia pojawig sie ,btedy”, generowany jest raport bteddw
,Uwagi BO”:

| Edycja pliku tekstowego

Rejestr otwarty automatycznie [ 2010.08.04 05:31:43 FM ]

Eledy zarejestrowane przy przenoszeniu bilansu w dniu 2010.08.04
zamkniecia roku #2010% do bilansu otwarcia roku 2o0ll

132 Dt = 12000.00 €t = 0.00 Brak konta Tub zmiana struktury

potozenie pliku z raportem btedow

=

Plik C:\AP RAMZES'WINP -KH'#2011'text.txt [Esc]- Wyiscie |

Rysunek 3-27 Raport biedow wykrytych przy przenoszeniu bilansu.

Raport ten moze by¢ ponownie odczytany albo jako plik, albo na ekranie po
uzyciu przycisku [ W20l B0 M.

Przeksiegowanie Eok akbynarmy Zrmier rok
Rachunk zyvsku Dbvedirz rowny Lamknij rak
Uwagi BO
Bilans [F12]- fapisE [Esc]-'Wyiscie

Rysunek 3-28 Przycisk [Uwagi BO].

» Edycja pliku tekstowego

Fejestr otwarty automatycznie [ 2010.08.04 0&:45:04 FM ]

=

Plik C:\AP RAMZES\WINP -KH'#2011'te xt.txt [Esc]-Wyiscie |

Rysunek 3-29 Raport po przeniesieniu bilansu — bez bfedow.

Préba wykonania tej funkcji Bilans w pierwszym roku obrotowym z oczywistych
powodOw nie ma sensu i przerywana jest komunikatem:

Ramzes - Ksiegi Handlowe [c)

Cbecny ok jest pierwszym rokiem dziatania firmey.
Wprowadzanie zmian zoskato praensane

Rysunek 3-30 W pierwszym roku nie mozna przenie$¢ bilansu.
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3.2.8 Pobieranie danych RZiS z roku ubieglego

W raporcie wystepuje kolumna z danymi roku ubiegtego. Pobranie tych

wartosci nastepuje po wczesniejszy uzyciu funkcji

{ Rachunek zyskui

0Obstuga okresow

Aktualny rok ksiegowy Tiwajacy od  |z011.01.01  do |2011.12.31

2011 marzec Inre operacie

Miesiace z kniet: Parametry dodatkowych okresdw
2011 styczen Zamknigty ~ « | Korektywhasne B8 [ irecsrsssesssrsmsssansrnsensassnnsrnnsrsasnnnnees =
2011 luty Zamkniety H

i Rachunek zysku

2011 paZdziernik
2011 listopad
2011 grudzien j

Zarnknij miesiac

Bilans ‘ [F12]- Zapisz | [Esc]- Wiiscie |

Rysunek 3-31 Pobieranie danych roku ubiegtego do RZiS .

2011 kwiecien Rewizia =~ Yl | freeeeeescmscsssssssscccsssscssese te i -
2011 maj -

2011 czerwiec Zamknigrie r

2011 lipiec _ —

2011 sierpien Przeksigoowanie ‘ Ro Zrniaf rok |

2011 wrzesien Tt ﬁzno\w | Zamknii rok |

Ramzes - Ksiegi Handlowe (c) | Ramzes - Ksiegi Handlowe [c) X

Czv chiesz pobrad rachunek zyski i skrak
z roku ubiegteqo 7

& &

Czv na pewno choesz pobrad rachunek,
Zysku i strat z roku ubiegtego ?

| otk [ me | | ek |

Mie |

Ramzes - Ksiegi Handlowe [c) @

\‘!j) Zakorczono pobieranie

Rysunek 3-32 Komunikaty podczas pobierania danych RZiS roku ubiegtego.

RACHUNEK ZYSKOW | STRAT WYKONANY NA DZIEN 2010.07.31

WARIANT KALKULACY.JNY

Bifans otwarcia nie zamkniety. Okresy otwarte i zamkniete. Dokumenty wszystkie.

Hazwa Rok ubieghy Rachunek na dzien
A PRIVCHODY METTO FE SPRIEDAZY PRODUKTOWY TOWSARCKWY | 10,710,788.79 1,520,233.83
- od jednostek powigzanych 0.00 0.00

l. PRIYCHODY METTO ZE SPRIEDAZY PRODUKTOWM 212481592 1,420653.11
Il PRIYCHODY METTQ ZE SPRIEDAZY TOWARCWY | MATERIAEGH 558596987 399,580,582
B. KOSIT SPRIEDANYCH PRODUKTOW TCWARGWY | MATERIALCWY, w tym: 14997 470,24 8,371,170.70

Rysunek 3-33 Raport z kwotami w roku ubiegtego.
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