Umowy zlecenia dla niezatrudnionych na
UMOWE O prace

-
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W celu prawidtowego naliczenia wynagrodzenia z tytutu umowy zlecenia dla osoby
niezatrudnionej na umowe o prace, nalezy wprowadzajac jg w menu Kadry, wprowadzanie osoby,
uzupetni¢ wszystkie dane, majace wptyw na utworzenie poprawnego rachunku, zestawu do ZUS,
karty przychoddéw z umoéw zlecen, deklaracji podatkowych.

Wiekszos¢ tych informacji znajduje sie w zaktadce Zatrudnienie kartoteki osobowej pracownika.

Dla osbb, ktére nie sg zgtaszane do ZUS (nie podlegajg sktadkom spotecznym, ani sktadce
zdrowotnej), w pozycji Ubezpieczenie z tytutu, nalezy wprowadzi¢ , Nieubezpieczony”.

W pozycji Zgltoszenie, pozostawic Brak.

‘ Kadry - kartoteka oséb / edycja

i atrudnienie_l Adresy I Urzedy I Rézne I Inna firma I E-akta I Inne I Whnioski I

Czy umowa o pracel Nie | Zgloszenie |Brak v| Data rozpoczecia pracy
Staz pracy lat na dzien T Data zwolnienia z pracy
Zasitek na podstawie miesiecy Zm. ski. wyn. do urlopu E Z miesiecy

Dane osobowe I Opis stanowiska

Poprzednie dni chor. 0 llos¢ godzin urlopu w roku (h,mm) ﬂ
Dzienny czas pracy (h)| 8 :W Pozostato godzin urlopu w roku biezacym
Ubezpieczenie z tytutu l »I Nieubezpieczony |
Koszty uzyskania " podstawowe " podwyzszone " brak
Whiosek w zakresie kwoty zmniejszajacej podatek (ulga podatkowa) [ Ulga podatkowa = 300 zi. Iﬂ

Dla oséb, ktére sg zgtaszane do ZUS (podlegajg sktadkom spotecznym), w pozycji Ubezpieczenie
z tytutu, nalezy wprowadzi¢ wtasciwy kod. Obecnie najczesciej stosowanym jest ,0411”. Jezeli
podlegajg innemu tytutowi do ubezpieczenia, to taki nalezy wybrac z listy.

Kadry - kartoteka osob / edycja

Dane osobowe I Opis stanowiska ' AIAdresy | Urzedy I Rdzne I Inna firma | E-akta | Inne I Whnioski I

Czy umowa o prace | Nie ~| Zgtoszenie |ZUS ZUA vl Data rozpoczgcia pracy
Staz pracy lat na dzien | .. Data zwolnienia z pracy ..
Zasitek na podstawie miesiecy Zm. ski. wyn. do urlopu Z miesiecy

Poprzednie dni chor. 0 llos¢ godzin urlopu w roku (h,mm) ﬂ
Dzienny czas pracy (h)| 8 :[00 Pozostato godzin urlopu w roku biezacym
Ubezpieczenie z tytutu |0411 »I Osoba wykonujaca umowe agencyjna, umowe zlecenia lub umowe o S§wiadczenie usl|
Koszty uzyskania " podstawowe " podwyzszone " brak
Whiosek w zakresie kwoty zmniejszajgcej podatek (ulga podatkowa) | Ulga podatkowa = 300 zi. |ﬂ
Nie ptaci¢ sktadek FP i FGSP ¥ od dnia |2025.02.01 [:I do dnia - c
Biezacy okres optacania na Fundusz Emerytur Pomostowych [ Nie optacane |2]

Czy emeryt ? ITak v| Czy rencista ? | Nie |
Jaki stopien niepetnosprawnosci ? od dnia sto do dnia i
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W pozycji Zgtoszenie, wybrac¢ ZUS ZUA lub ZUS ZUA bez sktadki chorobowe;j.

Zgtoszenie M
P

..j|Brak

y ZUS ZUA/bez ch.

|zus zza

Ta informacja pozwoli na prawidtowe pobranie danych do deklaracji zgtoszeniowej ZUS ZUA.

Uwaga, na przypadki oséb, ktére sg zwolnione z opfacania sktadek na FP i FGSP. Nalezy
wprowadzi¢ date od dnia (jezeli osoba uzyskata takie uprawnienia przed zawarciem umowy,
wystarczy wprowadzenie daty jej zawarcia). W przypadku osdb, ktérych zwolnienie dotyczy
czasowo, nalezy uzupetni¢ pozycje do dnia.

Nalezy pamieta¢ o wprowadzeniu informacji, czy osoba jest emerytem lub rencistg i czy jest
osobg niepetnosprawng. Ma to wptyw na poprawne pobranie kodu ubezpieczenia do zestawu
ZUS.

Dla osdb, ktore sg zgtaszane do ZUS (podlegaja tylko sktadce zdrowotnej), w pozycji
Ubezpieczenie z tytutu, nalezy wprowadzi¢ wtasciwy kod. Obecnie najczesciej stosowanym jest
,0411”. Jezeli podlegajg innemu tytutowi do ubezpieczenia, to taki nalezy wybrac z listy.

W pozycji Zgtoszenie, wybraé ZUS ZZA.

Kadry - kartoteka os6b / edycja

Dane osobowe l Opis stanowiska Ii_\dresy | Urzedy I Rézne | Innafirma | E-akta l Inne I Whnioski I

Czy umowa o prace m Zgtoszenie lm Data rozpoczecia pracy
Staz pracy lat na dzien Ii Data zwolnienia z pracy -
Zasitek na podstawie E miesiecy Zm. ski. wyn. do urlopu Z miesiecy
Poprzednie dni chor. llos¢ godzin urlopu w roku (h,mm) ﬂ
Dzienny czas pracy (h)| 8 :[00 Pozostato godzin urlopu w roku biezacym

Ubezpieczenie z tytutu |0411 2.' Osoba wykonujaca umowe agencyjna, umowe zlecenia lub umowe o Swiadczenie ustl
Koszty uzyskania " podstawowe " podwyZszone " brak
Whiosek w zakresie kwoty zmniejszajacej podatek (ulga podatkowa) | Ulga podatkowa = 300 zi. Iﬂ

W tym przypadku nalezy réwniez pamietaé o wprowadzeniu informacji, czy osoba jest emerytem
lub rencistg i czy jest osobg niepetnosprawng. Ma to wptyw na poprawne pobranie kodu
ubezpieczenia do zestawu ZUS.

Jezeli zleceniobiorca zobowigze pracodawce do potrgcania kwoty zmniejszajgcej podatek, nalezy
ustali¢ i wprowadzi¢ wtasciwg kwote: 300,00 nie nalezy nic zmienia¢, jezeli 150,00 lub 100,00
dokonac stosowanej zmiany.
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Whiosek w zakresie kwoty zmniejszajacej podatek

Data Od Data Do ga podatkowa
2024.01.01 e 00 -
00
1/24 = 150
1/36 = 100
rezygnacja

;I

B4 (F12)-wstaw| € wyiscie Esc|

Za cudzoziemcéw, ktérzy wykonujg umowy zlecenia i podlegajg podatkowi zryczattowanemu,
mamy obowigzek ztozenia IFT-1/IFT-1R.

Zeby taka deklaracja zostata aktywowana, nalezy w zaktadce Rézne uzupetni¢ informacje
,,Czy pracownik posiada ograniczony obowigzek podatkowy?”.

Jezeli zleceniobiorca posiada certyfikat rezydencji nalezy wprowadzi¢ date od (ewentualnie do)
w celu prawidtowego utworzenia deklaracji IFT-1/IFT-1R (wtedy podatek w rachunku nie zostanie
naliczony ale przychéd wykazany w deklaracji).

Kadry - kartoteka 0s6b / edycja

Dane osobowe I Opis stanowiska I Zatrudnienie I Adresy I Urzedy Ellnna firma I E-akta | Inne I Whioski I

Stopien pokrewienstwa IObcy Ll Kod [ ]

llos¢ osob na ktore pobierany jest dodatek rodziny I_O

llos¢ osob na ktore pobierany jest dodatek pielegnacyjny I_O Czy w wspdlnym gospodarstwie ? | Nie v
Osobiste konto bankowe »]

Zakres obowiazkow B
Czy pracownik posiada ograniczony obowiazek podatkowy? v Kraj zamieszkania : IBeIgia j
Rodzaj i numer identyfikatora osoby |paszport LI |BBB12582
Certyfikat rezydencji I Brak certyfikatu lll
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W przypadku zleceniobiorcéw, ktérzy ztozyli wnioski o zwolnienia podatkowe, taka informacje
nalezy wprowadzi¢ w zaktadce Wnioski. Na tej podstawie w rachunkach nie bedzie naliczany
podatek dochodowy do kwoty zwolnienia obowigzujgcej w danym roku.

Kadry - kartoteka os6b / edycja

Dane osobowe I Opis stanowiska | Zatrudnienie | Adresy I Urzedy I Roézne I Innafirma I E-akta I Inne

PIT-0 dla seniora : | od 2025.08.01 |ﬂ

Dotyczy pracownikow, ktorzy nabyli prawa do emerytury i z niej zrezygnowali

PIT-0 dla rodzina 4+: | Brak wniosku |»]

PIT-0 dla powracajacego z zagranicy, od : |8rak wniosku ~ | do dnia: [I'
Whiosek o niepobieranie zaliczki na podatek dochodowy w roku 2025 : I - - l:l do: I P IZI

Jezeli zleceniobiorca przystgpit do Pracowniczych Planéw Kapitatowych, takg informacje nalezy
wprowadzi¢ w zaktadce Inne, uzupetniajgc tabele % sktadek, ktérym podlega.

Kadry - kartoteka oséb / edycja

Dane osobowe | Opis stanowiska | Zatrudnienie I Adresy | Urzedy | Rodzne | Inna firma | E-akta

Pracowniczy Plan Kapitatowy? | od 2025.08.01 I »l

Sktadka podstawowa %
Sktadka dodatkowa pracownika %
Sktadka dodatkowa pracodawcy %

Po wprowadzeniu kluczowych informacji, dla prawidtowego naliczenia wynagrodzenia z tytutu
umowy zlecenia, mozemy przystapi¢ do jej tworzenia.

Umowy cywilnoprawne tworzymy w menu Dane ptacowe, umowy

B RAMZES PLACE ver. 25.06.01 / Operator: Administrator / [Firma nr 1] - DEMO Sp. z 0.0.
Dane ptacowe Listy Wydruki Deklaracje Kadry Kartoteki Ustawienia Roéinosci O

1. lista ptac ALT+T » = - S

2 zaliczki '-' x\
T T R

4 dvwidendy i odsetki 2. umowa o dzieto ICopiaRE
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Przyktadowe umowy

Dodaj

22 Dane ptacowe - umowy zlecenia / zestawienie uméw 23

" Nr umowy

v | Data umowy Nr zlec. Nazwisko Imie Prawa autorskie Kwota umowy -

" Nazwisko, imie

| Porzadek sortowania:

=+ =| || Dodaj [Ins]]\/ Wybierz [Ent1||§n

orukyj [FO)l [ Usui e 'Y Eir fanerl| 3 wyiscie [Esq

Wybieramy osobe z Kartoteki osobowej (Spis 0séb)

-

&) 2

Dane osobowe []

| lmiel | data urodz.|:| nrakt:

Nazwisko |

Opis umo . Kartoteka osobowa

Nazwisko Imie Data urodzenia Nr akt !

Rada Krzysztof 1966.05.02 19_RER [Zl
Javier 1975.12.10 14
Adrian 1975.01.28 6
Eugeniusz 1991.08.09 16_2250 iajacego
Holender 1977.03.31 20_2250

padkowa

lidefons 1959.09.03 4_NU
Damian 1973.03.23 Z1-1 ]

Zleceniobiorca Zoja 1960.01.01 ZL-2 ;]

Umowa z minimalng stawka godzinowa

Okreslamy termin wykonania umowy od dnia do dnia.

Uwaga! Jezeli zawieramy umowe bez wprowadzenia daty do dnia, wtedy nalezy pamietac, zeby
te date uzupetni¢ w momencie rzeczywistego jej zakonczenia. Jezeli wtedy nie wprowadzimy daty
zakonczenia umowy, to osoba zgtoszona od ZUS, bedzie nadal pobierana do zestawodw
rozliczeniowych z kodem tytutu ubezpieczenia i zerowymi podstawami.
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Dane ptacowe - umowy zlecenia / edycja umowy 2|
Dane osobowe E]
Nazwisko |Zleceniobiorca | imie|Damian | data urodz. nr akt

Ols"moz'ecemalw | Kosztorvs umowy | Urzad Skarbo | Inne postanowienia |
Termin wykonania

UMOWA ZLECENIE Nr [3 1 [2025 od dnia | 2025.08.01 |~] do dnia | 20251031 [~]

zawarta w dniu I 2025.07.28 IZI I prawa autorskie [T/N] I~ § 2. w siedzibie Zamawiajacego

I™ czy liczy¢ sktadke wypadkowa
miedzy ( dane firmy, podmiotu)

» | DEMO Sp.z 0.0. -]
Wesola 18
N2.222 Warezawa L]
Reprezentant

» | Prezes Zarzadu Eugenia Wesola

| Stawka godzinowa j[ 30.50 zt/h 520.0 h ¥ Minimalna stawka godzinowa

Ubezpieczenie z tytutu, kod |0411 - Osoba wykonujaca umowe agencyjna, umowe zlecenia lub umowe o Swiadczenie j

Zaznaczenie Minimalna stawka godzinowa, zwalnia z koniecznos$ci pamietania o aneksowaniu
umowy, jezeli jej okres trwania obejmuje kolejne lata.

Program automatycznie zmieni jg w rachunku z datg wyptaty kolejnego roku (nie w zapisanej
umowie).

Kod tytutu ubezpieczenia zostanie pobrany z kadr.

Tresci umowy. Mozemy utworzy¢ stownik tresci umow, ktore bedziemy wybierali dla
poszczegblnych zleceniobiorcow.
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B

-~

Dane osobowe Slownik tresci zobowiazania
. O -
Nazwisko |Zleceniobiorca - — . il
Pielegnacja zieleni
Opis umowy zlecenia  Iresq Utrzyman'ie <?zyst<.>sci
Zakladanie zieleni

Tres¢ umowy:

leceniobiorca zobowiaz

1. Utrzymanie czystosci 1
utrzymanie czystosci wy
2. Pielegnacja krzewow,
3. Koszenie traw z wygr
4. Wiosenne i jesienne g
5. Utrzymanie elemento
6. Zglaszanie potrzeb do

Jezeli chcemy kontrolowac koszty poniesione na utrzymanie dziatow w firmie, po utworzeniu
struktury zaktadu (menu Kartoteki, struktura zaktadu), wybieramy z listy komorke, na rzecz
ktorej zostanie utworzony rachunek. Pozwoli to na wydruk listy rachunkéw wg struktury zaktadu
oraz zestawienia obcigzen pracodawcy.

= |
Dane osobowe
Nazwisko | Zleceniobiorca | imie Damian | data urodz. [1973.03.23 | nr akt
Opis umowy zlecenia I Treééumowy Kosztorys umowy | Urzad Skarbowy ] Inne postanowienia I
Wyk. dla komorki org. |3.5 - Utrzymanie czystosci I > ]
Wyptaty
Umowe zawarto na kwote | 30.50 zi/h | Data Brutto Netto 4]

+ Dodaj [Ins] \ Popraw [F2]| ﬁ]' Usun [Del]

SUMA 0.00 zt 0.00 zt

o= Dodaj [ins]

Kosztorys do rachunku wypetniamy danymi, ktére zostang przetworzone przez program.
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Date wystawienia i date wyptaty rachunku. Jezeli data wyptaty dotyczy miesigca nastepnego,
jest traktowana jak przychdd miesigca wyptaty i tak zostanie pobrania do zestawu ZUS, karty
przychoddéw umoéw zlecen i deklaracji podatkowych.

Sposdb ptatnosci, jezeli przelew, nalezy w Kadrach zaktadka Réinie wprowadzi¢ przed
utworzeniem rachunku konto bankowe zleceniobiorcy.

Jezeli zleceniobiorca zostat zgtoszony do ZUS, bez ubezpieczenia chorobowego, takg informacje
zaznaczamy w kosztorysie rachunku.

Dla rachunkéw ze stawka godzinowg wprowadzamy ilos¢ godzin pracy, za ktorg wyptacamy
wynagrodzenie. Od tego momentu program wylicza skfadki, koszty uzyskania, podatek
automatycznie.

Jezeli zleceniobiorca ztozyt wniosek o stosowanie ulgi podatkowej, w pierwszym rachunku
wprowadzamy 1.00. Zostanie zastosowana kwota ulgi zapisana w kadrach zaktadka Zatrudnienie.

W rachunku mozemy uwzgledni¢ Swiadczenie w naturze, z ktdrego zostang policzone sktadki ZUS
(jezeli nastgpito zgtoszenie) oraz podatek. Jezeli mimo zgtoszenia do ZUS, ten rodzaj $wiadczenia
podlega jedynie podatkowi, mozemy takg konfiguracje wybraé, zaznaczajgc w zaktadce Info
»Swiadczenie w naturze bez sktadek ZUS”. Tutaj podejrzymy rowniez kwoty sktadek poniesione
przez pracodawce

Rachunek daje mozliwos¢ dokonania potrgcen komorniczych i innych.

B2 Dane placowe - umowy zlecenia / edycja wyplaty

Nazwisko | iobiorca |imie [Damian | data urodz1973.03.23 |nrakt[ zL_1 |
Data wystawienia | 2025.08.28 [~| Nr: 1
Data zaplaty .00, v I Prawa autorskie [T/N!
20250901 |~ N - S Przychéd
= s [~ Bez skiadek spolecznych [V Bez ubezpieczenia chorobowego
Sposob ptatnosci |2 przelew M &
[~ Nie placic skiadek na FP i FGSP
Forma opodatk. |Zaliczka na podatek dochodowy | [~ FP dla uméw < minimalnego wynagrodzenia Zus udziat pracodawcy :
Kod ubezp 0411 Emer| 9.76|% 476.29
Liczba godzin pracy [ 460.00n * [305021 [7 Minstawka god Rent | 650/%  317.20
Wyp [ 167 81.50
WYNAGRODZENIE BRUTTO 4880.00 Razem:
.| g 874.99
ER 245|%  119.56
: FGSP| o0.10" 4.88
Swiadczenie w naturze 120.00 EEP 1.50 | 0.00
Ulga podatkowa [| 1.00 * | 300.00 ] Podstawa opodatkowania 3 560.00 Razam 099.43
Pod kladek emeryt. i r 4880.00 Podatek dochodowy -/. 127.00|
emerytalne 9.76 (% 476.29 [~ Nie naliczac FP od uméw zleceri (osoba
rentowe 1.50 | % 73.20 Podatek dochodowy RAZEM 127.00] fizyczna, niezatrudniajaca pracownikow)
chorobowe 0.00 % 0.00 Potracenia komornicze 100.00
Suma sktadek 54949 Inne potracenia | Pz | 53.00

[V Swiadczenie w naturze bez sktadek ZUS

Potracenia Razem Data wyst 2025.07.28 02:14:49 PM wer 25.06.01

Ostatnia modyfik. 2025.07.28 02:20:10 PM wer 25.06.01

Koszty uzyskania % 890.10

zdrowotne odliczone| 0.00 (% 0.00 KWOTA DO WYPLATY l 3660.76
zdrowotne pobrane 9.00 | % 389.75
sktadka zdrowotna 9.00|% 389.75

Hzapisz [F12]| Przelicz | Narastajaco Info l x Wyjécie [Esc]

Tak przygotowany rachunek zapisujemy.
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Zapisane umowy, rachunki mozemy drukowac

22 Dane ptacowe - umowy zlecenia / zestawienie uméw 23

I Porzadek sortowania:

¢ Data umowy " Nazwisko, imie " Nr umowy

B 2025.07.28 [3/2025 Zleceniobiorca Damian NIE 30.50

4| =| J|| == Dodaj fns]| & wyvierz Enf 6= Oruky Fofflf usui e W Eir anr| I wyiscie Esq)

Rachunek
Umowa + rach.
Przelew

HomeBanking

Drukujgc umowe, mozemy wybraé jakie informacje powinny sie w niej znalez¢
Tutaj przypadek umowy ze stawka godzinowa np.

Ustawienia wydruku

UMOWA

Na rozliczeniu godzinowym, drukowac:
* "wilosci godzin™; " "w okresie” " (brak)

I~ Czy drukowaé numer PESEL?
I~ Czy drukowac serie i numer dowodu osobistego?

" Wybierz [Ent]
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Drukujgc rachunek do umowy mozemy zaprogramowadé wtasne ustawienia wydruku np.

Ustawienia wydruku

RACHUNEK
[ i Czy drukowac oswiadczenie Zleceniobiorcy?:

v Czy drukowac obciazenia Zleceniodawcy?

v Czy drukowac ilos¢ godzin przepracowanych?

[V Czy drukowaé numer i date umowy (w tytule)?

[v Czy drukowac (przy ptatnosci przelewem) numer rachunku?
I~ Czy drukowac numer rachunku?

I~ Czy drukowac pobranie sktadki na PPE/PPK?

[V Czy drukowac date wystawienia rachunku?

" Wybierz [Ent]

W przypadku, kiedy do umowy zostat utworzony jeden rachunek, mozemy wydrukowaé razem
umowe plus rachunek.

W przypadki wielu rachunkdw do umowy, nie ma takiej mozliwosci. Odrebnie drukujemy umowe,
odrebnie poszczegdlne rachunki.

Drukujgc przelew, mozemy wprowadzi¢ jego dodatkowy tytut lub poming¢ jego wprowadzanie,
bez wprowadzenia tytutu, z automatu na przelewie zostanie wydrukowanym numer umowy,
ktorej zaptata dotyczy.

& Tytut przelewu &3

Tytutem: |Wynagrodzenie za zlecenie sierpien 2025

v Wybierz [Ent]| K wyiscie [Esc]

Jezeli mamy w menu Ustawienia home-banking skonfigurowany bank, z ktérego dokonujemy
przelewéw, wtedy mozemy utworzy¢ plik, ktéry zaimportujemy z wynagrodzeniem
zleceniobiorcy do aplikacji bankowe;.

Dane ptacowe — umowy zlecenia / zestawienie umoéw, standardowo sg widoczne zlecenia,
ktorych data zawarcia nie przekracza 12 miesiecy wstecz od daty biezgce;j.

Jezeli chcemy podejrze¢ umowy sprzed 12 miesiecy, powinnismy skorzystac z Filtra, wybierajgc
Wszystkie. Pojawi sie lista wszystkich umdw, ktdre zostaty wprowadzone do programu.
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|

Wszystkie

+| = J| == Dogaj [lns]|q/ Wybierz [Ent1||gn Drukuj [F9]|ﬁ Usun [Del]l Y Al ¥ wyiscie [Esq

W przypadku, kiedy zawarlismy umowy pare lat temu, ktére nadal s3 aktywne i wprowadzamy
do nich kolejne rachunki, wtedy mozemy ustawi¢ w menu Ustawienia, parametry systemu, date
od ktérej majg by¢ wyswietlane np.

. [USTAWIENIA:4] Ustawienia - dane organizacyjne / dane dodatkowe

Od jakiej daty wyswietla¢ umowy cywilnoprawne? | 2022.01.01

Ogodlne zasady tworzenia umow o prace i rachunkdw do nich sg takie same. Operator dysponujac
wiedzg na temat statusu zleceniobiorcy konfiguruje je odpowiednio dla potrzeb naliczenia
sktadek ZUS i podatku.

Umowa zawarta na kwote

Dane ptacowe - umowy zlecenia / edycja umowy 3

Dane osobowe

Nazwisko | Zleceniobiorca | imie|zoja | data urodz. |1960.01.01| nr akt| Z1 2 |

{ Opis umowy zlecenia I Tre$é umowy l Kosztorys umowy I Urzad Skarbowy I Inne postanowienia |

Termin wykonania

UMOWA ZLECENIE Nr 4 1 |2025 od dnia | 20250801 [~|  dodnia | 20251031 [-]

zawarta w dniu 2025.07.29 IZI I~ prawa autorskie [T/N] I~ §2. w siedzibie Zamawiajacego

I~ czy liczyé sktadke wypadkowa
miedzy ( dane firmy, podmiotu)

» | DEMO Sp. z 0.0. 4]
Wesola 18
N2.222 Warezawa Ll
Reprezentant

ﬂ Prezes Zarzadu Eugenia Wesola

lUmowe zawiera sie na kwote JI 5000.00 zt 00h

Ubezpieczenie z tytutu, kod |0411 - Osoba wykonujaca umowe agencyjng, umowe zlecenia lub umowe o $wiadczeniej

Rachunek dla osoby zgtoszonej do ZUS ZZA (tylko sktadka zdrowotna).
W tym przypadku nalezy zaznaczy¢ w rachunku pozycje , Bez sktadek spotecznych”.

To osoba, ktéra ztozyta wniosek o zwolnienie podatkowe z tytutu rezygnacji z pobierania
emerytury mimo osiggniecia uprawniajgcego jej do tego wieku.
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Whniosek zostat wprowadzony do danych w Kadrach, zaktadka Whnioski. Program nie bedzie
naliczat podatku do momentu osiggniecia kwoty zwolnienia lub rezygnacji tej osoby z jego
korzystania.

Rezygnacje z korzystania ze zwolnienia podatkowego, nalezy wprowadzié¢ do kadr, wpisujgc date
do kiedy obowigzuje (w tym przypadku dla PIT-0 dla seniora).

Na takiej samej zasadzie oprogramowane sg pozostate zwolnienia podatkowe.

Wazne! Osoby korzystajgce ze zwolnien podatkowych to forma opodatkowania ,Zaliczka na
podatek dochodowy”.

Nie nalezy dokonywac zmiany na ,Nie naliczac¢”.

Po takiej zmianie nie powstanie karta przychodéw z umow zlecen ani PIT-11, z przychodem do
limitu zwolnienia podatkowego.

22 Dane ptacowe - umowy zlecenia / edycja wyplaty

Nazwisko [Zleceniobiorca [imie [zoja | data urodz[1960.01.01 | nrakt[ zL_2 Zerowy PIT

Data wystawienia |[EIFERE || Nr 1 PIT-0 SENIOR

Data zaptaty 2025.00.02 | ~| I~ Prawa autorskie [T/N]

- e [V Bez skiadek spotecznych [V Bez ubezpieczenia chorobowego
Sposob ptatnosci |1 gotowka j ;
[V Nie placi¢ skiadek na FP i FGSP
Forma opodatk. |7 liczka na podatek dochod ,j [~ FP dla um6w < minimalnego wynagrodzenia
Kod ubezp 0411
Liczba godzin pracy | g.00h
WYNAGRODZENIE BRUTTO 5000.00 I~ Whiosek o nie naliczanie podatku wg kadr

Swiadczenie w naturze 0.00

Ulga podatkowa [ m’ IW ] Podstawa opodatkowania I—OOO
Podstawa skiadek emeryt. irentowe [ 000 Podatek dochodowy [ 0.00]% | 0.00]~
emerytalne 9.76 | % 0.00
rentowe 1.50 (% 0.00 Podatek dochodowy RAZEM 0.00
chorobowe 0.00 | % 0.00 Potragcenia komornicze [ o000
Suma sktadek 0.00 Inne potracenia [ 0.00
Koszty uzyskania |M % | 1000.00
Potracenia Razem
zdrowotne odliczane| 0.00|% 0.00 KWOTA DO WYPLATY [W
zdrowotne pobrane 9.00 | % 450.00
sktadka zdrowotna | g,ool% I 450.00
ﬂZapisz [F12]| Przelicz | Narastajaco Info I x Wyjécie [Esc]l
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Zwolnienie podatkowe dla oséb do 26 roku zycia nie wymaga wniosku. Jest stosowane
automatycznie na podstawie daty urodzenia.

|22 Dane placowe - umowy zlecenia / edycja wyplaty

Nazwisko [Zleceniobi |imie [Hubert | data urodz[2001.10.18 [nrakt[ zL 3 | Wiek: 23 Zerowy PIT
2025.01.01-2025.00.02Tak  ~
Data wystawienia | 20250829 [~| Nr: 1 : =
Data zapta - P torski 5
ptaty 20250002 |~| rawa autorskie [T/N] ogoine: | zussktadk | Pryenss

Sbosob piatnodel ~ [ Bez skiadek spolecznych [~ Bez ubezpieczenia chorobowego
posdb ptatnosci |1 gotowka ¥ I Nie placié skiadek na FP i FGSP Narastajaco podstawa sktadek 0.00

Forma opodatk. |Zaliclka na podatek dochodowyj I FP dla uméw < minimalnego wynagrodzenia na ubezpieczenie emerytalne i rentowe
Kod ubezp 0411

Liczba godzin pracy 0.00h =
1. Ogélne zasady | 2. zerowy PIT I 3. parametry |

WYNAGRODZENIE BRUTTO 5000.00 podstawa wymiaru sktadki ZUS 0.00

wynagr. bez sktadek na ubezp. spot. 0.00

) koszty uzyskania przychodu 0.00
Swiadczenie w naturze 0.00 zaliczka podatkowa 838 = e

Ulga podatkowa  [[SGH " | 300.00 1 Podstawa opodatkowania 0.00 sktadka na ubezpieczenie zdrowotne 0.00
Pod Kiadek emeryt. i 5000.00 Podatek dochodowy  [_0.00]% r PPK | 000
emerytalne 9.76 | % 488.00 od poczatku roku: 2025.01.DT 2025.09.02

rentowe 1.50 [ % 75.00 Podatek dochodowy RAZEM 0.00 -
chorobowe | 245|% 122.50 Potracenia komornicze 0.00 o IM%%
Suma skfadek 685.50 Inne potracenia 0.00 - m m
Koszty uzyskania | 2000 % 877.90 Sotacema it S Rec ﬂ [~ kadry obniienie. pods'awowei.PPK
1173.81
|

Potracenia Razem
I~ nalicz.podatek od PPK z pop.mies.

zdrowotne odliczane| 0.00|% 0.00 KWOTA DO WYPLATY 3826.19 |~ naliczanie bez PPK i PPE
zdrowotne pobrane 9.00 | % 388.31 Analityka PPKi PPE
sktadka zdrowotna % 388.31

HK wyjscie [Esc]|

E4zapisz [F 12]| Przelicz I Narastajaco

Osoba do 26 roku zycia, moze ztozy¢ wniosek o niestosowanie zwolnienia od podatku, co nalezy
wprowadzi¢ w kadrach, zaktadka Inne, poprzez wskazanie miesigca, od ktérego nalezy rozpoczgc

naliczanie podatku.
Uwaga! Wniosek dotyczy odrebnie kazdego roku podatkowego.

Kadry - kartoteka oséb / edycja

Dane osobowe | Opis stanowiska I Zatrudnienie | Adresy I Urzedy ] Rozne | Inna firma I E-akta Inne |Wnioski |

Pracowniczy Plan Kapitatowy? | od 2025.08.01 |ﬂ

Sktadka podstawowa %
Sktadka dodatkowa pracownika %
Sktadka dodatkowa pracodawcy %

Numer identyfikacyjny PPK |
Stosowa¢ obnizenie wptaty podstawowej | | ﬂ

Pracowniczy Program Emerytalny? | Brak planu pracowniczego |ﬂ

Sktadka dodatkowa %

[~ Pracownik przejety od innego pracodawcy na podstawie art. 23 (1) § 1k. p.

Whiosek o niestosowanie zwolnienia z podatku w 2025 r. BI 0d 2025 grudzien
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W przypadku zleceniobiorcéw korzystajgcych z praw autorskich, taka informacje nalezy
wprowadzi¢ podczas tworzenia umowy zlecenia.

Dane pfacowe - umowy zlecenia / edycja umowy 23
Dane osobowe E]
Nazwisko | Zleceniobiorca | imie|Emil | data urodz. nr akt

°'s"m°1'e°e"'a|1&s_c_umgm | Kosztorvs umowy | Urzad Skarbowy | inne postanowiena |

Termin wykonania

UMOWA ZLECENIE Nr [6 1 [2025 od dnia | 20250801 [v|  dodnia | 20251031 |~|

AL [202507.28 [~ | [ prawaavtorskie i | 1~ 2. wsiedtivie zamawiajacego

I~ czy liczyé sktadke wypadkowa
miedzy ( dane firmy, podmiotu)

» | DEMO $p. z 0.0. B
Wesola 18
N2.222 Warezawa _ﬂ
Reprezentant

ﬂ Prezes Zarzadu Eugenia Wesola

[Umowe zawierasignakwote ~|[  9000.002 0.0h

Ubezpieczenie z tytutu, kod | - Nieubezpieczony Ll

Program kontroluje limit maksymalnej kwoty kosztéw autorskich (gérna granica pierwszego

progu podatkowego). Po jej przekroczeniu nalicza podatek bez stosowania kosztow uzyskania
przychoddéw (0,00).
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Nazwisko | Zleceniobiorca |Imie |Emil | data urodz{1989.05.15 |nrakt| zL_4

Data wystawienia | IFXIRE |~| Nr | 1 |

Data zaplaty [ 20250002 |~] ¥ Prawa autorskie [T/N]
S 5b platnoic! [N [~ Bez skiadek spolecznych |~ Bez ubezpieczenia chorobowego
poso rzelew v .
l _ J [~ Nie placic skiadek na FP i FGSP

Forma opodatk. lZaliczka na podatek dochodowyj I™ FP dla uméw < minimalnego wynagrodzenia

Liczba godzin pracy | 0.00h
WYNAGRODZENIE BRUTTO I 3000.00

Nie ubezpieczona

Swiadczenie w naturzel 0.00

Ulga podatkowa [ [ 0.00 * [ 300.00 ] Podstawa opodatkowania 1500.00
Podstawa sktadek emeryt. i rentowe |7ooo Podatek dochodowy | 12.00 % 180.00 [~
emerytalne 0.00 (% 0.00 Podatek dochodowy Il 0.00 |% 0.00
rentowe 0.00 | % 0.00 Podatek dochodowy RAZEM 180.00
chorobowe | 0.00(% 0.00 Potracenia komornicze )
Suma sktadek | 0.00 Inne potracenia | 0.00

Koszty uzyskania | | 50.00% | 1500.00

Koszty uzyskania I 0,00] % I 0.00| Potracenia Razem
zdrowotne odliczane| 0.00 (% 0.00 KWOTA DO WYPLATY I 2820.00
zdrowotne pobrane 0.00 | % 0.00
sktadka zdrowotna [ 0.00] % | 0.00|

ﬂZapisz [F12]| Przelicz | Narastajaco Info ] x Wyjscie [Esc]l
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Kiedy umowa zlecenie jest opodatkowana ryczattem (do kwoty 200,00 zt), nalezy pamietac, aby
dokona¢ w rachunku zmiany w pozycji Forma opodatkowania na ,Podatek dochodowy
zryczattowany”.

Na tej podstawie powstanie dla tej osoby karta ryczatt, a podatek zostanie pobrany do PIT-8AR.
22 Dane placowe - umowy zlecenia / edycja wyplaty
Nazwisko | Zleceniobiorca |Imie |sebastian | data urodz.1989.02.23 |nrakt| 1z5 |

Data wystawienia |[IFENERE |~| Nr 1 |
Data zaptaty | 2025.00.02 [Zl I™ Prawa autorskie [T/N]

|~ Bez skiadek spolecznych [~ Bez ubezpieczenia chorobowego
I~ Nie placic skiadek naFP i FGSP
Forma opodatk. |Podatek dochodowy zryczattomll I~ FP dla uméw < minimalnego wynagrodzenia

Nie ubezpieczona
Liczba godzin pracy | 0.00h

WYNAGRODZENIE BRUTTO | 120.00

Sposob platnosci [1 gotowka ~|

Swiadczenie w naturze | 0.00
Ulga podatkowa [ | 0.00 * | 300.00 ] Podstawa opodatkowania 120.00

Podstawa skladek emeryt. i rentowe | 0.00 Podatek dochodowy | 12.00 |% | 14.00 |~
emerytalne 0.00 [ % 0.00
rentowe 0.00] % 0.00 Podatek dochodowy RAZEM [ 1400
chorobowe 0.00 (% 0.00 Potracenia komornicze "—o.oo
Suma sktadek | 0.00 Inne potracenia [ 0.00
Koszty uzyskania [ 0.00]% | 0.00
Potracenia Razem
zdrowotne odliczane| 0.00 | % 0.00 KWOTA DO WYPLATY ,—10600
zdrowotne pobrane 0.00 | % 0.00
sktadka zdrowotna I o,ool'/o l 0.00

ﬂZapisz [F12] Przelicz | Narastajaco Info | x Wyjscie [Esc]l
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W przypadku cudzoziemcdw, ktdrzy majg ograniczony obowigzek podatkowy, a w zwigzku z tym
nalezy przygotowac dla nich deklaracje IFT-1/IFT-1R, podczas tworzenia umowy zlecenia trzeba
zaznaczy¢ opcje ,,Osoba do IFT” i wybrac z listy pozycje do ktorej w deklaracji zostanie pobrany
przychdd i podatek z tej umowy.

Dane placowe - umowy zlecenia / edycja umowy 23

Dane osobowe

NazwiskoIRiven’a | ImieIJavier | data urodz. |1975.12.10| nr aktI 141Z_6

Opis umowy zlecenia ITreéc’ umowy I Kosztorys umowy I Urzad Skarbowy I Inne postanowienia I

Termin wykonania

UMOWA ZLECENIE Nr 8 1 |2025 od dnia | 20250801 [~|  dodnia | 20251231 [~]

zawarta w dniu | 2025.07.29 IEI [~ prawa autorskie [T/N] [~ §2. wsiedzibie Zamawiajacego

I™ czy liczy¢ sktadke wypadkowa
miedzy ( dane firmy, podmiotu)

» | DEMO Sp. z 0.0. -
Wesola 18
N2.222 Warezawa LI
Reprezentant

ll Prezes Zarzadu Eugenia Wesola

| Umowe zawiera sie na kwote j l 0.00 z 0.0h
Ubezpieczenie z tytutu, kod l - Nieubezpieczony _v_|
[V OsobadoIFT Dochod z wykonywania wolnych zawodow v
[ Dochod z wykonywania wolnych zawodow [N
- ) Wynagrodzenie dyrektorow
B zapisz [F121| Dochéd z dziatalnosci artystycznej lub sportowej

Inne dochody -
Przychod art. 29-30a ustawy
i o Naleznosci licencyjne

Przychod art. 29 v

+| =| J|| == Dodaj 1ns)[¥

To.

Od przychoddéw nierezydentow nalezy odprowadzi¢ podatek zryczattowany 20%.
W zwigzku z tym trzeba zmieni¢ forme opodatkowania na ,,Podatek dochodowy zryczattowany”.

Informacja o tym, ze mamy do czynienia z osobg zagraniczng z ograniczonym obowigzkiem
podatkowym zostata pobrana do rachunku z danych kadrowych.

Rachunek jest podstawg do utworzenia IFT-1/IFT-1R i pobrania podatku do deklaracji PIT-8AR.
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& Dane pfacowe - umowy zlecenia / edycja wyplaty

Nazwisko IRiven'a ]Im_le IJavier

| data urodz.1975.12.10 | nr akt| 141z_6

Data wystawienia I 2025.08.29 I j Nr: | 1 |
2025.00.02 |~|

Sposob ptatnosci [2 przelew LI

Data zaptaty

Forma opodatk. lPodatek dochodowy zryczaltow: _j

Liczba godzin pracy | 0.00h
WYNAGRODZENIE BRUTTO | 8 000.00

Swiadczenie w naturze 0.00
Ulga podatkowa [I 0.00 * | 300.00 ]

Podstawa sktadek emeryt. i rentowe 0.00

emerytalne 0.00 (% 0.00
rentowe 0.00 | % 0.00
chorobowe 0.00 | % 0.00

Suma skiadek 0.00

Koszty uzyskania | 0.00{% | 0.00
zdrowotne odliczone| 0.00 | % 0.00
zdrowotne pobrane 0.00 % 0.00
skladka zdrowotna [ 9,00|% | 0.00

B4 zapisz F12)

" Prawa autorskie [T/N]

I~ Bez skiadek spolecznych

I Nie placi¢ skiadek na FP i FGSP
[” FP dla uméw < minimalnego wynagrodzenia

[~ Przeniesienie praw autorskich
[~ Bez ubezpieczenia chorobowego

Nie ubezpieczona

[v Osoba do IFT [V (kadry 0s.zagran.)

Podstawa opodatkowania I 8000.00

Podatek doch ~| [ 20.00]% | 1600.00| ™

Podatek dochodowy RAZEM 1600.00
Potracenia komornicze 0.00
Inne potracenia | 0.00

Potracenia Razem
KWOTA DO WYPLATY | 6 400.00

Narastajaco Info | K wyjscie [Esc]]

Wazine!

Od dochodu z umowy zlecenia i o dzieto mimo przekroczenia progu 120 000,00 nadal jest
pobierany podatek w wysokosci 12%, chyba ze podatnik ztozy wniosek o stosowaniu 32% do

dochoddw z tej umowy.

Informacje o ztozeniu takiego wniosku nalezy wprowadzi¢ w kadrach, zaktadka Inna firma,
Przychody uzyskane u innego pracodawcy wptywajgce na: Umowy cywilnoprawne, poprzez
wpisanie miesigca, od ktorego nalezy zaczg¢ naliczanie podatku w wysokosci 32%.

Pod pozycjag Umowy cywilnoprawne mozna wprowadzi¢ réwniez informacje, o ztozeniu przez
wykonujgcego umowe o rezygnacji ze stosowania kosztéw 50%.
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Kadry - kartoteka oséb / edycja

Dane osobowe | Opis stanowiska | Zatrudnienie I Adresy | Urzedy I Rézne Innafirma I E-akta | Inne I Whnioski I

Uwaga! Dotyczy 0s6b z poza firmy.

Pracodawca l

Adres pracodawcy |

Wielkosc etatu [~ Czy emeryt 2 [V Dodacé do rachunku ?
™ Informacja o wysokosci przychodéw w roku 2025, o ktérych mowa w art.20 ust.1 Ustawy

Czy rencista 2 [~
decyzja oddziatu ZUS z dnia: | .. znak: |

Przychody uzyskane u innego pracodawcy wplywajace na:

progi podatkowe | podstawe ograniczenia sktadek ZUS f Umowy cywilnoprawne : § 7arzad I
| -

Oswiadczenie o rezygnacji ze stosowania 50% kosztow, od dnia: | ~ e IZI

Whiosek o pobieranie zaliczki na podatek wedtug stawki 32%, w roku 2025 od miesigca: ,—0 (zero brak wniosku)

Zbiorczego wydruku umoéw cywilnoprawnych dokonujemy z menu Listy

B RAMZES PtACE ver. 25.06.01 / Operator: Administrator

Dane ptacowe l@Wydruki Deklaracje Kadry Kar
- 1. podstawowa lista ptac
E | 2. umowy zlecenia
3. dodatkowe listy ptac
Dane ptac. Ze zarzad spétki

! rada nadzorcza
zasitki niezatrudnionych »
zbiorowki >
. rachunki do umow
9. wydruk list ptac

SN

Funkcja Drukuj pozwala na wydrukowaniu listy wszystkich rachunkéw wyptaconych w danym
miesigcu, przelewdéw do nich, dokonania homebankingu. Istnieje takze mozliwo$¢ wydruku do

il Excela.
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Szukaj |
Nazwisko | Imie Umowa Nr umowy Data wyplaty |Wynagrodzenie =
Riveria Javier Um. zlec 8/2025 2025.09.02 8 000.00
Zleceniobiorca Damian Um. zlec 3/2025 2025.09.01 5000.00
Zleceniobiorca Emil Um. zlec 6/2025 2025.09.02 3000.00
Zleceniobiorca Hubert Um. zlec 512025 2025.09.02 5000.00
Zleceniobiorca Sebastian Um. zlec 712025 2025.09.02 120.00
Zleceniobiorca Zoja Um. zlec 4/2025 2025.09.02 5000.00
d Do wyplaty hd
IL] Przelewy | ﬂ—
RAZEM Wydruk nominaiéy e Podatek dochodowy
L HomeBanking
Wyptata gotowki 8 482.1 s Przelewy

Y Filtr [A|t+F]| [Alt+B] - Bez filtra |l§i

)| x| X o s

Przed wydrukiem otrzymamy pytanie:

Ramzes - Place (c)

o Czy drukowac obciazenia pracodawcy?

Tak — sktadki pracodawcy pojawig sie na wydruku.
Nie — wydruk jedynie z obcigzeniami pracownika.

Drukujgc rachunki do umoéw mozemy skorzystac z filtra, ktory przy duzej ilosci rachunkdw,
pozwoli na wyfiltrowanie ich wg struktury zakfadu, daty wyptaty, typu umowy, formy
opodatkowania, formy wyptaty, np.
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Nazwisko

Riveria Struktura organizacyjna:

Zleceniobiorca Kod |34 3]

Zleceniobiorca

csiliiorE Nazwa |Pielegnacja zieleni |
Zleceniobiorca

Zleceniobiorca Data wyptaty od: |2025.09.01 IZI do: |2025.09.10 |Z|

Typ umowy:
" Wszystkie  * Zlecenie " O dzieto

Forma opodatkowania:

" Wszystkie ¢ zaliczka " zryczattowany
Forma wyptaty:
|2przelew j

RAZEM | ' Wyvierz [Ent] 3 Wriscie [Esq|
| 8

Istnieje mozliwos¢ wydrukowania seryjnego pojedynczych rachunkéw do uméw

B RAMZES PLACE ver. 25.06.01 / Operator: Administrator
Dane ptacowe Listy Wydruki Deklaracje Kadry Kar

A 1. podstawowa lista ptac
E { 2. umowy zlecenia
3. dodatkowe listy ptac
Dane ptac. Z¢ A. zarzqd spélki
5. rada nadzorcza
6. zasitki niezatrudnionych »
7. zbiorowki >

8. rachunki do umow
9. wydruk list ptac

Korzystamy z filtra wyboru, takiego jak przy wydruku listy umdéw cywilnoprawnych.

+ =/

Dodatkowo korzystajac z przyciskéow mozemy odznaczad/zaznaczaé osoby, ktorych
rachunki chcemy w danej chwili wydrukowaé.
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Dane z rachunkdéw sg wykorzystywane do utworzenia kart przychodéw z umow zlecen, PIT-4R,
PIT-11, PIT-8AR, IFT-1/IFT-1R, zestawien sktadek ZUS, generowania plikéw od IPPK, zestawien
wfasnych i innych.

Prawidtowe wprowadzenie danych zleceniobiorcy do kadr, prawidtowe skonfigurowanie umowy
i rachunkow do niej, w efekcie spowoduje utworzenie wtasciwych danych rozliczeniowych.
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